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MANUAL DE PROCEDIMIENTO. FSE

- Designacién de la Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos como Organismo
Intermedio del Programa Operativo FSE, 2007-2013.

- Addenda al acuerdo por el que se regulan las competencias de la autoridad de gestion del PO
FSE de Murcia 2007-2013, que seran desarrolladas por la CCAA Regién De Murcia.

- Funciones, organigrama y asignacién de tareas del Organismo Intermedio del P.O. FSE de
Murcia, 2007-2013.

- Relacién de procedimientos vigentes del Organismo Intermedio del P.O. FSE 2007-2013
(marzo 2013).

1.- PG-01/REV.: 0 Coordinacidn/supervisiéon de la presupuestacion anual de proyectos
cofinanciados por el FEDER, FSE y Fondo de Cohesién, 2007-2013.

2.- PFSE-01/REV.: 4 Seleccidn y aprobacién de operaciones a cofinanciar por el FSE 2007-2013.

3. PFE-0l bis/REV.: 1 Revisiéon de Bases reguladoras y Ordenes de convocatoria de ayudas,
ordenes de concesion directa y borradores de Convenios a financiar en el marco del P.O. FSE.

4.- PFSE-02/REV.. 5 Verificaciones a realizar por la Direccion General de Economia y
Planificacion, en calidad de Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE 2007-2013 (art.13
del Reglamento (CE) n°® 1828/2006).

5- PFE-02 bis/REV.: 2 Contratacién, seguimiento y evaluacién de las verificaciones
administrativas e in situ que corresponden al O.1. del FSE, realizados por empresas externas.

6.- PFSE-03/REV.: 3 Por el que se reciben, verifican y validan las declaraciones de gastos de los
beneficiarios de actuaciones cofinanciadas por el FSE 2007-2013 en la Comunidad Auténoma de
Murcia y se certifican gastos a la Autoridad de Gestion.

7.- PG-02/REV.: 2 Tratamiento de irregularidades.

8.- PG-03/REV.: 1 Seguimiento y aplicacion de ingresos de Fondos Europeos.

9.- PFSE-04/REV.: 2 Seguimiento del Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013 por parte
del Organismo Intermedio.

10.- PFSE-05/REV.:2 Elaboracién, modificacién, introduccién y abandono de los procedimientos
de gestion y control del FSE 2007-2013.

11.- PFSE-06/REV.: 1 Acceso a la Plataforma de Gestién de Fondos Europeos de la Direccion
General de Economia y Planificacién (PLAFON).

12.- PFSE-07/REV.:1 Seguimiento de la invariabilidad de las operaciones cofinanciadas por el FSE
2007-2013.

13.- PFSE-08/REV.:1 Seguimiento de Indicadores.
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ACUERDO POR EL QUE SE REGULAN LAS COMPETENCIAS DE LA AUTORIDAD DE GESTION
DEL PROGRAMA OPERATIVO FONDO SOCIAL EUROPEQ DE MURCIA 2007-2013, QUE SERAN
DESARROLLADAS POR LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA REGION DE MURCIA

El art. 59.1 del Reglamento (CE) 1803/2006 establece que el Estado miembro debera designar una
autoridad de gestion para el programa operativo. De igual forma, el apartado 2 de dicho Reglamento
dispone que el Estado miembro podré designar uno o varios organismos intermedios que realicen
algunos o todos los cometidos de la autoridad de gestion, bajo la responsabilidad de ésta.

£l Marco Estratégico Nacional de Referencia de Espafia 2007-2013, presentado por Espafia a iz
Comnision Europea el 8-02-2007 y aprobado pur la Decision C {2007) 1990 de 7- 7
aparlado 11 “Estructura Organizativa®, punto 11.1.5. a) referido al Fondo Social Europ
sue la autoridad de gestion en Espafia serd e Ministerio de Trabajo e Inmigracion, que actuz
acuerdo con las disposiciones del Titulo VI del Reglamento {CE) 1083/2008, en ps
del art. 59.1 a), del art. 59.3 y del art. 60 del referido Reglamenio.

r el arl -

£} programa cperativo FSE de Murcia 2007-2013. presentado por Espafia a la Comision &
aprobade por Decision C (2007) 6725 de 18-12-2007, en sus "Disposiciones de Aplicacion
A

, apartadc
4.1 “Designacion de Autoridades”, punto 4.1.1, apartado 1 b) "Autoridad de gestion. Designacion”.
establece que el Estado Espafiol designa como autoridad de gestion del Programa Operativo FSE a la
Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del Fondo Secial Europeo {centro dependiente de la
Direccién General de la Economia Social, del Trabajo Auténomo y del Fondo Social Europeo -
Secretaria General de Empleo- Ministerio de Trabajo e Inmigracion).

£l apartado 1 dide las citadas Disposiciones de Aplicacion recoge que, sin
responsabilidad que incumbe al Estado Espaniol, el efercicio de las funciones de la autoridad de
se realizard por la Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del Fondo Social Eur
cooperacion con el Gobierno de la Comunidad Autbnoma de la Region de Murcic

Direccion General de Economia y Planificacion, de fa Consej

ria de Econoriay H
onformidad con el art. 55.2 del Reglamenio (

encargada de ejecutar determinadas achvidades, denlro de las funciones que corresponden a
auloridad de gestion.

Crganisto Intermedio del Programa, de ¢

) articulo 12 del Reglamento (CE) 182872006 de la Comision de

caoriio los acuerdos que recojan las far

i de la aulordad de

organismo intermedio.

CORREG TLECTR




En virtud de todo lo anterior, ia Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del Fondo Social
Europeo, en su condicion de autoridad de gestion v la Direccion General de Economia y Planificacion,
de la Consejeria de Economia y Hacienda de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia (en
adelante Direccion General de Economia y Planificacion), en su condicion de organismo intermedio,
suscriben ef siguiente:

ACUERDO

Primero.- La Unidad de G dora del FSE encomisnda en la Direccion

General de Economia y Planif
conformidad con el articulo 59
recogidas en las letras aj, b), d), 1), i)

IR

nte DGEP), designada organismo intermedio de
CE) 108372008, el ¢jercicio de las funciones

Ap

0 det Reglamento {CE) 1083/200

Segundo.- La DGEP en el gjercicio d
y como se establece en el Gltimo parraic

sitadas funcion sin perjuicio de su responsabilidad, y tal
apartado 1 b del punto 4.1.1. de las Disposiciones de
Aplicacion del PO FSE de Murcia, 2007-2013. contard con el apoyo de los organismos de la
Comunidad Auténoma de la Region de Murcia que se mencionan a continuacion, no siendo esta
relacion exhaustiva ya que se pudra considerar nesesario incorporar otros organismos a la gestion del
programa operativo a lo largo del periodo de programacion, en cuyo case se modificara el presente
acuerdo:

- Servicio Regional de Empleo y Formacion

- Instituto Murciano de Accion S

- Instituto de fa Mujer de la Region de M

Murcia

- Instituto de la Juventud de la kegion ¢
- Servicic Murclano de Satud

- Direccion General de Formacion Pro Personas Adultas

- Direccién General de Pror




Tercero.- En la descripcidn de los sisternas de gestion y control, conforme a lo establecido en e!
articulo 71 del Reglamento (CE) 1083/2006, en el aparlado de organizacién y procedimientos del
organismo intermedio, se recogera el alcance y contenido del apoyo y colaboracion que prestarén en la
gestion y ejecucion del programa operativo los organismos citados en el apartado anterior, sin perjuicio
de la responsabilidad que ante la autoridad de gestion ha de asumir la DGEP, como organismo
intermedio, sobre el gjercicio de las funcicnes que le son atribuidas por ef presente Acuerdo.

Cuarto.- En particular, las funciones contempladas en el apartado Primero, responsabilidad de la
Unidad de Gestion de la Unidad Administradera de FSE, para ejecutar por fa DGEP como organismo
intermedio por si misma en exclusiva © (untmm con el apoyo y colaboracion de los organismos
citados en el apartado Segunde, mediante Iz izacion de los acuerdos reguiades en ef art. 12 del
Reglamento (CE) n® 1828 de la Comisitn, de év dge diciembre de 2006, son las siguientes:

1. La DGEP establecera procedimienios que garanticen que la seleccidn de las operaciones para
su financiacién se realizan de conformidad con criterios aplicables al programa operativo,
debidamente aprobados por el comité de seguimiento, y que dichas operaciones se atienen a las
normas comunitarias y nacionales aplicables en la materia durante todo el perfodo de ejecucion.

2. LaDGEP garantizara frente a la Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del FSE que se
ha llevado a cabo la entrega de los bienes o 1a prestacion del servicio objeto de cofinanciacion,
que se ha efectuado realmente el gasto declarado por los beneficiarios en relacion con las
operaciones, v que éste cumple con las normmas comunitarias y nacionales aplicables en la
materia. Para elio, la DGEP se asegurara de que se han llevado a cabo tanto las verificaciones
administrativas de todos los gasios relativos a 1as operaciones incluidas en los distinfos
certificados de gastos que vaya a presentar a la auloridad de gestion, come verificaciones “in
situ” que abarquen parte de ios gasios anfes mencionados, y que cumplan con los requisitos
establesidos en el articulo 13.3 dei Reglamento (CE) 1828/2006.

o)

Inide

A efectos de garantizar frente & de Gestidn de la Unidad Admiristradora del FSE &l
cumplimiznto de todo lo dispuesta en este punto, la DGPP firmara el cerlificado de verificaciones
y el informe del resultade de las mismas. que acompafia a cada cerlificado de yastos que
presente a la autoridad de gestion, tal y como aparece recogido en la Aplicacion FSE2007.
Asimismo, remitird toda la informacion que le sea requerida por la autoridad de gestion en este
senfide.

s de informacion v publicid




4. iLa DGEP garantizara que los beneficiarios y otros organismos participantes en la ejecucion de
las operaciones mantierien un sistema de contabilidad separado o un c6digo confable adecuado
en relacion con todas las transacciones relacionadas con la operacion, sin perjuicio de las
normas de contabilidad nacional.

5. La DGEP se asegurara de que se dispone de todos los documentos sobre el gasto y las
auditorfas necesarios para contar con una pista de auditoria apropiada que garantice la fiabilidad
de tas solicitudes de reembolso que se presenten a la autoridad de cerificacion. Estos
documentos pueden encontrarse directamente en su poder ¢ puede establecerse su custodia por
los beneficiarios, tal y como se preve en el articulo 19 del Reglamento (CE) 1828/2006.

En particular, garantizara que todos los documantos justificatives relacicnados con los gasios v
con las auditorias correspondientes al P.O. FSE de Murcia 2007-2013 se mantiene
disposicion de la Comision y bunal de Cuentas durante un periodo de tres afios a partir d
cierre del mismo, o a partir del afio en el que haya tenide lugar el cierre par
conforme a lo establecido en el art. 90 del Reglamento (CE) 1083/2006.

al
et

6. lLaDGEP
remi

s de gjecucion anual y final del P.O. FSE de Mursia 2007-201
de ia Unidad Administradora de! FSE el informe anual antes
que corresponda v el final, a méas tardar el 31 de diciembre de
ira la informacidn pertinente a este respecto en el sistema FSE2007.

a Unidad de Ge
del 15 de abril del ano sigulente al
2018, Asimismo, mtrodus

L Unidad de Gestidn de la Unidad Administradora del FSE, una vez revisados los informes
remitidos, v con el acuerdo de 1z DGEP, los presentara al comité de seguimiente del Programa
para su estudio y aprobacion. Una vez incorporadas las observaciones que, en su caso, se
propongan por el comité, la autoridad de gestion procederé a realizar su envio a la Comision en
los plazos establecidos en el articulo 67 del Reglamento (CE) 1083/2006.

@

Quinto.- Como complemento de las funciones sefaladas en los puntos incluidos en el apartado Cuarte

rismas, la DGEP como organismo intermedio realizara

apoyo v colaboracidn de los organismos citados en el

anterior o para el necesario desarrollo de ¢
por si misma en exclusiva o contando con e
apertado Segundo, las funciones siguienies:

1.

a Unidad Administradora del FSE la des
ialados en el apartado Tercero del

WSl




Registrar y almacenar la informacion relativa & los datos contables y de gestion financiera,
gjecucion fisica, verificaciones y audiorias y evaluacion de las operaciones ejecutadas. Este
registro se llevard a cabo por medios informaticos, permitiendo fa transmision de informacion de
forma fiable a requerimiento de la Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del FSE, de
acuerdo a los requerimientos del sistema de informacion FSE2007.

La Unidad Administradora del FSE debe proceder a autorizar como usuario del sistema FSE2007
a la DGEP para permitile el suministro telematico a la Unidad de Gestion de la Unidad
Administradora del FSE de los datos de elaboracion de los informes anuales y finales, fa
informacion referente a los indicadores y la de presentacion de certificaciones de gastos. Esta
informacion seré utilizada por fa Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del FSE para
llevar a cabo la publicacion de ficiarios, operaciones y cantidad de fondas
pablicos asignados a las mism agun se establece en el articulo 7 del Reglamento (CE}
1828/2006.

de bene

Presentar las certificaciones de gasto con el detalle y la periodicidad requeridos por la Unidad de
Gestidn de la Unidad Adminisitadora del FSE

Elaborar y ejecular ef Plan de Gomunicacion previsto en la seccidn 1% del Capitulo I
Reglamento {CE) 1828/2006
Administradora del FSE en el piazo de tres meses a partir de la adopcion del programa operativo
FSE de Murcia 2007-2013.

Fl Plan de Comunicacion debe ser remitido a la Unidad

Trasladar a los beneficiarios la informacion comunicada por la Unidad de Gestion de la Unidad
Administradora del FSE en relacion con la adecuada gestion del programa operativo FSE de
Murcia 2007-2013, ¥ en particular la relativa a las condiciones aspecificas de los bienes o
servicios prestados en el marco de la operacicn, el plan de financiacion, el plazo limite de

gjecucion, fa informacion financiera v de ofro lipo gue se deba conservar y comunicar,

Informar a los beneficiarios de que la
aceplacion de su inclusion en la lista

placion de la financiacion del FSE implicard la
sencficiarios sefialada en el segundo parrafo del punto 2

anterior

rogue a los ben

des de las operacicnes se les
amento (CE) 1828/2006.

informacion prevista en el articulo 5.2 d

ativo FSE de Murcia

FSE la informacion

Realizar las evaluaciones vinculadas
2007-2013 y faci

que se puedan e

itar a la Unidad Unidad Adiministradora d

3

o de les evaluaciones pertinentes, en




conformidad con los articulos 47, 48 y 49 del Reglamento (CE} 1083/2006. A tales efectos,
prestara su colaboracion y participara en cuantos comités o grupos técnicos de evaluacion,
nacionales o comunitarios, se le requiera.

9. Ejercer conjuntamente con la Unidad Administradora del FSE la presidencia del comité de
seguimiento del PO FSE de Murcia 2007-2013 y suministrar, en el ambito de su competencia, la

documentacion e informacion necesarias para que ias reuniones y trabajos del comité se puedan
llevar a cabo.

Sexio.- La vigencia del presente acuerdo se extenderd hasta el cierre del Programa Operativo.

Y para que conste, en prueba de conformidad, las partes intervinientes firman el presente Acuerdo en
duplicado ejemplar, en el lugar y fecha indicado.

En Madrid a 2 de Diciembre de 2008

UNIDAD ADMINISTRADORA FSE AUTORIDAD DE GESTION ORGANISMO INTERMEDIO

MlNlST/ER!é DE TRABAJO UNIDAD DE GESTION DIRECCION GENERAL DE
j,xE INMIGRACION UNIDAD ADMINISTRADORA FSE  ECONGMIA Y PLANIFICACION

D. Carlos Tortuero Martin D, David Garcla Lopez Dita. Esther Ortiz Martinez







SECRETARIA DE ESTADC

DE EMPLEO
MINISTERIO
DE TRABAJO 5.G. DE LA UNIDAD
E INMIGRACION ADMINISTRADORA DEL

FONDO SOCIAL EURQOPEOC

ADDENDA AL ACUERDO POR EL QUE SE REGULAN LAS COMPETENCIAS DE LA AUTORIDAD
DE GESTION DEL PROGRAMA OPERATIVO FONDO SOCIAL EUROPEO DE MURCIA 2007-2013,
QUE SERAN DESARROLLADAS POR LA COMUNIDAD AUTONOMA DE LA REGION DE MURCIA

Los Dacrelos del Fresigente ¢e la Comunidad Autonoma de Murcia nimero 1212011, de 2/ de junio, de
Reorganizacion de la Administracion Regional, y nimero 24/2011, de 28 de junio de 2011, por el que
se establecen el orden de prelacion de las Consejerfas de fa Adminisiracion Regional y sus
competencias, madificaron el namero, ta denominacidn y las competencias de las distintas Consejerfas,
efectuando una nueva distribucién competenclal entre los Departamentos de fa Administracion
Regional,

El Decrsto n.° 142/2011, de 8 de julio, por el que se estatlacen los Organos Diractivos de la Consejeria
de Economia y Hacienda, atribuye a la Direccion General de Presupuestos v Fondos Europaos de ssta
Cansajeria, entre olras, las competencias relativas a los Fondos Estructurales, el Fondo de Cohesidn y
cualesquiera insbumentos de financiacion procedente de la Unidn Europea, ne atribuidas a ol
Cepartamento.

El Decreto n.® 146/2011, de 8 de julio, del Consejo de Gobiemo, por el que se establacen los Crganos
Directivos de la Consejeria de Sanidad vy Palitica Social, atribuye a la Direccién General de Asuintos
Saciales, lgualdad e Inmigracicn de esta Consejerfa, entre otras, las competencias relativas a impuiso,
seguimiento, evaluacion y, en su caso, gestion de politicas especializadas que contribuyan a la
incorporacion efectiva de la mujer en la vida sacial, polifica, scondmica y cultural de la Regién de
Murcia, as! como la promocidn de programas y estructuras que garanticen la igualdad de oportunidades
de las mujeres, incluido el fomento de la actividad asociativa, de participacion y prestacion de servicios
sspecificos desde instituciones plblicas y privadas.

Ef Decreto n.° 141/2011, de 8 de julio, per el que se establecen los Organos Directivos de la Consejeria
de Presidencia, atribuye a la Direccion General de Prevencitn de Violencia de Género, Juventud,
Proteccion Juridica y Reforma de Menores, entre otras, las competencias asignadas al Departamento
en materia de juventud, como érgano gestor de la politica juvenil de la Region de Murcia.

Por consiguiente, por Ja presente Addenda se modifica el Acuerdo firmado el 2 de Diclembre de 2008
entre la Unidad de Gestion de la Unidad Administradara det Fondo Soclal Europeo, en su condician de
Autordad de Gestion, y Ja Direccion General de Economia y Planificacion, en su condicidn de
Organismo Intermedio, &n los siguientes términos:

1, Elepartado Primero del Acuerdo queda redactato de fa forma siguiznte:

Primero.~ La Unidad de Gestidn de la Unidad Administradora det FSE encomienda en la
Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos, designada Organismo Interredio de

{ Cf PIC BAROJA.
‘6
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conformidad con el articulo 59.2 del Reglamento (CE) 1083/2006, el ejercicio de las funciones
recogidas en las letras a), b), d) f), i) y j) del articulo 60 def Reglamento (CE) 1083/2006.

2. Elapartado Segundo de! Acuerdo queda redactado de la forma siguiente:

Sequndo.- La Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos en el ejercicio de las
Gitelas funciones y sin perjuicio de su reapenaabilidad, y tal y como co ostablece en el Gltimo
parrafo del apartado 1 b} del nunto 4.1.1. de las Disposiciones de Aplicacién del PO FSE de
Murcia, 2007-2013, contara con €l apoyo de los organismos de la Comunidad Autbnoma de la
Region de Murcia que se mencionan a continuacién, no siendo esta relacion exhaustiva ya que
sa podra considerar necesario incorporar olros organismos a fa gestion del programa operativo
alo largo del periado de programacian, an cuyo caso se modificara el presente acuerdo:

Servicio Regional de Ermpleo y Formacion
-~ instituto Murciano de Accion Sogial
- Direccion General de Asuntos Sociales, lgualdad € Inmigracion

- Direccion General de Prevencion de Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores

- Servicio Murciano de Salud
- Direccién General de Formacién Profesional y Educacion de Persanas Adultas

Todas las cuestiones consideradas en e Acuerdo referidas a la Direccién General de
Economia ¥ Planificacian, en su condicion de Organismo Intermedio, se entenderan referidas a
la Direccién General de Presupussios y Fondos Europeos, en su nueva condicion de
Organismo Intermadio del PO FSE de Murcia 2007-2013.

w

Y para que conste, en prueba de conformidad se firma ia presente Addenda en duplicado ejemplar, en
el lugar y fecha indicado.

En Madrid a 27 de actubrs de 2011,

UNIDAD ADMINISTRADORA FSE  AUTORIDAD DE GESTION . ORGANISMO INTERMEDIO
MINISTERIO DE TRABAJO UNIDAD DE GESTION UESTOS Y
ETNMIGRACION

bs Tortuero Martin ‘&ﬂﬁémar iz Martinez \\,

factora General,

2

MINISTERIO
OE TRABSJO
EHHIGRACIGN
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FUNCIONES, ORGANIGRAMA Y ASIGNACION DE TAREAS DEL ORGANISMO

INTERMEDIO DEL P.O. FSE DE MURCIA 2007-2013

I) FUNCIONES.

La Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos como Organismo
Intermedio del Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013, tendré las siguientes
funciones:

1.

Establecera procedimientos que garanticen que la seleccion de las operaciones
para su financiacion se realizan de conformidad con criterios aplicables al
programa operativo, debidamente aprobados por el comité de seguimiento, y
que dichas operaciones se atienen a las normas comunitarias y nacionales
aplicables en la materia durante todo el periodo de ejecucion.

Garantizara frente a la Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del FSE
que se ha llevado a cabo la entrega de los bienes o la prestacion del servicio
objeto de cofinanciacion, que se ha efectuado realmente el gasto declarado por
los beneficiarios en relacion con las operaciones, y que éste cumple con las
normas comunitarias y nacionales aplicables en la materia. Para ello, la
DGPFE se asegurard de que se han llevado a cabo tanto las verificaciones
administrativas de todos los gastos relativos a las operaciones incluidas en los
distintos certificados de gastos que vaya a presentar a la autoridad de gestion,
como verificaciones ‘“in situ” que abarquen parte de los gastos antes
mencionados, y que cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 13.3
del Reglamento (CE) 1828/2006.

A efectos de garantizar frente a la Unidad de Gestion de la Unidad
Administradora del FSE el cumplimiento de todo lo dispuesto en este punto, la
DGPFE firmara el certificado de verificaciones y el informe del resultado de las
mismas, que acompafa a cada certificado de gastos que presente a la
autoridad de gestidn, tal y como aparece recogido en la Aplicacion FSE2007.
Asimismo, remitira toda la informacion que le sea requerida por la autoridad de
gestion en este sentido.

Garantizara el cumplimiento de los requisitos de informacion y publicidad
establecidos en el art. 69 del Reglamento (CE) 1083/2006.

. Garantizara que los beneficiarios y otros organismos participantes en la

ejecucion de las operaciones mantienen un sistema de contabilidad separado o
un codigo contable adecuado en relacion con todas las transacciones



JCn RUTOREOS

relacionadas con la operacion, sin perjuicio de las normas de contabilidad
nacional.

5. Se asegurara de que se dispone de todos los documentos sobre el gasto y las
auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria apropiada que
garantice la fiabilidad de las solicitudes de reembolso que se presenten a la
autoridad de certificacion. Estos documentos pueden encontrarse directamente
en su poder o puede establecerse su custodia por los beneficiarios, tal y como
se prevé en el articulo 19 del Reglamento (CE) 1828/2006.

En particular, garantizara que todos los documentos justificativos relacionados
con los gastos y con las auditorias correspondientes al P.O. FSE de Murcia
2007-2013 se mantienen a disposicion de la Comision y del Tribunal de
Cuentas durante un periodo de tres afos a partir del cierre del mismo, o a partir
del afio en el que haya tenido lugar el cierre parcial, en su caso, conforme a lo
establecido en el art. 90 del Reglamento (CE) 1083/2006.

6. Elaborara los informes de ejecucion anual y final del P.O. FSE de Murcia 2007-
2013, remitiendo a la Unidad de Gestién de la Unidad Administradora del FSE
el informe anual antes del 15 de abril del afio siguiente al que corresponda y el
final, a mas tardar el 31 de diciembre de 2016. Asimismo, introducira la
informacion pertinente a este respecto en el sistema FSE2007.

La Unidad de Gestion de la Unidad Administradora del FSE, una vez revisados
los informes remitidos, y con el acuerdo de la DGPFE, los presentara al comité

~.de seguimiento del Programa péra su estudio y aprobacion. Una vez
incorporadas las observaciones que, en su caso, se propongan por el comité, la
autoridad de gestion procedera a realizar su envio a la Comision en los plazos
establecidos en el articulo 67 del Reglamento (CE) 1083/2006.

1) ORGANIGRAMA.

La Direccidon General de Presupuestos y Fondos Europeos pertenece a la
Consejeria de Economia y Hacienda, siendo sus Organigramas respectivos los
siguientes:
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Il) ASIGNACION DE TAREAS

1. DIRECTOR/A GENERAL DE PRESUPUESTOS Y FONDOS EUROPEOS

- Proporcionara a los Organos ejecutores/gestores y a los Organismos colaboradores las
orientaciones adecuadas para la ejecucion y puesta en marcha de los procedimientos de
gestion y control necesarios para el buen uso de los fondos.

- Transmitira a los Organos ejecutores/gestores y a los Organismos colaboradores
cuantas instrucciones se reciban de la Autoridad de Gestion, en la medida en que les
afecten.

- Garantizara, durante el periodo de ejecucién del PO, que las operaciones objeto de
financiacion respetan las normas comunitarias, nacionales y regionales aplicables.

- Se asegurara de que, antes de certificar ningun gasto ante la Autoridad de Gestion, se
han realizado las verificaciones administrativas exhaustivas y se ha llevado a cabo un
conjunto representativo de visitas a los Organos ejecutores/gestores y sus operaciones.
Por tanto, asumira el riesgo de las irregularidades que se puedan detectar, solventandolas
directamente con los mismos.

- Velara por el cumplimiento del principio de separacién de funciones entre los érganos o
unidades encargados de las tareas de gestion de las actuaciones y los que se ocupen de
la verificacion y validacién de los gastos. En aquéllas operaciones en las que el
Organismo Intermedio ejerza como Organo ejecutor/gestor, se garantizara una adecuada
separacion de funciones.

- Suscribird, mediante firma electrénica en la aplicacién FSE2007, las solicitudes de
reembolso y el certificado de verificaciones del art. 13. -

- Designara un/a representante que forme parte del Comité Consultivo de Seguimiento
Estratégico y Evaluacion.

- Pondra en conocimiento de la Autoridad de Gestion, las operaciones ya ejecutadas que
puedan ser objeto de un cierre parcial en virtud del articulo 88 del Reglamento 1082/2006.

- Suministrara a la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo, toda la informacion
y documentacion que ésta estime necesaria sobre los procedimientos y verificaciones
efectuados en relacion con el gasto objeto de certificacion.

- Ostentara la copresidencia del Comité de Seguimiento del Programa Operativo y
designara a un/a representante como miembro permanente del citado Comité.

- Comunicara a la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo, tan pronto como sea
posible, cualquier hecho o circunstancia que le pueda impedir desarrollar, de manera
adecuada, todas o algunas de las obligaciones como organismo intermedio.

- Se asegurara de que los Organos ejecutores/gestores del PO, incluidos en el ambito de
gestién de la Comunidad Autdénoma, estén dispuestos y capacitados para el adecuado
cumplimiento de las obligaciones que les correspondan por participar en la ejecucion del
Programa.

- Suscribira con los Organismos Colaboradores, un Acuerdo por el que se encomienda, a
estos organismos, determinadas tareas responsabilidad del organismo intermedio.



2. JEFE/A DE SERVICIO DE PLANIFICACION Y DIFUSION

- Seleccionara y aprobara las operaciones para su financiacion, asegurandose de que se
cumplen los criterios aplicables al PO FSE, aproados por el comité de seguimiento.

- A efectos de la seleccidén y aprobacion de las operaciones, se asegurara de que los
Organos ejecutores/gestores estén informados, como minimo de: las condiciones
especificas relativas a los bienes o servicios en el marco de la operacion; las condiciones
de financiacion de la operacion; el plazo limite de ejecucion y de justificacion, en su caso;
la normativa a aplicar; la informacion financiera y de otro tipo que se ha de conservar,
comunicar y facilitar; su inclusion en la lista de beneficiarios y sus obligaciones en materia
de informacion y publicidad.

- Se asegurara de que se dispone de una aplicacion informética, o al menos de un
soporte electronico que permita el registro y almacenamiento de los datos relacionados
con cada una de las operaciones, transacciones, indicadores, certificaciones y controles
que ejecute en el ambito de su competencia, dentro del PO, garantizando la existencia de
una pista de auditoria adecuada. Dicho instrumento (PLAFON) facilitara la transmision de
la informacion, de forma segura, al sistema FSE 2007.

- Se asegurara de que los Organos ejecutores/gestores y otros organismos participantes
en la ejecucion de las operaciones, mantienen un sistema de contabilidad separado para
todas las transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacion o, al
menos, cuentan con una codificacion contable adecuada que permita identificar
claramente dichas transacciones. El propio Organismo Intermedio contara con un sistema
equivalente de contabilidad separada o de codificacion contable diferenciada.

- Contribuira a la evaluacion del PO para permitir a la Autoridad de Gestion cumplir con
las exigencias del articulo 60 e) del Reglamento 1083/2006.

- Participara en el Comité de Seguimiento del PO como miembro permanente designado
por el Director General de Presupuestos y Fondos Europeos, y participara en los trabajos
del Comité.

- Suministrara al Comité de Seguimiento, en el dmbito de su competencia, toda la
informacion que permita a éste cumplir con sus funciones, e informara al Comité de
Seguimiento de cualquier hecho o circunstancia que sea relevante para el buen desarrollo
del Programa.

- Con objeto de garantizar el buen uso de los fondos, tendra en cuenta, en todo
momento, las instrucciones emitidas por las autoridades del PO a lo largo del proceso de
ejecucion del mismo.

- Revisard un Manual de Procedimientos o documento equivalente, en el que se
describan y documenten, adecuadamente, los procesos y procedimientos dispuestos para
la gestion y el control del Programa Operativo que le permitan cumplir con todas sus
obligaciones.

- Elaborara y ejecutara el Plan de Comunicacion del PO.

- Participard en el Grupo de Trabajo de Responsables de Informacion y Publicidad
(GERIP), colaborando con la Autoridad de Gestion y el resto de organismos intermedios,
en toda la estrategia de comunicacion diseflada para cumplir con las exigencias
reglamentarias en materia de informacion y publicidad.

- Velara por et cumplimiento, en el ambito de sus competencias, de todo lo reflejado en el
Plan de Comunicacion del Programa Operativo.



- Garantizara de que todos los Organos ejecutores/gestores del PO, dependientes de la
Comunidad Auténoma, cumplen con los articulos 8 y 9 del Reglamento 1828/2006, que
definen las responsabilidades de los beneficiarios relativas a las medidas de informacion y
publicidad destinadas al publico.

- Coordinara y atendera las visitas de control que los dérganos nacionales y/o
comunitarios, con competencia en la materia, realicen al organismo intermedio o a los
organos ejecutores/gestores dependientes dentro de su esquema organizativo

3. ASESOR/A DEL FSE

- Cuando se detecten irregularidades en relacion con las verificaciones, procedera a la
deduccion de los importes encontrados irregulares, de la certificacion analizada, una vez
sean identificados y cuantificados.

- Suministrara al sistema Fondos 2007 los datos necesarios para la elaboracion de los
informes anuales y del informe final, la informacion referente al seguimiento de la
ejecucion fisica y financiera de las operaciones (incluidos los indicadores) y los datos
requeridos para la presentacion de certificaciones de gastos y solicitudes de reembolso.

- Asimismo registrara en FSE 2007 cuanta informaciéon le sea solicitada por el sistema
con arreglo al formato que le sea requerido en cada caso.

- Contribuira a la elaboraciéon de los Informes Anuales de Ejecucion y del Informe final del
PO FSE Murcia 2007-2013, remitiendo a la Unidad de Gestién de la Unidad
Administradora del FSE el informe anual antes del 15 de Abril del afio siguiente al que
corresponda y el final a mas tardar el 31 de Diciembre de 2016.

- Se hara responsable de la inmediata correccién de las irregularidades e incidencias
observadas en los informes de control emitidos por 6rganos nacionales y/o comunitarios
competentes en la materia, e informara a la Autoridad de Gestion de los resultados de
dicha correccién, indicando las medidas adoptadas en el caso de que los errores
observados sean de naturaleza sistémica. La correccion se reflejara de forma inmediata
en FSE 2007.

- Realizara las verificaciones previas a la aprobacion de operaciones, cumplimentando en
PLAFON la correspondiente lista.
5. TECNICO/A DE APOYO FSE

- Ayudara al Asesor FSE en todas las tareas que este tiene encomendadas.

6. GRUPO DE CONTROL

- Realizara verificaciones por muestreo sobre la seleccion y puesta en marcha de
operaciones encomendadas a los Organismos Colaboradores

- Llevara a cabo las verificaciones administrativas de todas las solicitudes de reembolso
de los Organos ejecutores/gestores, en relacion con las operaciones correspondientes al



ambito de gestiéon de la Comunidad Auténoma, mediante las cuales el Organismo
Intermedio garantizara la regularidad del 100% del gasto declarado.

- Realizara verificaciones por muestreo sobre las verificaciones administrativas
encomendadas a los Organismos Colaboradores.

- Realizara verificaciones “in situ” de operaciones concretas, pudiendo utilizar para ello un
método de muestreo que garantice la representatividad de las mismas.

- Cuando las verificaciones (administrativas e “in situ”) sean contratadas a empresa
externa, se encargara de llevar el seguimiento del trabajo realizado por la empresa
auditora (control de calidad).

- Cuando las verificaciones sobre el terreno de operaciones concretas se realicen por
muestreo, conservara registros donde se describa y se justifique el método de muestreo
utilizado. Dicha informacion quedara plasmada en un documento. Asimismo, el organismo
intermedio revisara el método de muestreo cada ano.

- Cuando se detecten irregularidades en relacién con las verificaciones, debera indicar si
éstas son sistematicas, indicando, en tal caso, el tratamiento otorgado a las mismas.

- Procedera asimismo a comunicar al/a la Asesor/a FSE la necesidad de proceder a la
deduccién de los importes encontrados irregulares, de la certificacion analizada, una vez
sean identificados y cuantificados.

- Conservara registros de todas las verificaciones realizadas, en los que indicara el
trabajo realizado, la fecha y los resultados de la verificacion, asi como las medidas
adoptadas en caso de observacion de alguna irregularidad.

- Garantizara que se dispone de toda la documentacién sobre el gasto, las verificaciones
y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria apropiada. En este
sentido, tendra en cuenta las instrucciones emitidas por la Unidad Administradora del
Fondo Social Europeo.

- Establecera procedimientos que garanticen que todos los documentos justificativos
relacionados con los gastos, las verificaciones y las auditorias correspondientes al
Programa Operativo, se mantienen a disposicion de las autoridades del Programa, de la
Comision, del Tribunal de Cuentas, durante un periodo de 3 afios a partir del cierre del
PO.

- Cuando se proceda al cierre total o parcial del Programa Operativo, se asegurara de
que los originales de los documentos o copias certificadas conformes con los originales,
se conservaran sobre soportes de datos generalmente aceptados, segun las
especificaciones del articulo 19.4 del Reglamento 1828/2006.



Unién Europea

RELACION DE PROCEDIMIENTOS VIGENTES DEL ORGANSIMO INTERMEDIO
DEL PROGRAMA OPERATIVO FSE 2007-2013
(MARZO 2013)

1.- PG-01/REV.: 0 Coordinacién/supervision de la presupuestacién anual de proyectos
cofinanciados por el FEDER, FSE y Fondo de Cohesién, 2007-2013.

2.- PFSE-01/REV.: 4 Seleccidn y aprobaciéon de operaciones a cofinanciar por el FSE 2007-
2013.

3. PFE-01 bis/REV.: 1 Revisién de Bases reguladoras y Ordenes de convocatoria de ayudas,
érdenes de concesion directa y borradores de Convenios a financiar en el marco del P.O. FSE.

4.- PFSE-02/REV.: 5 Verificaciones a realizar por la Direcciéon General de Economia y
Planificacién, en calidad de Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE 2007-2013
(art.13 del Reglamento (CE) n° 1828/2006).

5.- PFE-02 bis/REV.: 2 Contratacién, seguimiento y evaluacién de las verificaciones
administrativas e in situ que corresponden al O.1. del FSE, realizados por empresas externas.

6.- PESE-03/REV.: 3 Por el que se reciben, verifican y validan las declaraciones de gastos de
los beneficiarios de actuaciones cofinanciadas por el FSE 2007-2013 en la Comunidad
Auténoma de Murcia y se certifican gastos a la Autoridad de Gestion.

7.- PG-02/REV.: 2 Tratamiento de irregularidades.

8.- PG-03/REV.: 1 Seguimiento y aplicacién de ingresos de Fondos Europeos.

9.- PFSE-04/REV.: 2 Seguimiento del Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013 por
parte del Organismo Intermedio.

10.- PFSE-05/REV.:2 Elaboracion, modificacién, introduccién y abandono de los
procedimientos de gestién y control del FSE 2007-2013.

11.- PESE-06/REV.: 1 Acceso a la Plataforma de Gestion de Fondos Europeos de la Direccion
General de Economia y Planificaciéon (PLAFON).

12.- PFSE-07/REV.:1 Seguimiento de la invariabilidad de las operaciones cofinanciadas por el
FSE 2007-2013.

13.- PFSE-08/REV.:1 Seguimiento de Indicadores.






