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0. INTRODUCCION

La Subvencion Global incluida en el PO FEDER de Murcia, 2007-2013, es objeto de
una gestion compartida entre el Instituto de Fomento de la Region de Murcia, como
Organismo Intermedio de la Subvencion Global y la Direccién General de Economia y
Planificacion (en la actualidad Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos),
como Organismo Intermedio del tramo autondémico del PO FEDER de Murcia, 2007-
2013, e interlocutor con la Autoridad de Gestion del PO.

Este sistema de gestién compartida se recoge en la clausula primera del Acuerdo entre
la Direccion General de Economia y Planificacion de la Comunidad Auténoma de la
Regidn de Murcia y el Instituto de Fomento de la Region de Murcia para la gestion de
la Subvenciéon Global prevista en el Programa Operativo FEDER de Murcia, 2007-
2013.

El citado Acuerdo es conforme con el articulo 42 del Reglamento (CE) n° 1083/2006 y
el articulo 12 del Reglamento (CE) n° 1828/2006, asi como con la delegacion de
funciones realizada por el Estado Espafiol a la Direccion General de Economia y
Planificacion respecto de la Subvencion Global incluida en el PO FEDER de Murcia,
2007-2013 (Acuerdo de Delegacion de Funciones de la Direccion General del Fondos
Comunitarios del Ministerio de Economia y Hacienda, en su calidad de Estado
Miembro del Programa Operativo FEDER de Murcia 2007-2013, a la Direccion
General de Economia y Planificacion de la Comunidad Auténoma de la Region de
Murcia para la designacion del Organismo Intermedio que gestionara la Subvencion
Global incluida en el citado Programa. Art. 42.1 del Reglamento (CE) n° 1083/2006 del
Consejo, de 11 de julio de 2006).

El Acuerdo para la gestion de la Subvencion Global establece claramente las funciones
gue asumira cada uno de los Organismos Intermedios firmantes (Instituto de Fomento
de la Region de Murcia y Direccion General de Economia y Planificacion),
desarrollandose en esta Descripcion de Sistemas de Gestion y Control la forma de llevar
a cabo estas funciones cada uno de los Organismos y los recursos dedicados a ello.

A modo de resumen, las funciones que asumira el Instituto de Fomento de la Regidén
de Murcia en la gestion de la Subvencion Global, ademés de su ejecucion material,
serén las siguientes:

1) Seleccion y puesta en marcha de las operaciones.

2) Cumplimiento de la normativa de aplicacion.

3) Verificacion de las operaciones (Verificaciones Administrativas).
4) Sistema informatico.
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5) Sistema de contabilidad separada.

6) Contribucion a la evaluacion del Programa Operativo en la parte
correspondiente a la Subvencion Global.

7) Disponibilidad de la documentacidn de cara a la pista de auditoria.
8) Disponibilidad de los documentos tras el cierre del Programa.

9) Informacion relativa al gasto a certificar.

10) Participacion en el Comité de Seguimiento.

11) Contribucidn a los informes anual y final y a otros informes.

12) Informacién y publicidad.

13) Comunicacion de los incumplimientos predecibles.

14) Respeto de las directrices emitidas por la Direccion General de Fondos
Comunitarios y por la Direccion General de Economia y Planificacion.

Por su parte, la Direccion General de Economia y Planificacion (en la actualidad
Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos) asumira, respecto de la
Subvencion Global, las siguientes funciones:

1) Interlocutor con la Autoridad de Gestién.
2) Verificacion de las Operaciones (Verificaciones in situ).

3) Control de calidad del procedimiento de seleccion y puesta en marcha de las
operaciones, realizada por el Instituto de Fomento.

4) Control de calidad del procedimiento de verificaciones administrativas
realizadas por el Instituto de Fomento.

5) Suministro de informacion al sistema informatico FONDOS 2007, del
Ministerio de Economia y Hacienda.

6) Sistema informético de la Direccion General de Economia y Planificacion
(Organismo Intermedio del tramo autonémico del Programa Operativo) a
efectos de la Subvencion Global.

7) Coordinacién de las visitas de control.
8) Correccion de las irregularidades detectadas.

9) Traslado de las directrices emitidas por la Direccion General de Fondos
Comunitarios y de directrices propias.
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Descripcion del sistema de gestion y control del organismo intermedio
Instituto de Fomento de la Regiéon de Murcia

1. IDENTIFICACION

Programa Operativo
Titulo SUBVENCION GLOBAL incluida en el
P.O. DE MURCIA, 2007-2013
(2007.ES.161.P0.001)

Eje(s) en los que interviene el 1,2y7
Ol
Fondo(s) gestionados por el FEDER Fondo de Cohesion- FEDER
Ol O
Organismo Intermedio
Denominacion Instituto de Fomento de la Region de Murcia
Naturaleza juridica Entidad de Derecho Publico (Comunidad Auténoma)
Direccion postal Avda. de La Fama, 3 30003 MURCIA
Direccion de correo Juan.Hernandez@info.carm.es
electronico corporativo Maria.lopez@info.carm.es
Teléfono 968 362800 Fax 968 366374
Datos de la persona de contacto
Nombre y apellidos Isabel del Rey Carrién
Cargo ~ Secretaria General
Direccion postal Avda. de La Fama, 3 30003 MURCIA
Direccion de correo Isabel.DelRey@info.carm.es
electrénico
Teléfono 968 362826 Fax 968 362847
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2. FUNCIONES PRINCIPALES EN EL MARCO DE LA SUBVENCION GLOBAL INCLUIDAEN EL
PROGRAMA OPERATIVO

La Subvencion Global incluida en el PO FEDER de Murcia, 2007-2013, es objeto de una
gestién compartida entre el Instituto de Fomento de la Region de Murcia, como Organismo
Intermedio de la Subvencién Global y la Direccion General de Economia y Planificacion (en
la actualidad Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos), como Organismo
Intermedio del tramo autonémico del PO FEDER de Murcia, 2007-2013, e interlocutor con la
Autoridad de Gestion del PO.

Este sistema de gestion compartida se recoge en la clausula primera del Acuerdo entre la
Direccion General de Economia y Planificacion de la Comunidad Auténoma de la Regién de
Murcia y el Instituto de Fomento de la Regidén de Murcia para la gestion de la Subvencién
Global prevista en el Programa Operativo FEDER de Murcia, 2007-2013.

El citado Acuerdo es conforme con el articulo 42 del Reglamento (CE) n° 1083/2006 y el
articulo 12 del Reglamento (CE) n° 1828/2006, asi como con la delegacion de funciones
realizada por el Estado Espafiol a la Direccion General de Economia y Planificacion respecto
de la Subvencion Global incluida en el PO FEDER de Murcia, 2007-2013 (Acuerdo de
Delegacién de Funciones de la Direccion General del Fondos Comunitarios del Ministerio
de Economia y Hacienda, en su calidad de Estado Miembro del Programa Operativo FEDER
de Murcia 2007-2013, a la Direccion General de Economia y Planificacion de la Comunidad
Auténoma de la Region de Murcia para la designacion del Organismo Intermedio que
gestionara la Subvencién Global incluida en el citado Programa. Art. 42.1 del Reglamento
(CE) n° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006).

La presente descripcion de Sistemas de Gestion y Control de la Subvencién Global detalla las
funciones que asume, respecto de las gestion y ejecucion de la Subvencién Global, el Instituto
de Fomento de la Region de Murcia, asi como los medios empleados para la realizacion de
esas funciones y la forma de llevarlas a la practica.

Descripcidn de las funciones y tareas asignadas al Ol Instituto de Fomento de la Regién de
Murcia (INFO)

Seleccion y puesta en marcha de las operaciones:

En el caso de operaciones de ayudas (llevadas a cabo por el Area de Financiacién):

#Previamente a la aprobacion de las operaciones, deberd asegurarse de que la
Convocatoria, en base a la cual se aprueba la operacion, cumple con las condiciones para
la cofinanciacion, para lo cual se debera cumplimentar la “Lista de Verificacion de
Convocatoria” para cada una de las Convocatorias publicadas, y por cada uno de los ejes
y temas del Programa Operativo contemplados en las mismas (Asesor juridico).

# También, previamente a la seleccion y aprobacion de operaciones de ayuda para su
cofinanciacion, el INFO comprobara que el procedimiento de gestion del expediente de
concesidn de la ayuda es conforme a la normativa (inicio e instruccion de expedientes de
solicitud de ayuda; valoracion de las solicitudes de ayuda; resolucion de la ayuda;
notificacion y aceptacion de la resolucion. (Asesor juridico).

# Se debera llevar un fichero con todos los regimenes de ayuda que se vayan publicando en
las distintas Convocatorias, que estara registrado en PLAFON. Cada vez que se dé de
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alta en PLAFON un nuevo régimen de ayuda, se comunicara a la Direccién General de
Presupuestos y Fondos Europeos con el fin de que ésta lo de de alta en FONDOS2007.
(Auditoria Interna)

#+ A efectos de la seleccion y aprobacion de operaciones de ayuda, se asegurara de que los
Beneficiarios de éstas estén informados de los puntos siguientes, como minimo
(Coordinador del Area de Financiacion):

a) Las condiciones especificas relativas a los bienes entregados o servicios prestados
en el marco de la operacion;

b) Las condiciones de financiacién de la operacion (plan de financiacion);

c) El plazo limite de ejecucion y de justificacion de la ayuda, en su caso;

d) Lanormativa a aplicar;

e) La informacion financiera y de otro tipo que se ha de conservar, comunicar y
facilitar cuando sea requerido;

f) Su inclusidn en la lista de beneficiarios que han recibido ayudas cofinanciadas por
el FEDER (que seré publicada debidamente), junto con el importe de las ayudas
publicas recibidas;

g) Sus obligaciones en materia de informacién y publicidad.

# Debe cumplimentarse la “Lista de Verificaciones previas a la valoracién y aprobacién de
las solicitudes de ayuda” para cada una de las operaciones de ayuda (Técnicos del Area
de Financiacion).

Para todas las operaciones (ayudas y acciones directas):

# Seleccionara y aprobara las operaciones para su financiacién, asegurandose de que se
cumplen los criterios aplicables al Programa operativo FEDER, aprobados por el Comité
de Seguimiento (Secretaria General)

# Se debera cumplimentar la “Lista de Operaciones” para cada una de las operaciones a
aprobar (Técnicos del Area de Financiacion, para las ayudas y Responsable de la
Subvencioén Global, para las acciones directas)

Cumplimiento de la normativa de aplicacion:

#Durante el periodo de ejecucién de la Subvencion Global, garantizara que las
operaciones objeto de cofinanciacién respetan las normas comunitarias, nacionales y
regionales (en su caso) aplicables. (Director del INFO, en adelante, Director)

Verificacion de las operaciones:

#Llevard a cabo las verificaciones administrativas (articulo 13 de Reglamento (CE) n°
1828/2006) sobre las operaciones correspondientes a su &mbito de gestion, al objeto de
comprobar que: (Para ayudas, los técnicos gestores del Info distintos de los instructores
de los expedientes y/o empresa contratada al efecto; y para las acciones directas,
Responsable de la Subvencién Global, Responsable de Auditoria y/o empresa contratada
al efecto).

0 Se ha llevado a cabo la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios
objeto de cofinanciacion de conformidad con la decision aprobatoria;
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o0 Se ha efectuado realmente el gasto declarado por los Beneficiarios (en el caso de
las ayudas, o de las empresas adjudicatarias en el caso de operaciones directas del
INFO) en relacion con las operaciones objeto de cofinanciacion;

0 EIl gasto declarado por los Beneficiarios de las ayudas en relacién a dichas
operaciones cumple las normas comunitarias y nacionales aplicables en la materia
y en especial las relativas a subvencionabilidad de los gastos, regimenes de ayuda,
medio ambiente y contratacion puablica. En el caso del gasto a declarar por el
INFO, relativo a las operaciones directas realizadas por éste, comprobarad que
cumplen igualmente las condiciones sefialadas para las ayudas;

0 La veracidad de los gastos realizados por los Beneficiarios de las ayudas en
relacion a éstas, y los realizados por la Unidad correspondiente del INFO en lo
relativo a acciones directas;

0 No se da el caso de la doble financiacion del gasto declarado con otros regimenes
comunitarios o nacionales y con otros periodos de programacion.

# Se asegurara de que dichas verificaciones incluiran el procedimiento siguiente (Auditoria
Interna y/o empresa contratada al efecto)

Verificaciones administrativas (dmbitos administrativo y financiero) de todas las operaciones
realizadas en el marco de la Subvencion Global, mediante las cuales el organismo intermedio
garantizara la regularidad del 100% del gasto declarado para su certificacion a la Comision
Europea, comprobando la realidad de los pagos y su adecuacion a las condiciones de
aprobacion de la ayuda FEDER, incluidas todas las normas que sean de aplicacion a esta
altima.

®Ademés de las verificaciones administrativas (articulo 13) sobre operaciones
cofinanciadas, el INFO debera realizar inspecciones fisicas sobre el 100% de las
operaciones cofinanciadas por la Subvencién Global, (inspecciones que habitualmente
realiza el INFO en su gestion ordinaria), en aquellos casos en que estas inspecciones
resulten pertinentes, con el fin de comprobar la realidad y adecuacion de cada una de las
operaciones ejecutadas a las condiciones y términos de su aprobacion (tanto en el caso de
ayudas como de actuaciones directas), dejando constancia escrita de las citadas
inspecciones fisicas mediante las correspondientes actas firmadas por el técnico que las
haya realizado o documento equivalente. (Técnicos instructores de los expedientes de
ayudas /Tecnicos de departamentos que realizan acciones directas y/o empresa
contratada al efecto)

# Cuando las verificaciones administrativas sean contratadas a empresa externa, se
encargara de llevar el seguimiento del trabajo realizado por ésta. (Auditoria Interna)

# Se asegurara de que, antes de certificar ningiin gasto ante la Direccion General de
Presupuestos y Fondos Europeos, se han realizado las verificaciones administrativas del
articulo 13. Por tanto, asumira el riesgo de las irregularidades que se puedan detectar,
solventandolas directamente, en el caso de operaciones directas y con los beneficiarios
de las ayudas en el caso de operaciones de esta naturaleza. (Director)

# Cuando se detecten irregularidades en relacién con las verificaciones, debera indicar si
éstas son sistematicas, indicando en tal caso, el tratamiento otorgado a las mismas, y
deberd comunicar al Responsable de la Subvencién Global la necesidad de proceder, en
su caso, a la deduccion de los importes irregulares. (Auditoria Interna y/o empresa
contratada al efecto)
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# Cuando se detecten irregularidades en relacion con las verificaciones, procedera a la
deduccion de los importes encontrados irregulares, de la certificacion analizada, una vez
sean identificados y cuantificados, antes de ser comunicada, a través de la Plataforma de
Gestion de Fondos Europeos (PLAFON), a la Direccion General de Presupuestos y
Fondos Europeos. (Responsable de la Subvencion Global)

#E| Organismo Intermedio conservard registros de todas las verificaciones realizadas, en
los que indicara el trabajo realizado, la fecha y los resultados de la verificacion, asi como
las medidas adoptadas en caso de observacion de alguna irregularidad. (Auditoria Interna
y/o empresa contratada al efecto)

#E| Organismo Intermedio velara por el cumplimiento del principio de separacién de
funciones entre los érganos o unidades encargados de las tareas de gestion de las
actuaciones y los que se ocupen de la aprobacion, las verificaciones y la validacion de
los gastos derivados de estas actuaciones. (Director)

Sistema informatico del Instituto de Fomento (Organismo Intermedio) a efectos de la
Subvencion Global:

# [ a Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos dispondra de una aplicacion
informética: Plataforma de Gestién de Fondos Europeos del Organismo Intermedio (en
adelante PLAFON) que permita el registro y almacenamiento de los datos relacionados
con cada una de las operaciones, transacciones e indicadores que se ejecuten en el ambito
de competencia del tramo autonomico del Programa Operativo, distribuidos por eje y
tema prioritario dentro del Programa Operativo FEDER, garantizando la existencia de
una pista de auditoria adecuada.

Dicha Plataforma facilitara la transmisién de la informacion, de forma segura, al sistema
Fondos 2007 del Ministerio de Economia y Hacienda, al objeto de garantizar que este
altimo recoge los datos sobre la ejecucion necesarios para la gestion financiera, el
seguimiento, las verificaciones, las auditorias y la evaluacion de la Subvencion Global.

Los registros contables y los datos sobre operaciones y transacciones realizadas deben
incluir la informacion establecida en el Anexo 111 del Reglamento (CE) 1828/2006.

Las Autoridades de Gestion, Certificacion y Auditoria asi como los organismos de
control distintos de la Autoridad de Auditoria, podran tener acceso a PLAFON.

El INFO podra disponer de un sistema informéatico para la gestion de la Subvencién
Global, que debera ser compatible e interoperable con PLAFON (Secretaria General). En
caso contrario, el INFO, que tendra acceso a PLAFON, introducira en esta Plataforma los
datos que correspondan en relacion a la Subvencion Global (Responsable Subvencion
Global). La informacién financiera se cumplimentard mediante el envio automaético
desde la aplicacion contable del INFO hasta PLAFON, de acuerdo con los
correspondientes protocolos de integracion entre ambas aplicaciones.

El INFO suscribira en PLAFON, mediante firma electronica, la aprobacion de
operaciones (Secretaria General) y la certificacion de gastos a la Direccion General de
Presupuestos y Fondos Europeos. (Director)

Sistema de contabilidad separada:
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#El Organismo Intermedio de la Subvencion Global dispondra de un sistema de
contabilidad separado para todas las transacciones relacionadas con las operaciones
objeto de cofinanciacién con cargo a la Subvencién Global o, al menos, contara con una
codificacion contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones.
(Secretaria General)

Contribucion a la evaluacién del Programa Operativo:

®E| Instituto de Fomento suministrara a la Direccion General de Presupuestos y Fondos
Europeos la informacidon que se requiera, en su caso, en el ambito de la Subvencion
Global, para que aquella realice evaluaciones vinculadas al seguimiento del Programa
Operativo FEDER de Murcia en el tramo autondémico, asi como la informacién necesaria
para que la Autoridad de Gestion pueda llevar a cabo el resto de las evaluaciones
pertinentes, en conformidad con los articulos 47, 48 y 49 del Reglamento (CE)
1083/2006. (Responsable de la Subvencion Global)

Disponibilidad de la documentacion de cara a la pista de auditoria:

#El Organismo Intermedio garantizard que se dispone de toda la documentacion sobre el
gasto, las verificaciones y las auditorias, respecto de la Subvencion Global, necesarios
para contar con una pista de auditoria apropiada. En este sentido, tendrd en cuenta las
instrucciones emitidas por la Direccion General de Fondos Comunitarios en el
documento “Directrices a los Organismos Intermedios para la gestion y el control de las
actuaciones cofinanciadas por el FEDER y el Fondo de Cohesidon en Espafia” (en el
apartado dedicado a la disponibilidad de la documentacién para una pista de auditoria
adecuada), asi como las orientaciones de la Direccidén General de Presupuestos y Fondos
Europeos al efecto. (Auditoria Interna y/o empresa contratada al efecto)

Dicha documentacion puede encontrarse directamente en poder del Organismo
Intermedio o puede establecerse su custodia por los Beneficiarios de las ayudas.

Disponibilidad de los documentos tras el cierre del Programa:

#El Organismo Intermedio establecerd procedimientos que garanticen que todos los
documentos justificativos relacionados con los gastos, las verificaciones y las auditorias
correspondientes a la Subvencion Global, se mantienen a disposicion de las autoridades
del Programa, de la Comision y del Tribunal de Cuentas, durante un periodo de tres afos
a partir del cierre del PO, o bien durante un periodo de tres afios a partir del afio en que
haya tenido lugar el cierre parcial de la Subvencion Global. Dichos periodos quedaran
interrumpidos si se inicia un procedimiento judicial o a peticion, debidamente motivada,
de la Comision. (Auditoria Interna y/o empresa contratada al efecto)

#E|l Organismo Intermedio pondrd en conocimiento de la Direccion General de
Presupuestos y Fondos Europeos las operaciones ya ejecutadas que puedan ser objeto de
un cierre parcial en virtud del articulo 88 del Reglamento (CE) 1083/2006, con el fin de
darle traslado a la Autoridad de Gestion y permitir que dicha Autoridad disponga de la
necesaria informacion para poner en marcha el procedimiento e informar del mismo a la
Comision cuando ésta se lo solicite. (Director)

Los originales de los documentos o copias certificadas conformes con los originales, se
conservaran sobre soportes de datos generalmente aceptados, segun las especificaciones
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del articulo 19.4 del Reglamento 1828/2006. (Auditoria Interna y/o empresa contratada
al efecto)

Informacién relativa al gasto a certificar:

#E| Organismo Intermedio suministrara a la Direccion General de Presupuestos y Fondos
Europeos, toda la informacion y documentacién que ésta estime necesaria sobre los
procedimientos y verificaciones efectuados en relacion con el gasto objeto de
certificacion. Por su parte, esa Direccion General pondrd dicha documentacion a
disposicion de la Autoridad de Gestion. (Director)

Participacion en el Comité de Seguimiento:

*E| INFO, como Organismo Intermedio de la Subvencion Global, formara parte, a titulo
consultivo , del Comité de Seguimiento del PO FEDER de Murcia, 2007-2013.
(Director)

® E| representante del INFO participaré en los trabajos del Comité de Seguimiento del PO.
(Director)

#E| Organismo Intermedio suministrara al Comité de Seguimiento, en el ambito de su
competencia, toda la informacion que permita al Comité cumplir con sus funciones.
Asimismo, informara al Comité de cualquier hecho o circunstancia que sea relevante
para el buen desarrollo de la Subvencién Global. (Director)

Contribucion a los informes anual y final y a otros informes:

#El Organismo Intermedio contribuird a la elaboracion de los Informes Anuales de
Ejecucion y del Informe Final del PO FEDER de Murcia, cuya elaboracion corresponde
a la Autoridad de Gestion. En este sentido, el INFO suministrard a la Direccion General
de Presupuestos y Fondos Europeos la informacién que le sea requerida para la
elaboracion de la parte autonémica de los Informes Anual y Final del Programa
Operativo, siguiendo las instrucciones de esta. (Responsable de la Subvencion Global)

®El INFO aportard a la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos la
informacion solicitada mediante el sistema informatico PLAFON, en los plazos que ésta
establezca con relacion a la contribucion de la Subvencion Global a los informes anuales
y al informe final de ejecucion del Programa Operativo. La informacion que no sea
posible transmitir por este sistema, sera remitida por correo electronico. (Responsable de
la Subvencién Global)

# A lo largo de todo el proceso de elaboracion de los citados informes, la Direccion
General de Presupuestos y Fondos Europeos podré establecer contactos informales con el
INFO con el fin de aclarar dudas o ampliar la informacion recibida. (Responsable de la
Subvencién Global)

# A maés tardar el 15 de marzo de cada afio, el INFO remitira a la Direccion General de
Presupuestos y Fondos Europeos una prevision provisional de sus probables solicitudes
de pagos, correspondientes a la Subvencion Global, en relacién con el ejercicio
presupuestario en curso y con el ejercicio siguiente, con el fin de que esa Direccion
General pueda hacer la prevision del PO FEDER en su conjunto y dar traslado de esta
informacion a la Autoridad de Certificacion. (Responsable de la Subvencion Global)
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Informacion y publicidad:

#E| Organismo Intermedio INFO colaborara con la Direccion General de Presupuestos y
Fondos Europeos en toda la estrategia del Plan de Comunicacién de los Programas
Operativos FEDER y FSE de Murcia, 2007-2013, para cumplir con las exigencias
reglamentarias en materia de informacién y publicidad. A tal efecto, designa a una
persona para participar en el Grupo de Trabajo de Responsables de Informacién y
Publicidad de la Comunidad Autonoma, constituido al efecto. (Responsable de la
Subvencién Global)

#E| Organismo Intermedio INFO velara por el cumplimiento, en el d&mbito de sus
competencias, de todo lo reflejado en el Plan de Comunicacion del PO y de lo
establecido en el Reglamento (CE) 1828/2006, en particular:

o Atendera los requerimientos de la Direccidén General de Presupuestos y Fondos
Europeos en lo relativo a la informacion a presentar en los Comités de
Seguimiento y en los informes anuales y final de ejecucion del PO, asi como
de aquellos medios utilizados para llevar a la practica sus medidas de
informacién y publicidad.

o Velara por el cumplimiento de las exigencias que le sean aplicables en materia
de comunicacion.

o0 Se asegurard que las medidas de informacion y publicidad se apliquen de
conformidad con las exigencias reglamentarias y lo recogido en el Plan de
Comunicacion del PO.

o Garantizard la informacion necesaria a los beneficiarios potenciales de la
Subvencion Global.

o Velara porque estén informados los beneficiarios finales de las ayudas sobre
sus obligaciones en materia de informacion y publicidad (cumplimiento de lo
establecido en los articulos 8 y 9 del Reglamento (CE) n° 1828/2006.

o Garantizard el cumplimiento de todas las exigencias de comunicacion al
publico en general.

o0 Garantizara la publicacion electronica de la lista de beneficiarios, nombres de
las operaciones y la cantidad de fondos publicos asignada a las operaciones, en
colaboracidn con la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos.

o Garantizara el cumplimiento de las obligaciones y caracteristicas técnicas de
las medidas de informacion y publicidad de las operaciones.

(Responsable de la Subvencion Global)

Todo ello, conforme a lo establecido en el Plan de Comunicacion de los Programas
Operativos del FEDER vy del FSE, 2007-2013 de la Region de Murcia, aprobado por la
Comision.

Organizacion interna:

®E| INFO elaborard un Manual de Procedimientos o documento equivalente, en el que se
describan y documenten, adecuadamente, los procesos y procedimientos dispuestos para la
gestion de la Subvencion Global, concretamente, elaborara un Procedimiento de Seleccién
y Aprobacion de Operaciones y un Procedimiento de Verificaciones Administrativas.
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Estos Procedimientos se basaran en los correspondientes de la Direccion General de
Presupuestos y Fondos Europeos, adaptando los mismos a la estructura y atribucién de
funciones establecida en la presente descripcion de sistemas de gestion y control del INFO.
(Secretaria General)

Comunicacion de los incumplimientos predecibles:

®E|l INFO comunicara a la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos, tan
pronto como sea posible, cualquier hecho o circunstancia que le pueda impedir
desarrollar de manera adecuada todas o algunas de las obligaciones, como Organismo
Intermedio de la Subvencion Global, contempladas en el Acuerdo firmado con la citada
Direccion General para la gestion de la Subvencién Global. (Director)

Respeto de las directrices emitidas por la Direccion General de Economia y Planificacion y
por la DG de Fondos Comunitarios:

# Con objeto de garantizar el buen uso de los fondos, el INFO tendra en cuenta, en todo
momento, las instrucciones emitidas por las autoridades del PO, a lo largo del proceso de
ejecucion del PO. (Secretaria General)
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Organigrama del Info (diciembre 2012)

DIRECCION  r-------------- SEREMUR
Dpto. de
Estrategia [~ """ttt
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1
Dpto. Recursos
Humanos
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Internacionalizacion Financiacién Innovacién Empresarial
Empresarial
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3. ORGANIZACION INTERNA DEL ORGANISMO INTERMEDIO

3.1 Organo Intermedio Instituto de Fomento de la Region de Murcia
3.2

DIRECTOR
Certifica gastos

SECRETARIA GENERAL
AREA (Seleccién y aprobacion de DEP. INNOVACION
FINANCIACION operaciones) (Centros Tecnoldgicos, DEPARTAM ENTOS
(Ayudas) Acciones directas) (Proponen acciones
directas)
RESPONSABLE CC.TT.
(Control C.Tecnoldgicos,
VICESECRETARIO Verificaciones)
]
___________________________ .
1 1 1 1
1 _ 1 _ 1 1 _
ASESOR JURIDICO ADMINISTRACION RESP. SUBV. GLOBAL RESP. AUDITORIA
(Convocatorias, (Contabilidad) (Gestion, seguimiento, . e .
Procedimientos) procedimientos) (Ve.rlflcacmnes_ adJEvaS'
Pista de Auditoria)
TECNICOS AYUDAS COORD.CONTROL RESP. TESORERIA
(Instruyen expedientes GESTION (Control presupuestario
de ayuda) (Elab. PAIF) de ingresos y pagos)
PERSONAL PERSONAL ADMTVO.
ADMTVO.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global

Personas asignadas
% de
dedicacion:

Funcion en la gestion de la

Unidad Subvencion Global NuUmero

Organo Intermedio Instituto de Fomento

- Garantizara, durante el periodo de
ejecucion del PO, que las operaciones
objeto de financiacion respetan las
normas comunitarias, nacionales y
regionales aplicables.
- Se asegurard de que, antes de
certificar ningun gasto ante la
Direccion General de Presupuestos y
Fondos Europeos, se han realizado las
verificaciones administrativas
exhaustivas (articulo 13). Por tanto,
asumira el riesgo  de las
irregularidades que se  puedan
detectar.
- Velard por el cumplimiento del
principio de separacion de funciones
entre los o6rganos o unidades
encargados de las tareas de gestion de
las actuaciones y los que se ocupen de
la aprobacidn, las verificaciones y la
validacion de los gastos declarados.
- Suscribirg, mediante firma
electronica  en  PLAFON las
certificaciones de gasto que remita a
la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos.
- Pondr& en conocimiento de la DG

Director del Instituto de  de Presupuestos y Fondos Europeos,

Fomento las operaciones ya ejecutadas que 1 10

puedan ser objeto de un cierre parcial
en virtud del articulo 88 del
Reglamento 1082/2006.
- Suministrara a la Direccion General
de Presupuestos y Fondos Europeos
toda la informacion y documentacion
que ésta estime necesaria sobre los
procedimientos y  verificaciones
efectuados en relacion con el gasto
objeto de certificacion.
- Participara, a titulo consultivo en el
Comité de Seguimiento del Programa
Operativo.
- Suministrard  al  Comité  de
Seguimiento del PO FEDER, en el
ambito de la Subvencion Global, la
informacién que permita a éste
cumplir sus funciones.
- Comunicara a la Direccion General
de Presupuestos y Fondos Europeos,
tan pronto como sea posible, cualquier
hecho o circunstancia que le pueda
impedir  desarrollar, de manera
adecuada, todas o algunas de las
obligaciones como organismo
intermedio de la Subvencién Global.

1 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.

Descripcion del sistema de gestion y control Ol Subvencién Global 2007-2013



“Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Unidad Funcidn en la gestion de
la Subvencién Global

Organo Intermedio Instituto de Fomento
- Seleccionard y aprobara las
operaciones para su financiacion,
y las suscribird, mediante firma
electronica, en la aplicacion
PLAFON.
- El INFO podra disponer de un
sistema informaético para la gestion de
la Subvencién Global, que debera ser
compatible e interoperable con
PLAFON.
- Se asegurard de que el INFO
dispone de un sistema de
contabilidad separado para todas
las transacciones relacionadas con
las  operaciones objeto  de
cofinanciacion por la Subvencion
. Global o, al menos, cuenta con una

Secretaria General del codificacion contable adecuada

Instituto de Fomento que permita identificar claramente 1 20
dichas transacciones.
- Para garantizar el buen uso de
los Fondos, tendra en cuenta las
instrucciones emitidas por las
autoridades del Programa
Operativo.
- Elaborara un Manual de
Procedimientos o  documento
equivalente, en el que se describan
y documenten adecuadamente, los
procesos y procedimientos para la
Seleccion 'y Aprobaciéon  de
Operaciones y las Verificaciones
Administrativas, sobre la base de
los Procedimientos de la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos.

Personas asignadas
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Personas asignadas

% de
dedicacion?

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencion Global Namero

- Cuando se detecten
irregularidades derivadas de las
verificaciones administrativas
realizadas, procedera a la
deducciéon de los  importes
irregulares, una vez identificados y
cuantificados, antes de remitirlos a
la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos.

- En el caso de que el INFO no
disponga  de un sistema
informatico que permita el
traslado a PLAFON de toda la
informaciéon que esta plataforma
requiere para la gestion 'y
seguimiento de la Subvencion
Global,, introducird directamente
en PLAFON la informacion
necesaria de la  Subvencion
Global, La informacién financiera
se realizarda mediante el envio
automatico, desde la aplicacion
contable  del INFO  hasta
PLAFON.

- Suministrard a PLAFON, y/o
por correo electronico a la
Direccion General de Presupuestos

y Fondos Europeos, los datos
Responsable de la relativos a la Subvencion Global,

Subvencion Global necesarios para la elaboracion de 1 100
los informes anuales y del informe
final del Programa Operativo. A lo
largo de todo el proceso de
elaboracion de los citados Informes,
la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos podra establecer contactos
informales con el fin de aclarar
dudas o ampliar la informacion
recibida.

- Suministrara a la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos
la informacion que le requiera para
la realizacion de las Evaluaciones
vinculadas al PO y al resto de
Evaluaciones.

- A més tardar el 15 de marzo de
cada afio, y previa solicitud de la
D.G. de Presupuestos y Fondos
Europeos, elaborara una prevision
provisional de las probables
solicitudes de pagos a realizar con
cargo a la Subvencion Global en
relacion  con el  ejercicio
presupuestario en curso y con el
ejercicio  siguiente, que serd
remitida a la DG de Presupuestos
y Fondos Europeos.

2 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencion Global
Personas asignadas

% de
dedicacion:

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencién Global Nimero

- Colaborard con la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos
en la estrategia de Comunicacion;
velara por el cumplimiento del
Plan de Comunicacion  del
Programa Operativo; participara
en el Grupo de Trabajo de

Responsable de la Responsables de Informacion y

., Publicidad de la Comunidad
Subvencion Global Auténoma; y velara por el

(Continuacion) cumplimiento, en el ambito de
competencias del INFO respecto
de la Subvencion Global, de todo
lo reflejado en el Plan de
Comunicacién del PO y de lo
establecido en el Reglamento (CE)
n° 1828/2006.

3 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Personas asignadas

% de
dedicacion®

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencion Global Namero

- Coordinard las verificaciones
administrativas (articulo 13) de
todas las operaciones mediante las
cuales el Organismo Intermedio
garantizara la regularidad del
100% del gasto declarado de la
Subvencion Global a la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos,
que podran ser llevadas a cabo por
departamentos del propio Instituto
0 por una empresa externa
contratada al efecto.

- Cuando las verificaciones sean
contratadas a empresa externa, se
encargara de llevar el seguimiento
del trabajo realizado por la
empresa auditora.

- Cuando se detecten
irregularidades en relacién con las
verificaciones, deberd indicar si
éstas son sistematicas, indicando, 1 60
en tal caso, el tratamiento
otorgado a las mismas.

- Cuando se encuentren
irreqularidades al realizar las
verificaciones administrativas,
procedera a  comunicar  al
Responsable de la Subvencion
Global la necesidad de proceder a
la deduccion de los importes
encontrados irregurales, de la
certificacion analizada, una vea
sean identificados y cuantificados.
- Conservara registros de todas
las verificaciones realizadas, en
los que indicard el trabajo
realizado, la fecha y los resultados
de la verificacion, asi como las
medidas adoptadas en caso de
observacion de alguna
irregularidad.

Responsable de Auditoria

4 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Personas asignadas

% de
~dedicacions

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencion Global Namero

- Garantizard que se dispone de
toda la documentacion sobre el
gasto, las verificaciones y las
auditorias necesarios para contar
con wuna pista de auditoria
apropiada. En este sentido, tendra
en cuenta las instrucciones
emitidas por la Direccion General
de Fondos Comunitarios y las
orientaciones de la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos.
- Establecerd procedimientos que
garanticen  que  todos  los
documentos justificativos
relacionados con los gastos, las
Responsable de Auditoria verificacior)es y las auditor_ias
. ., correspondientes a la Subvencién
(Continuacion) Global se mantienen a disposicion
de las autoridades del Programa,
de la Comision y del Tribunal de
Cuentas, durante un periodo de 3
afios a partir del cierre del PO.
- Cuando se proceda al cierre
total o parcial del Programa
Operativo, se asegurara de que los
originales de los documentos o
copias certificadas conformes con
los originales, se conservaran
sobre soportes de datos
generalmente aceptados, segin las
especificaciones del articulo 19.4
del Reglamento 1828/2006.

- En el caso de operaciones de
ayuda, y previamente a la
aprobacion de operaciones, debera
asegurarse de que la Convocatoria
. cumple las condiciones para la
Asesor Juridico cofinanciacion.
- Previamente a la aprobacion de 1 15
operaciones de ayuda, comprobara
que el procedimiento de gestion
del expediente de concesion de la
ayuda es conforme a la normativa.

5 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Personas asignadas

% de
dedicacions

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencion Global Namero

- A efectos de la seleccion y

aprobacion de las operaciones de

ayuda, se asegurara de que los

Beneficiarios de éstas estén

informados, como minimo de: las

condiciones especificas relativas a

los bienes o servicios en el marco

de la operacion; las condiciones de

Coordinador del Area de financiacion de la operacién; el
Financiacion plazo limite de ejecucion y de
justificacion; la  normativa a

aplicar; la informacion financiera

y de otro tipo que se ha de

conservar, comunicar y facilitar;

su incluision en la Lista de

beneficiarios de ayudas publicas;

sus obligaciones en materia de

informacion y publicidad

- Realizaran inspecciones fisicas

sobre el 100% de las ayudas

concedidas al amparo de

convocatorias que asi lo exijan, en

el marco de la Subvencion Global,

con el fin de comprobar la realidad

y adecuacion de cada una de las

operaciones ejecutadas a las

condiciones y términos de su

aprobacion, dejando constancia

Técni A d escrita de las citadas inspecciones
ecnicos Area de fisicas mediante las

Financiacion correspondientes actas firmadas o
(o empresa contratada al doccumenltﬂeql“va'leme- it d 7 50
- Completardn las listas de
efeCtO) verificaciones previas a la
valoracion 'y aprobacion de
solicitudes de ayudas.
- Completaran las listas de
operaciones.
- Completaran las listas de
verificaciones administrativas de
las ayudas, realizadas sobre la
elegibilidad de los  gastos
declarados.

6 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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- Realizara inspecciones fisicas
sobre el 100% de actuaciones
enmarcadas dentro de los
correspondientes  Convenios con
los Centros Tecnoldgicos, con el
fin de comprobar la realidad y
adecuacion de cada una de las
operaciones ejecutadas a las
condiciones y términos de su
aprobacion, dejando constancia
escrita de las citadas inspecciones

fisicas mediante las

Responsable de Centros correspondientes actas firmadas o
, . documento equivalente. 1 30

Tecnologlcos - Completara las listas de

verificaciones previas de las
operaciones correspondientes a los
Convenios con los Centros.

- Completara las listas de
operaciones.

- Completara las listas de
verificaciones administrativas
correspondientes, realizadas sobre
la elegibilidad de los gastos
declarados.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global
Personas asignadas

% de
~dedicacion’

Funcion en la gestion de

Unidad la Subvencion Global Namero

- Realizaran inspecciones fisicas
sobre el 100% de las operaciones
ejecutadas en el marco de la
Subvencion Global, con el fin de
L. comprobar  la  realidad 'y
Tecnicos Departamentos que  agecuacisn de cada una de las
realizan Acciones Directas  operaciones ejecutadas a las
condiciones y términos de su 6 10
aprobacion, dejando constancia
escrita de las citadas inspecciones
fisicas mediante las
correspondientes actas firmadas o
documento equivalente.

- Efectuard el control
presupuestario de los ingresos y
pagos afectados por la
cofinanciacion de los fondos vy
facilitara los datos contables de las
transacciones con el fin de 1 20
elaborar las  correspondientes
certificaciones de gastos y facilitar
la elaboracién de las previsiones y
solicitudes de pagos a realizar con
cargo a la Subvencién Global.

Responsable de Tesoreria

- Elaborard y mantendra la
corrrespondiente aplicacion
informética del INFO que permita
el registro y almacenamiento de
los datos de cada una de las
operaciones,  transacciones e 1 80
indicadores en el marco de la
Subvencién Global.

- Dicha aplicacién debera ser
interoperable con la Plataforma de
Gestion de Fondos PLAFON.

Técnico Informatica

7 Sobre la base de las horas totales trabajadas en base anual.
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Unidades afectadas por la gestion de la Subvencién Global

Medios por los que se
vinculan las personas
anteriores a la gestion de la
Subvencion Globals

Debe existir una asignacion
clara de funciones y
responsabilidades a cada
persona en funcion del puesto
que ocupa.
Describa como esta
formalizada y si existe algin
documento en el que quede
constancia.

Separacion de funciones
¢Ejerce el Organismo
Intermedio como beneficiario

~ de determinadas actuaciones?

En caso afirmativo, describa
cdmo se garantizara la
separacion de funciones entre
la gestion de las actuaciones
en las que ejerza como
beneficiario y los trabajos de
verificacion y validacion de
los gastos realizados en estas
actuaciones.

Nombramiento / Contrato laboral

Al describir las funciones y tareas asignadas al
Organismo Intermedio se ha ido detallando a que puesto
corresponde cada una de aquéllas.

El documento en el que queda constancia es el Manual
de Procedimientos del Organismo Intermedio de la
Subvencién Global, 2007-2013.

La Secretaria General remitira, mediante oficio, a cada
una de las personas del departamento vinculadas con la
gestiébn de la Subvencion Global, los Sistemas de
Gestion y Control y el Manual de Procedimientos del
Organismo Intermedio, con el fin de garantizar que
todos los intervinientes conocen las funciones y tareas
que se le han asignado.

Si X No O

Las Unidades del Organismo Intermedio que gestionan
actuaciones cofinanciadas son Departamento de
Internacionalizacion, Departamento de Inversiones y
Proyectos Estratégicos, Departamento de Financiacion
Empresarial, Oficina de Evaluacion y Comunicacion,
Secretaria General, Departamento de Competitividad e
Innovacion Empresarial.

El Responsable de Auditoria que realiza las
verificaciones y la validacion de los gastos, es
independiente, funcionalmente, de las Unidades
anteriores, salvo en el caso de las operaciones de
Secretaria General cuyas operaciones, entre otras,
seran verificadas y validadas por empresas auditoras
externas contratadas al efecto.

8 Nombramiento/designacidn/contrato/asistencia técnica/ etc.
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4. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

4.1 Manual(es) de procedimientos

¢Se cuenta con manual(es) de Si
procedimientos para la Indique fecha de edicion No O
gestién y su uso por el 25/02/2011
personal?

En caso afirmativo, conteste a las siguientes preguntas:

Describa brevemente el proceso disefiado para su actualizacion de forma que permita
seguir los cambios que se puedan realizar a lo largo del periodo

En el caso de que se produzcan modificaciones en:

- Las funciones asignadas al Organismo Intermedio de la Subvencion Global del
FEDER.

- La aparicién de nuevas tareas asignadas al Organismo Intermedio que requieran
la elaboracion de un nuevo procedimiento.

- La supresién de tareas asignadas al Organismo Intermedio que supongan la no
aplicacion de uno o varios procedimientos.

- Lanormativa aplicable al FEDER.

- Cualesquiera otras circunstancias que aconsejen la revision, introduccion o
supresion de los procedimientos vigentes,

el Responsable de la Subvencion Global redactard un Informe en el que se hagan constar los
motivos que aconsejan la realizacion de las modificaciones oportunas y procedera de la
siguiente forma:

1) Modificacién de procedimientos existentes:
Tomando como punto de partida la revision cero (0), promoverd la
elaboracion de un nuevo procedimiento: revision 1 y sucesivas, sefialando
adecuadamente las modificaciones introducidas. La nueva version sera
revisada por la Secretaria General del Instituto de Fomento y aprobada por
el Director del Instituto.

2) Introduccion de nuevos procedimientos:
Promovera la elaboracion de un nuevo procedimiento, revision 0, que sera
aprobado y revisado de la misma forma que en el apartado anterior.

3) Supresion de procedimientos existentes:
Promovera la elaboracion de una Resolucion que debera ser revisada y
aprobada por la Secretaria General, en la que se autorizara el abandono del
procedimiento correspondiente.

En cualquier caso, el Instituto de Fomento de la Regién de Murcia garantizara el
mantenimiento de la trazabilidad de dichos cambios durante toda la vida de la
Subvencion Global FEDER, conservando la informacion de los procedimientos que son
modificados/sustituidos, con objeto de que sea posible reconstruir en el futuro los que
eran aplicados en un momento determinado de la vida de la Subvencion Global.

Los procedimientos se elaboraran sobre la base de los correspondientes procedimientos
de la DG de Presupuestos y Fondos Europeos (Organismo Intermedio del tramo
autonomico del PO FEDER de Murcia, 2007-2013), y formaran parte, como anexo, de
su Manual de Procedimientos para la gestion del PO FEDER.
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El Manual de Procedimientos llevara como referencia el mes de entrada en vigor y
contendré los distintos Procedimientos.

Los Procedimientos que elaborara el Instituto de Fomento seran los siguientes:

- Seleccion y aprobacion de operaciones a cofinanciar por la Subvenciéon Global 2007-
2013.

- Verificaciones Administrativas a realizar por el Instituto de Fomento.

- Elaboracidon, modificacion, introduccion y abandono de los procedimientos de gestion
y control de la Subvencion Global.

- Invariabilidad de las operaciones

¢Se incluyen en el Manual diagramas de flujo de los

procedimientos documentados? Si X1 No [

4.2 Seleccion de operaciones

Con caracter previo a la carga de datos de operaciones en PLAFON, el Jefe de Servicio de
Coordinacion de Fondos Europeos, de la Direccion General de Presupuestos y Fondos
Europeos introducira en la misma la programacion financiera, a nivel de tema prioritario,
de la Subvencion Global. Asimismo introducira los datos relativos a las “Actuaciones”
recogidas en el documento de Criterios de Seleccion de Operaciones, aprobado por el
Comité de Seguimiento, relativos a la Subvencion Global, debiendo consignar la
descripcién de cada una de ellas y los criterios de seleccion de las mismas.

4.2.1 Acciones Directas

Para la primera carga de operaciones, en el caso de las operaciones consistentes en
acciones directas a ejecutar por el Instituto de Fomento con cargo a la Subvencion Global,
el Director General de Presupuestos y Fondos Europeos habra comunicado al Director
del INFO que procedan a la carga de operaciones en PLAFON. A partir de esta primera
carga, el INFO cargaré las operaciones en PLAFON segun se vayan produciendo.

Para las operaciones de acciones directas, la informacion a cargar de cada operacion, por
parte del Responsable de la Subvencién Global del INFO, es la que se recoge en el Anexo
2 del Procedimiento PFE-01, REV.: 4 de la DG de Presupuestos y Fondos Europeos.

Para determinar su elegibilidad, y por tanto, su propuesta a la Secretaria General para que
proceda a su aprobacion como operacion de la Subvencion Global, el Responsable de la
Subvencién Global, accedera a la Lista de Operaciones de PLAFON (incluida como
Anexo 3 en el Procedimiento de la DGPFE, PFE-01, REV.: 4 y la cumplimentara para
cada una de las operaciones. Para ello, en caso necesario, solicitara informacion y
documentacion adicional al departamento responsable de la ejecucion de la operacién
analizada.

En el caso de que la operacion “pase” la lista de operaciones, el Responsable de la
Subvencion Global validara la operacion en PLAFON, apareciendo una marca de S en
la parte inferior derecha de la pantalla de operaciones.
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En el caso de que el Responsable de la Subvencion Global estime que una operacion no es
susceptible de aprobacion por no superar la lista de operaciones, emitira Informe al
respecto que dirigira a la Secretaria General del INFO.

En el caso de que por su naturaleza una operacion se vea afectada por la normativa
referida al impacto ambiental, el Responsable de la Subvencién Global accedera a la
lista de comprobacion de datos medioambientales de la operacion recogida en el
Procedimiento citado.

En el caso de ser rellenada “correctamente”, procedera a su validacion, apareciendo una
marca de S en la pantalla de PLAFON, siendo la marca una N si la lista no se ha
rellenado correctamente.

Seré requisito imprescindible para la aprobacion de una operacion el que la validacion
de la lista medioambiental sea positiva.

Corresponde a la Secretaria General del Instituto de Fomento la aprobacion en
PLAFON de las operaciones incluidas en la Subvencion Global.

La Secretaria General del INFO accederd periédicamente al apartado de “Aprobacion
de operaciones” dentro de la Plataforma de Gestion de Fondos Europeos. En dicho
apartado aparecera el listado de operaciones no aprobadas existentes en el sistema,
susceptibles de ser aprobadas, por haber sido validadas por el Responsable de la
Subvencion Global. Estas operaciones pueden pertenecer a uno 0 varios temas
prioritarios. Al lado de cada una de ellas se incluye una casilla de validacion. Se
marcaran aquéllas que se desee aprobar en ese acto y pulsara el boton “aprobar”, con lo
que las operaciones aprobadas desapareceran de esa pantalla y quedaran inmersas bajo
el acto de aprobacion.

Este acto conlleva la creacién de un documento pdf con los datos de las operaciones
aprobadas que sera firmado por la Secretaria General del INFO.

A medida que vayan surgiendo nuevas operaciones susceptibles de ser cofinanciadas (a lo
largo de un ejercicio o en la fase de elaboracion de Presupuestos del ejercicio siguiente),
se procedera de la misma forma que la descrita anteriormente.

El procedimiento anterior, junto con las fichas correspondientes, estan incluidos en el
Manual de Procedimientos del Organismo Intermedio del tramo autonémico del PO
FEDER de Murcia 2007-2013 PFE-01, REV.: 4).

4.2.2 Operaciones de Ayuda

En el caso de las operaciones de ayuda, y previo a la introduccién de los datos de las
operaciones, el Responsable de la Subvencién Global debera incluir en PLAFON la
informacion relativa a todos y cada uno de los Regimenes de ayuda que se vayan a
desarrollar con cargo a la Subvencion Global, a nivel de cada uno de los Temas
Prioritarios. La informacion a introducir en PLAFON es la que se recoge en el Anexo 6
del Procedimiento (PFE-01/REV.: 4) de la DGP y FF.EE.

Una vez introducidos en PLAFON los datos de cada Régimen de ayuda, el Asesor
Juridico debera asegurarse de que cada uno de éstos cumple con las condiciones
impuestas por la normativa correspondiente.
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A tal efecto, deberd cumplimentar, para cada régimen de ayuda, la Lista de verificacion de
convocatoria que se recoge en el Anexo 7 del Procedimiento citado.

Del mismo modo, antes de proceder a seleccionar una operacion de ayuda para su
cofinanciacion por la Subvencion Global, tiene que verificar que el procedimiento de
tramitacion y concesion de la ayuda se corresponde a la normativa que le es de aplicacion.

Para realizar esta comprobacion, los Técnicos del Area de Financiacion deberan
cumplimentar, para cada operacion de ayuda, la Lista de verificaciones previas a la
valoracion y aprobacion de solicitudes de ayuda, que se incluye como Anexo 8 en el
Procedimiento (PFE-01/REV.: 4) de la DGP y FF.EE.

Para seleccionar una operacion de ayuda para su aprobacion, los Técnicos del Area de
Financiacion deberdn cumplimentar, para cada una de las operaciones, la Lista de
operaciones de ayuda que se recoge, como Anexo 11 en el procedimiento PFE-01, REV.:
4) de laDGPy FF.EE.

Una vez que la operacién “pase” esta ultima Lista de comprobacion, los Técnicos del
Area de Financiacién podran proceder siguiendo el mismo procedimiento que sigue el
Responsable de la Subvencion Global para el caso de las operaciones consistentes en
acciones directas, anteriormente descrito, para llegar a su aprobacion por parte de la
Secretaria General del INFO. En el caso de las operaciones incluidas en los Convenios
con los Centros Tecnologicos, esta tarea serd realizada por el Responsable de Centros
Tecnoldgicos.

El proceso formal de aprobacién de operaciones, mediante firma electronica, en la
aplicacion informatica de la Direccion General de Fondos Comunitarios: Fondos 2007
corresponde en exclusiva al/a la Jefe/a de Servicio de Coordinacion de Fondos
Europeos de la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos.

Todo el proceso y registros relacionados con la aprobacion de operaciones, se realizara
a través de PLAFON, en el que se incorporan las Listas de control y se efectua la firma
electronica de aprobacion de operaciones.
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CIRCUITO DE SELECCION Y APROBACION DE OPERACIONES

»
>

Verificaciones Regimenes
y Expedientes concesion

REGIMENES LISTA DE
OE AYUDA OPERACIONES
. DATOSDEL | PANTALLA
| TEMA L) DEL TEMA DATOSDELAS | | PANTALLADE
\ PRIORITARIO ! PRIORITARIO OPERACIONES OPERACIONES
. i ______ v
i ALTA DE ACTUACIONES . LISTA DE
e Descripcion ! MEDIO
e Criterios de seleccion de AMBIENTE

actuaciones / /
_____________________________ 1

— Responsable de la Subvencién Global / Técnicos Ayudas /Responsable Centros
Tecnologicos

--- Servicio de Coordinacién de Fondos Europeos

— Secretaria General del INFO

---- Responsable de auditoria
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4.3 Cumplimiento de la normativa de aplicacion

Describa brevemente como se garantizara el cumplimiento de la normativa nacional y
comunitaria:

1. Realizando verificaciones administrativas exhaustivas ex ante (ambitos
administrativo y financiero) sobre el cumplimiento de la normativa en materia de:

- Elegibilidad de los gastos
- Contratacion publica

- Regimenes de ayuda

- Informacion y publicidad
- Medio ambiente

- lgualdad de oportunidades.

4.4 Verificacion de operaciones
¢ Se cuenta con
procedimientos escritos
especificos para los trabajos Si No [
de verificacion de
operaciones?

El Responsable de Auditoria, los Técnicos Instructores
de los expedientes de ayuda, el Responsable de
Centros Técnologicos y/o mediante asistencia técnica
externa.

¢Qué unidad, personas o
departamento llevara a cabo
estas verificaciones?

¢Se prevé contar con
asistencia externa para estos Si No [
trabajos?

¢Como se van a llevar a cabo las verificaciones administrativas?

Mediante las verificaciones administrativas, el Organismo Intermedio garantizara la
regularidad del 100% del gasto declarado por los Beneficiarios de las ayudas y por
los departamentos del INFO que ejecutan operaciones consistentes en acciones directas,
comprobando la realidad de los pagos y su adecuacion a las condiciones de aprobacion
de la ayuda o del contrato, incluidas todas las normas que le sean de aplicacion. A tal
efecto el Organismo Intermedio INFO:

- Se asegurarad de que el Departamento del INFO que ejecuta operaciones directas,
vela por el cumplimiento de los objetivos iniciales de los proyectos/operaciones de
los que es responsable, basandose en los indicadores correspondientes. (controla la
ejecucion de los proyectos/operaciones de los que es responsable). En el caso de las
operaciones de ayuda vela por que los departamentos que las conceden, llevan un
seguimiento de las mismas con el fin de asegurarse que cumplen con todas las
condiciones establecidas en la resolucion de concesion de la ayuda.

- Solicitara al Departamento del INFO, ejecutor de una operacion directa, una serie
de documentacion (facturas, componentes de pago efectivo, informes de ejecucion
correspondientes u otros documentos con valor contable probatorio equivalente )
que soportan los gastos a certificar. En relacién con las operaciones de ayuda
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solicitara, a cada Departamento que las concede, la documentacidn necesaria para
garantizar la realidad de la ejecucion de la operacion y el cumplimiento de toda la
normativa de aplicacion.

- Para verificar que no existe doble financiacion en las operaciones, el Organismo
Intermedio INFO utilizara los siguientes instrumentos:

o Comprobara si se utiliza el sellado de facturas originales u otro sistema
empleado para evitar la duplicidad del pago.

o Comprobara, en el seno del Comité Regional de Coordinacion de
Fondos, la no duplicidad de financiacion de las operaciones mediante el
intercambio periddico de informacidn sobre operaciones y transacciones
en el marco del PO FEDER de Murcia, 2007-2013, el PDR (FEADER) y
el Programa Operativo del FEP. ElI Comité de Coordinacion de Fondos
estd compuesto por los Organismos Intermedios de los Programas
Operativos FEDER, FSE, Fondo de Cohesion, y FEP, la Autoridad de
Gestion del PDR (FEADER), el Instituto de Fomento y el Servicio de
Empleo y Formacion, por ser organismos cuyas operaciones podrian
solaparse con las financiadas con otros Fondos, y la Intervencion
General de la Comunidad Autonoma como autoridad de certificacion del
FEADER y colaboradora de la Autoridad de Auditoria de los diferentes
Programas comunitarios.

o Comprobard, a la hora de revisar la informacidn contenida en el Proyecto
de PAIF, en el momento de elaboracion del Proyecto de Presupuestos de
cada afio, que los proyectos cofinanciados llevan la referencia a su
financiacion con cargo a la Subvencion Global 2007-2013,
garantizandose de esta forma que un proyecto no puede ser cofinanciado
por Fondos distintos.

o Comprobara que una operacion no haya sido justificada en el periodo
2000-2006, para lo cual se dispondra de la relacion de operaciones
certificadas en dicho periodo.

o Para las operaciones que suponen gastos directos, PLAFON no admitira
que una misma factura pueda estar duplicada en el sistema, salvo que por
la naturaleza del gasto quede debidamente justificado.

o Para el caso de las operaciones de ayuda, anualmente se extraerd de
PLAFON una relacién de beneficiarios para comprobar posibles dobles
financiaciones.

- Se asegurara del cumplimiento de las reglas de certificacion de la conformidad con
el documento original, de los documentos conservados en soportes de datos
aceptados.

- Comprobara si los gastos a certificar cumplen las normas de subvencionabilidad
aprobadas mediante la Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, salvo las
excepciones indicadas en el Reglamento del FEDER.

Todas estas verificaciones se plasmaran en la cumplimentacion de las Listas de
Verificaciones recogidas en PLAFON y en el Procedimiento de Verificaciones de la
DGP y FFEE: PFE-02, REV.: 3).

A efectos de las verificaciones administrativas, en caso de que se cuente con apoyo de
una asistencia técnica, se respetardn en todo momento las directrices emitidas al
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respecto por la Autoridad de Gestion, que le seran trasladadas por la Direccion General
de Presupuestos y Fondos Europeos.

En cualquier caso, estas verificaciones se realizaran a través de la Plataforma de Gestion
de Fondos (PLAFON).

Describa brevemente como se garantizara que se dispone de la informacion relativa a
las verificaciones realizadas (fecha; aspectos verificados; resultados; medidas
Ilevadas a cabo en relacidn con las irregularidades detectadas).

Para cada una de las verificaciones realizadas sobre una operacion, se rellenard una hoja
resumen que contenga la fecha, los aspectos verificados, las conclusiones y
recomendaciones.

El Responsable de Auditoria creara una base de datos que contemple todos y cada uno de
los resimenes antes mencionados, incluyendo el periodo de certificacion a que
corresponden, asi como las medidas llevadas a cabo en relacion con las posibles
irregularidades que se hayan detectado. Dicha informacion estara incluida en PLAFON.

¢Se dispone de listas de
verificacion (check list) e S No []
informes estandarizados para
los trabajos de verificacion?

El Procedimiento para llevar a cabo las verificaciones administrativas esta incluido en
el Manual de Procedimientos del FEDER: PFE-02, REV.: 3).
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CIRCUITO DE VERIFICACIONES ART. 13

— Responsable de la Subvencion Global

— Secretaria General del INFO

— Unidad de control del INFO/ Técnicos Ayudas/ Responsable de
Centros Tecnoldgicos/ empresa contratada

--- Grupo de control DG Pptos. y FF.EE.
--- Jefe de Servicio de Coordinacion de Fondos Europeos (DGP.y FF.EE)

APROBACION DE
OPERACIONES > DATOSDE | LISTA DE ALTA DE
SG CONTRATOS CONTRATOS TRANSACCIONES
SG SG SG
\ 4
SIMULACION
CERTIFICADO SG

A

LISTAS DE
VERIFICACIONES
DMINISTRATI

A

LISTA DE
CERTIFICACION

\4

LISTA DE
VERIFICACIONES
IN SITU SG

CERTIFICACION
FINAL
SG

<«——| SIMULACION
CERTIFICACION SG

Descripcion del sistema de gestién y control Ol Subvencién Global 2007-2013



4.5 Sistema Informatico del Organismo Intermedio INFO a efectos de la Subvencién
Global

El INFO procurara tener un sistema informatico que recoja tanto los datos de ejecucion y
seguimiento de las operaciones financiadas por la Subvencion Global, como el seguimiento
financiero de las transacciones.

Este sistema, en caso de existir, ha de ser compatible e interoperable con PLAFON.

4.6 Suministro de informacién al sistema informéatico PLAFON

El suministro de toda la informacion requerida por PLAFON sera realizado desde la aplicacién
informatica contable del INFO, a través de los correspondientes protocolos de integracion
definidos, y el resto mediante introduccién manual.

Este proceso de sincronizacion entre las aplicaciones informaticas del INFO y PLAFON,
permitird la generacién de los ficheros de volcado masivo de operaciones y transacciones para
la aplicacion PLAFON, para informar sobre los datos generales de operaciones y transacciones
que, junto al resto de informacidn sobre indicadores y controles que sera introducida de forma
manual en PLAFON, permitan la realizacién de las certificaciones de gastos correspondientes a
la Autoridad de Gestion (a través de Fondos 2007).

4.7 Contribucion a la Evaluacion del Programa Operativo

El sistema para la realizacion de las Evaluaciones de los POs de los Fondos Estructurales (tanto
Operativas como Estratégicas) se ha determinado, para todos los Programas Operativos de
Espafia del periodo 2007-2013, de una forma Unica propuesta y aprobada por el Comité
Consultivo de Seguimiento Estratégico y Evaluacion, 2007-2013.

El citado Comité esta formado por responsables de evaluacion de la Comision Europea, las
Autoridades de Gestion de los Programas Operativos FSE y FEDER de Espafia y por los
responsables de evaluacion de los Organismos Intermedios de las Comunidades Autonomas de
los Programas Operativos FEDER y FSE. En el caso de la Comunidad Autonoma de la Regién
de Murcia, la representacion la ostenta el Servicio de Coordinacion de Fondos Europeos, de la
Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos (Organismo Intermedio del tramo
regional del PO FEDER de Murcia, 2007-2013).

El Reglamento (CE) 1083/2006 establece, en sus articulos 47 y 48, las disposiciones generales
y las responsabilidades de los Estados miembros en relacién a las Evaluaciones que hay que
realizar el en periodo 2007-2013.

El Organismo Intermedio del tramo regional del PO FEDER de Murcia tiene la responsabilidad
de realizar las Evaluaciones Operativas del Programa Operativo, en el tramo de su
competencia, cuando se cumplan las condiciones que establece el Reglamento (CE) 1083/2006
en el articulo 48.3.

De igual modo, segun se ha acordado en el Comité Consultivo de Seguimiento Estratégico y
Evaluacién, 2007-2013, los Organismos Intermedios de las Comunidades Auténomas tienen
que colaborar con las Autoridades de Gestidn de los POs FEDER y FSE en la realizacion de los
Informes de seguimiento estratégico del Marco Estratégico Nacional de Referencia (articulo 29
del Reglamento 1083/2006) y en la realizacion de las Evaluaciones Estratégicas Tematicas que
se han acordado, igualmente, en el seno del Comité Consultivo.
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El Instituto de Fomento facilitard a la DG de Presupuestos y Fondos Europeos cuanta
informacion le sea solicitada por ésta en relacion a la Subvencion Global para atender, en su
caso, a las solicitudes de informacion realizadas, a su vez, por la Autoridad de Gestion del PO
FEDER de Murcia.

En cuanto a las Evaluaciones Operativas del PO FEDER de Murcia, responsabilidad del
Organismo Intermedio del tramo regional, se realizaran conforme se ha acordado en el Comité
Consultivo de Seguimiento Estratégico y Evaluacion, para lo que se ha elaborado una Guia
Metodoldgica Unica para todos los Programas Operativos del FEDER (Guia Metodoldgica de
las Evaluaciones Operativas de los Programas Operativos FEDER y Fondo de Cohesion, 2007-
2013).

El INFO informara a la DG de Presupuestos y Fondos Europeos las razones de superacion, en
su caso (en defecto o en exceso) de aquellos indicadores de alerta que correspondan a la
Subvencién Global, con el fin de analizar estas razones y determinar la conveniencia o no de
iniciar un procedimiento de Evaluacion Operativa del Programa Operativo, tal y como
establece la Guia Metodoldgica de las Evaluaciones Operativas de los PO FEDER y Fondo de
Cohesidn, 2007-2013.

4.8 Disponibilidad de la documentacion de cara a la Pista de Auditoria

El Organismo Intermedio INFO garantizard que, en todo momento, se dispone de toda la
documentacion relativa a la Subvencidn Global, necesaria para una pista de auditoria adecuada.

A tal efecto, el Organismo Intermedio INFO:

- Registrara y almacenara toda la informacion relativa a los datos contables y de gestion
financiera, ejecucion fisica, verificaciones, auditorias y evaluacion de las operaciones
ejecutadas. Este registro se realiza a través de PLAFON, que dispone de diferentes Mddulos
que contienen la citada informacion, entre los que se encuentran: Mddulo de Seguimiento, que
contiene toda la informacion relativa a: requisitos ambientales, contratacion, Certificacion,
Seguimiento de Cobros; Mddulo de Gestion y Control, que registra toda la informacion y
documentacién relacionada con: verificaciones previas del Organismo Intermedio, controles ex
post de otros organismos, registro de irregularidades, evaluacion; Mddulo de almacenamiento,
que garantiza el registro de toda la documentacion basica ligada a la ejecucion de las
operaciones; el Mddulo de Seguridad y Certificacion, que garantiza la seguridad del sistema asi
como de la transferencia de informacion a la aplicacion Fondos 2007.

- La informacion registrada en PLAFON permite verificar el pago de la contribucion
publica al beneficiario, mediante la extraccion de datos de la Contabilidad del Instituto de
Fomento dado que, entre la informacién que se recoge, esta la referente al pago a los
beneficiarios de ayudas y a los contratistas.

- La informacion registrada en PLAFON permite, mediante la cumplimentacion para cada
operacion de las correspondientes Listas de Control, verificar que éstas cumplen todos los
requisitos establecidos en la intervencion para poder ser aprobadas. De esta verificacion queda
constancia documental.

- En PLAFON se registra y almacena, para cada tipo de operacion, documentos que
contienen informacién que se considera béasica (Para operaciones que lleven aparejado contrato:
los Pliegos de Prescripciones que rigen la licitacién, el informe de la Mesa de Contratacién
donde se recoge la justificacion de la oferta mas ventajosa para la que se propone la
contratacion, y el contrato firmado con la empresa adjudicataria. Para el caso de las Ayudas: La
Orden de Bases, la Orden de Convocatoria especifica (el régimen de ayuda) y la resolucion de
concesién. Ademas, PLAFON prevé campos para detallar la ubicacion exacta de toda la
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documentacion relacionada con la operacion que es preciso conservar, asi como la identidad de
los organismos que la custodian.

- El INFO comunica a los beneficiarios de las ayudas y a los adjudicatarios de los
contratos, sus obligaciones respecto a la documentacion a conservar de cara a garantizar una
pista de auditoria suficiente, asi como sobre el periodo de tiempo que se debe conservar esa
documentacién y la obligacion de poner dicha documentacion a disposicion de todas las
autoridades con competencias en materia de control sobre la Subvencion Global. PLAFON
indica, para cada operacion, la ubicacién exacta de esta documentacion.

- PLAFON recogera en el correspondiente Registro, el resultado de todas las
verificaciones realizadas por el INFO sobre las operaciones de la Subvencion Global, asi como
las verificaciones y controles realizados por cualquier otro organismo con competencias en la
materia. Mediante unos perfiles determinados de acceso a PLAFON, esté previsto que todos los
organismos citados anteriormente puedan tener acceso a la Plataforma con el fin de conocer la
informacion relativa a estas verificaciones y controles.

- Los soportes para la conservacion de la documentacion necesaria para una pista de
auditoria suficiente que el Organismo Intermedio INFO considerara seran los originales,
fotocopias compulsadas, informes y actas, listas de control (en PLAFON). En cualquier caso, el
Organismo Intermedio tendra en cuenta las directrices que, en su caso, establezca la Autoridad
de Gestion en relacion a lo establecido en el articulo 19 del Reglamento (CE) 1828/2006.

4.9 Certificacion de Gastos a la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

Periodicamente, el Director General de Presupuestos y Fondos Europeos comunicara al
Director del Instituto de Fomento que va a realizarse un Certificado de gastos de la Subvencién
Global del periodo que corresponda, informando también sobre la fecha limite en que la
informacion debe estar disponible en PLAFON.

El Responsable de la Subvencion Global accedera a PLAFON y obtendra la informacién sobre
las transacciones de las operaciones cofinanciadas que la Plataforma habra capturado de la
aplicacion contable del Instituto de Fomento, desarrollada a tal efecto.

Las transacciones activadas seran objeto de “depuracion” con el fin de eliminar gastos no
elegibles (tasas, IVA en su caso, anticipos de subvenciones no justificadas, gastos generales no
elegibles, etc.).

Una vez determinado el gasto elegible del periodo, el Responsable de la Subvencion Global
procedera a cargar en la Plataforma, los indicadores operativos ligados a las operaciones y
llevara a cabo la simulacidon de la certificacion del periodo.

Una vez realizado este paso, el Responsable de la Subvencion Global le indicara al responsable
de Auditoria, a los Técnicos Instructores de ayudas y al Responsable de Centros Tecnoldgicos
que pueden proceder a realizar las verificaciones administrativas sobre cada una de las
operaciones de las que se han declarado transacciones en la certificacion simulada. Las
verificaciones se realizaran pasando a cada operacion las correspondientes listas de
verificaciones administrativas que se encuentran en PLAFON y en el Procedimiento de
Verificaciones del Ol del tramo autonomico del PO FEDER. PLAFON registrara cada una de
las verificaciones realizadas.

En el supuesto de que, al realizar las verificaciones administrativas, el Responsable de
Auditoria, los Técnicos Instructores de ayudas y/o el Responsable de Centros Tecnoldgicos
detecten la existencia de irregularidades, las mismas quedaran incluidas en el Registro de
irregularidades (administrativas) de la Plataforma, y la simulacién de certificacion sera devuelta
al Responsable de la Subvencion Global con objeto de que sea corregida debiendo proceder a
realizar una nueva simulacion de certificacion.
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Sobre la nueva simulacion de certificacion, el Responsable de Auditoria, los Técnicos
Instructores de ayudas y/o el Responsable de Centros Tecnoldgicos volveran a realizar las
verificaciones administrativas correspondientes, siguiendo el proceso hasta que la totalidad de
operaciones incluidas en la simulacion de certificacion hayan “pasado” las Listas de control
correspondientes.

Una vez superadas las verificaciones administrativas de cada una de las operaciones incluidas
en la simulacion de certificacion de la Subvencion Global, el Responsable de Auditoria del
INFO, procederd a pasar la Lista de Certificacion que consiste en una Unica Lista de control
para toda la certificacion, con el mismo numero de preguntas que las listas de Verificaciones
administrativas de operacion. Esta Lista de certificacion (lista de verificaciones administrativas
de la certificacion) se encuentra incluida en PLAFON, donde se cumplimentara.

A continuacién, estara lista para ser remitida, via PLAFON, a la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos con el fin de que ésta proceda a realizar las verificaciones in situ.

Teniendo en cuenta el método de muestreo vigente para la determinacion de las operaciones
que seran objeto de verificaciones sobre el terreno (in situ), el Grupo de control de la DG de
Presupuestos y Fondos Europeos elaborara el Plan de trabajo de verificaciones sobre el terreno
a realizar sobre la certificacion de la Subvencion Global y procedera a cumplimentar la Lista de
Verificaciones in situ, que se encuentra recogida en PLAFON.

En el supuesto de que se identifiquen irregularidades, las mismas quedaran incluidas en el
Registro de irregularidades (in situ) de la Plataforma.

El Jefe de Servicio de Coordinacion de Fondos Europeos procederd a “eliminar”, de la
certificacion de la Subvencién Global, las transacciones en que se hayan detectado
irregularidades al efectuar las verificaciones in situ, y lo comunicara al Organismo Intermedio
INFO para que proceda asimismo a registrar dichas anulaciones en su propio sistema contable.

Una vez realizadas estas correcciones, el Jefe de Servicio de Coordinacion de Fondos
Europeos, de la DGP y FFEE, procederd a obtener la certificacion final de la Subvencién
Global, que sera firmada en PLAFON por el Director del INFO.

Dicha certificacion estara disponible en la Plataforma (PLAFON) para que sea volcada en la
Plataforma del Ministerio de Economia y Hacienda, Fondos 2007, donde sera firmada (firma
electrénica) por el Director General de Presupuestos y Fondos Europeos, en su calidad de
responsable del Organismo Intermedio del tramo autonémico del Programa Operativo FEDER
de Murcia.

El Procedimiento por el que se reciben, verifican y validan las declaraciones de gastos de los
beneficiarios de las actuaciones cofinanciadas por el FEDER 2007-2013 en la Comunidad
Auténoma de Murcia y se certifican gastos a la Autoridad de Gestion, esta incluido en el
Manual del Procedimientos del FEDER, de la Direccién General de Presupuestos y Fondos
Europeos (PFE-03/REV.: 3).
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4.10 Contribucion a los Informes Anual y Final del PO FEDER de Murcia, 2007-
2013

Ante la solicitud realizada por la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
al Director del INFO solicitando la informacion necesaria, relativa a la Subvencion
Global que no esté incluida en PLAFON, para la elaboracion de la parte regional del
Informe Anual (Final) correspondiente del PO FEDER de Murcia, 2007-2013, el
Responsable de la Subvencion Global procede a preparar la informacion solicitada para
su remision a la Direccién General.

Para la preparacion de esta informacion, solicitara, en su caso, a las Unidades del
Instituto que hayan ejecutado actuaciones en el marco de la Subvenciéon Global en la
anualidad correspondiente, la informacion y documentacién necesarias.

Una vez obtenida la informacion solicitada por la DGP y FFEE, se la transmitira a ésta
via correo electronico dirigido al Jefe de Servicio de Coordinacion de Fondos Europeos.

Si, durante la elaboracion del Informe anual correspondiente, a la DGP y FFEE le
surgen dudas o precisa informacién complementaria respecto de la Subvencién Global,
ésta se pondra en contacto, por via telefénica o por Internet, con el Responsable de la
Subvencion Global con el fin de aclararlas y/o complementar la informacion.

4.11 Informacién y Publicidad

El Organismo Intermedio INFO, colaborara con la DGP y FFEE en el cumplimiento de
la estrategia recogida en el Plan de Comunicacion del Programa Operativo FEDER vy
garantizara su cumplimiento en lo que al Instituto de Fomento, respecto de la
Subvencion Global, le corresponde.

El Responsable de la Subvencion Global forma parte del Grupo de Trabajo de
Responsables de Informacion y Publicidad de la Comunidad Auténoma, configurado a
modo de Red, en el que se coordinaran las tareas realizadas en la materia por los
diferentes organismos que intervienen en el Programa Operativo FEDER de Murcia,
2007-2013 y se acordara el mejor modo de llevar a cabo lo establecido en el Plan de
Comunicacidn del Programa Operativo y en el Reglamento (CE) n° 1828/2006.

En particular, el Instituto de Fomento, a través del Responsable de la Subvencion
Global, realizara las siguientes tareas en materia de Informacion y Publicidad de la
Subvencion Global:

1) Remitira a la DGP y FFEE la informacion solicitada en la materia para
presentar en los Comités de Seguimiento y en los Informes Anuales y Final
del Programa Operativo FEDER.

2) Velara por que se de la informacion necesaria a los beneficiarios potenciales
de la Subvencion Global.

3) Suministrard a los diferentes departamentos y unidades del INFO, que estén
relacionados con la ejecucion de operaciones cofinanciadas con cargo a la
Subvencién Global, todas las indicaciones acerca de las obligaciones del
INFO en las diferentes fases del procedimiento de programacion, gestion y
ejecucion de las actuaciones cofinanciadas, ya sean ayudas concedidas a
terceros o actuaciones realizadas directamente por el Instituto.
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4) Hara llegar a los departamentos y unidades del INFO que estén relacionados
con la ejecucién de operaciones cofinanciadas por la Subvencion Global, el
Manual Préctico sobre Informacion y Publicidad de las Actividades de los
Fondos Estructurales, 2007-2013, elaborado por la DGP y FFEE.

5) Velara por el cumplimiento de estas obligaciones por parte de los
departamentos y unidades del INFO relacionados con la Subvencion Global.

6) En el caso de las operaciones de ayuda, se asegurard de que, los
departamentos y unidades del Instituto que las gestionan, cumplen con los
requisitos de informacion y publicidad en la convocatoria y en la resolucion
de las ayudas, y que las convocatorias recogen toda la informacién acerca de
las obligaciones de los beneficiarios de las ayudas en materia de informacion
y publicidad.

7) Grantizara la publicacion electronica de la lista de beneficiarios de ayudas de
la Subvencion Global, con indicacion del nombre del beneficiario y el
importe de la ayuda publica recibida, en colaboracién con la DGP y FFEE.

8) Garantizara que se cumplen con las obligaciones de informacion y publicidad
respecto de las posibilidades de la Subvencion Global y de sus actuaciones al
publico en general.

4.12 Gestion de pagos

¢Qué unidad, personas o
departamento llevara a cabo
estas tareas?

El Departamento de Administracion del Instituto de
Fomento

¢Se prevé la verificacion
administrativa del 100% del
gasto declarado por los
beneficiarios de manera
previa a la certificacion del
mismo?

Si X1 No I

¢Se preve la realizacion de
verificaciones in situ de
manera previa a la
certificacion del gasto
declarado por los
beneficiarios?

Sid No [XI]

¢La persona responsable de
firmar las certificaciones de Si
gasto es diferente de la que (Ver apartado de No [
suscribe los trabajos de Separacion de Funciones)
verificacion?

Describa brevemente como se van a tratar los errores que se puedan detectar en las
declaraciones de gasto de los beneficiarios (incluyendo los posibles gastos no
elegibles)
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1) En caso de existencia de errores en las declaraciones de gastos a realizar a la
Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos, estos gastos no se
certificaran hasta que no se hayan realizado las correcciones oportunas.

2) Cuando se identifiquen errores sobre gastos ya certificados, se procedera a
comunicarlo a la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos para
que ésta proceda a la descertificacion de los mismos y se realizara un andlisis
completo para detectar el alcance del error detectado, procediendo a realizar
las correcciones correspondientes, en su caso.

Describa brevemente como se van a gestionar y documentar los pagos a los
beneficiarios

El Instituto de Fomento de la Regién de Murcia mantiene un sistema de contabilidad
que permite tener plenamente identificadas todas las transacciones relacionadas con las
operaciones objeto de cofinanciacion, tanto por la parte de los ingresos (recepcion de
transferencias procedentes del Presupuesto de la CA de cada afio, desde la Consejeria de
la que depende el INFO), como por la parte del gasto y pago a las empresas
adjudicatarias de los contratos para la realizacion de las operaciones cofinanciadas y
pagos a los beneficiarios de ayudas cofinanciadas).

1.- Seguimiento y aplicacion de ingresos

Dado que es la Comunidad Auténoma la que percibe los ingresos de FEDER
correspondientes a la Subvencion Global, y la que prefinancia al Instituto de Fomento la
totalidad del coste de las operaciones cofinanciadas, la gestion de los ingresos
procedentes del FEDER se lleva a cabo por la Comunidad Auténoma (Direccion
General de Presupuestos y Fondos Europeos, Tesoreria Regional), asi como de los
intereses financieros devengados por los fondos recibidos, en su caso.

2.- Presupuestacion anual de proyectos cofinanciados

En funcién de los cuadros financieros vigentes de la Subvencién Global y, en su caso,
de la ejecucion alcanzada en cada una de las actuaciones cofinanciadas, el Jefe de
Servicio de Coordinacion de Fondos Europeos, confecciona un Escenario
Presupuestario en el que se determina el Gasto Elegible asignado al Instituto de
Fomento en la anualidad de que se trate. Este Escenario es supervisado por el Director
General de Presupuestos y Fondos Europeos.

Esta informacion es trasladada a la Consejeria de la que depende el INFO, para que
conozca el importe de las transferencias a realizar al INFO en el Presupuesto
correspondiente, destinadas a financiar el importe total de las operaciones a financiar
por la Subvencion Global en el afio en cuestion.

La Consejeria de la que depende el INFO, introduce en el mddulo informético de
elaboracion de Presupuestos, los datos relativos a las transferencias a realizar al
Instituto de Fomento. Los proyectos de gasto que recojan las transferencias a realizar al
Instituto de Fomento, para actuaciones cofinanciadas requieren la introduccion de la
“Fuente de Financiacion”, que identifica plenamente el Fondo Comunitario financiador.
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El Instituto de Fomento, a la hora de elaborar el PAIF para el afio inmediatemante
siguiente, introduce en él las actuaciones que van a ser cofinanciadas por la Subvencién
Global, haciendo mencion a su importe y a la fuente de financiacion.

3.- Pagos a empresas adjudicatarias y a beneficiarios de ayudas

La justificacion de las ayudas presentadas al INFO por los beneficiarios de éstas se
acomparfia de la documentacién oportuna que permite comprobar la veracidad del gasto
realizado.

Previamente al pago a las empresas suministradoras de los bienes o servicios ejecutados
directamente por el INFO, éstas le han presentado al Instituto los justificantes oportunos
del gasto ejecutado.

La Tesoreria del Instituto de Fomento realiza el pago a empresas adjudicatarias y a
beneficiarios de ayudas, de conformidad con sus propios procedimientos internos de

pago.
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6. OTRA INFORMACION DE INTERES

Incluya en este apartado cualquier otra informacion que considere relevante en relacion con los
sistemas de gestion y control que hayan establecido

Fecha 03/12/2012

FOMENTD
MURCIA

ng, 3 30003 MURCIA
800

-~ irma /

4 Nombre y apellidos - Juan Hernandez Albarracin

Cargo Director del Instituto de Fomento
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