FONDO: FSE PFSE-03
REV.:1

PROCEDIMIENTO: Por el que se certifican y declaran Hoja 1 de 10
gastos de actuaciones cofinanciadas por el FSE 2007-2013,

por parte del Servicio Regional de Empleo y Formacion al

Organismo Intermedio.

PROCEDIMIENTO: Por el que se certifican y declaran gastos de actuaciones
cofinanciadas por el FSE 2007-2013, por parte del Servicio Regional de Empleo y
Formacion al Organismo Intermedio.
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento consiste en definir el Sistema y los niveles de
responsabilidad para la certificacion de los gastos cofinanciados por el FSE en
el marco del Programa Operativo de Murcia, 2007-2013, realizados por el
Servicio Regional de Empleo y FOrmacion.

2. ALCANCE

En este procedimiento se definen las actividades realizadas desde el momento
en que el Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE decide realizar
una Certificacion de Gastos a una fecha determinada, hasta que la certificacion
del Servicio Regional de Empleo y Formacion es finalizada y remitida al citado
Organismo Intermedio.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el
que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo
de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion y
se deroga el Reglamento (CE) n°® 1260/1999.

o Correccién de errores del Reglamento (CE) n® 1083/2006 (DOUE
01/09/2008).

o Reglamento (CE) n°® 1989/2006 del Consejo de 21 de diciembre
de 2006 que modifica el anexo Il del Reglamento (CE) n°®
1083/2006.

o Correccion de errores del Reglamento (CE) n® 1989/2006 (DOUE
02/02/2007).

o Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
07/06/2007).

o Correccidn de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
12/11/2008).

o Reglamento (CE) n° 1341/2008 del Consejo, de 18 de diciembre
de 2008, por el que se modifica el Reglamento (CE) n°
1083/2006, en lo que respecta a determinados proyectos
generadores de ingresos.

o Reglamento (CE) n°® 85/2009 del Consejo, de 19 de enero de
2009, por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006,
por lo que se refiere a determinadas disposiciones relativas a la
gestion financiera.

o Reglamento (CE) n°® 284/2009 del Consejo, de 7 de abril de 2009,
por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006, por lo
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que se refiere a determinadas disposiciones relativas a la gestion
financiera.

o Reglamento (CE) n® 539/2010 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 16 de junio de 2010, por el que se modifica el
Reglamento (CE) n° 1083/2006, con respecto a la simplificacién
de determinados requisitos y a determinadas disposiciones
relativas a la gestién financiera.

- Reglamento (CE) n°® 1081/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
5 de julio de 20086, relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga
el Reglamento (CE) n°® 1784/1999.

o Reglamento (CE) n° 396/2009 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 6 de mayo de 2009 por el que se modifica el
Reglamento (CE) n® 1081/2006 en lo que respecta al Fondo
Social Europeo para ampliar los tipos de costes subvencionables
por el FSE.

- Reglamento (CE) n° 1828/2006 de la Comisién, de 8 de diciembre de 20086,
por el que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento (CE) n°
1083/2006 y el Reglamento (CE) n® 1080/2006.

o Correccién de errores del Reglamento (CE) n® 1828/2006 (DOUE
15/02/2007).

o Reglamento (CE) n° 846/2009 de la Comision, de 1 de
septiembre de 2009, que modifica el Reglamento (CE) n°
1828/20086.

o Reglamento (UE) n® 832/2010 de la Comision, de 17 de
septiembre de 2010, que modifica el Reglamento (CE) n°
1828/20086.

- Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013.

- Orden, TIN/2965/2008, de 18 de Octubre por la que se aprueban las
normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del
FSE, modificada por la Orden TIN/788/2009, de 25 de marzo.

- Criterios de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de
Seguimiento del P.O. FSE de Murcia, 2007-2013.

4 DEFINICIONES

* Organos ejecutores:

Departamentos de la Comunidad Auténoma con competencia en la materia de
que se trate en cada uno de los temas prioritarios incluidos en el P.O. FSE
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2007-2013 y que ejecutan actuaciones susceptibles de ser financiadas por el
mismo.

* Qrganos gestores:

Departamentos de la Comunidad Auténoma, con competencia en la materia de
que se trate en cada uno de los temas prioritarios incluidos en el P.O. FSE
2007-2013, que gestionan y conceden ayudas cofinanciadas.

* Organismo Intermedio:

Organismo que actua bajo la responsabilidad de la Autoridad de Gestion del
P.O., desempefiando parte de sus funciones respecto de los o6rganos
gestores/ejecutores. Para el tramo regional del P.O. FSE de Murcia es la
Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos.

*Organismos Colaboradores:

La Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos puede designar
Organismos Colaboradores para que desempefen, respecto de las
operaciones que ejecuten/gestionen, parte de las tareas responsabilidad del
Organismo Intermedio, siguiendo sus indicaciones.

Para la realizacion de verificaciones previas a la aprobacion de operaciones de
ayudas y verificaciones administrativas de operaciones de ayudas, ha
designado organismo colaborador al Servicio Regional de Empleo y Formacion.

*Certificado y declaracién de gastos de Organos ejecutores/gestores:
Declaracion que realiza el Servicio Regional de Empleo y Formacién de que
todos los gastos incluidos en la citada declaracién son subvencionables; que
las operaciones se desarrollan de acuerdo con los objetivos establecidos en la
Decisién de aprobacion del P.O. y con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento
(CE) n® 1083/2006; que el gasto declarado se atiene a las normas nacionales y
comunitarias aplicables en la materia; que la declaracion de los gastos es
exacta y procede de sistemas de contabilidad fiables y se basa en documentos
acreditativos verificables; que el desglose de las operaciones conexas se ha
almacenado en soporte informatico y esta a disposicion de los servicios de la
Comisién y que los documentos acreditativos estan y seguiran estando
disponibles durante al menos un periodo de tres afnos a partir del cierre del
Programa Operativo por parte de la Comisidn.

*Plataforma de gestion de Fondos Europeos (PLAFON):

Aplicacién informatica de la Direccién General de Presupuestos y Fondos
Europeos, que contendra la informacioén relativa al Programa Operativo FSE en
los médulos de:

- Programacion
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- Seguimiento
- Gestion y Control.
- Mantenimiento

que permiten su gestion informatizada y la interoperatividad con la aplicacion
informatica de la UAFSE: FSE2007.

*SIGEPAL
Sistema contable de la Comunidad Auténoma y sus Organismos Auténomos.

5. DESCRIPCION

5.1 CERTIFICACIONES DEL SERVICIO REGIONAL DE EMPLEO Y
FORMACION

1°) El/la Director/a General de Presupuestos y Fondos Europeos en su calidad
de responsable del Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE en la
Comunidad Auténoma de Murcia, comunica periédicamente al/a la Director/a
General del Servicio Regional de Empleo y Formacion que va a realizarse un
Certificado de gastos del periodo que corresponda, comunicando la fecha tope
en que la informacién debe estar disponible en la Plataforma.

2°) Ellla Asesor/a FSE emite por correo electrénico alfla Jefe de Servicio de
Coordinacion y Gestion del FSE del Servicio Regional de Empleo y Formacion,
copia de la citada comunicacién, con objeto de que la informacién requerida esté
disponible en la fecha tope estipulada. Ambos extremos: periodo de certificacién
y fecha tope, seran dados de alta por el/la citado/a Asesor/a FSE.

3°) El/la técnico del Servicio de Coordinacion y Gestion del FSE, al acceder a la
Plataforma, obtendra la informacién sobre transacciones de las operaciones
cofinanciadas (elemento PEP, subproyectos, expedientes, etc.).

La Plataforma permitira:

- Activar las transacciones para su inclusién en la certificacion del periodo.

- Desactivar temporalmente las transacciones por tratarse de anticipos
pendientes de justificacion, que volveran a aparecer en el siguiente periodo
de certificacion.

- Eliminar aquéllas transacciones que por cualquier motivo no sean elegibles.

Las transacciones activadas seran objeto de “depuracion” con el fin de eliminar
gastos no elegibles (tasas, IVA en su caso, gastos generales no elegibles,
etc.).
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Una vez determinado el gasto elegible del periodo, el/la Jefe de Servicio de
Coordinacién y Gestion del FSE llevara a cabo en PLAFON la simulacién de la
certificacion del periodo.

En ese momento la certificacion del Servicio Regional de Empleo y Formacion
pasara de “En estado de edicion” a “En proceso de ejecucion de controles”.

4°) El/la Jefe de Servicio de Coordinacion y Gestion del FSE al acceder a la
Plataforma, examinara la certificacion en estado de “En proceso de ejecucion
de controles” y procedera a cumplimentar las Listas de verificaciones
administrativas de Ayudas.

En el supuesto de que las Listas de verificaciones administrativas detecten la
existencia de irregularidades, las mismas quedaran incluidas en el Registro de
irregularidades (administrativas) de la Plataforma, y la certificacion tendra que
ser corregida (eliminacion y/o modificacion de las transacciones), debiendo
el/la Jefe de Servicio de Coordinacién y Gestion del FSE proceder a realizar
una nueva simulacién de certificacion.

5° Una vez que la certificacion haya “pasado” las Listas de verificaciones
administrativas, la misma pasara al estado de “Pendiente de aceptacion’,
debiendo ser aceptada por el/la Directora/ General de Servicio Regional de
Empleo y Formacién tras lo cual, la certificacién aparecera en estado de
“finalizada”.

La citada aceptacién conlleva la creacién de un documento “pdf’ de
certificacion y declaracion de gastos del Servicio Regional de Empleo y
Formacion, que aparece como ANEXO 1.

El circuito de certificacion se incluye como Anexo 2.
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5.2 DISPONIBILIDAD DE LA DOCUMENTACION DE CARA A LA PISTA DE
AUDITORIA

El/La Servicio Regional de Empleo y Formacion garantizara que, en todo
momento, se dispone de toda la documentacién necesaria para una pista de
auditoria adecuada.

A tal efecto, el/la Jefe de Servicio de Coordinacién y Gestion del FSE:

- Registrara y almacenara toda la informacion relativa a los datos
contables y de gestion financiera, ejecucion fisica, verificaciones,
auditorias y evaluacién de las operaciones ejecutadas. Este registro se
realiza a través de PLAFON, que contiene diferentes Mddulos que
contienen la citada informacién, entre los que se encuentran: Médulo de
Seguimiento, que contiene toda la informacién relativa a: contratacion,
Certificacion, Seguimiento de Cobros; Modulo de Gestion y Control, que
registra toda la informacién y documentacién relacionada con:
verificaciones previas del Organismo Intermedio, controles ex post de
otros organismos, registro de irregularidades, evaluaciéon; Mddulo de
almacenamiento, que garantiza el registro de toda la documentacion
basica ligada a la ejecucion de las operaciones; el Médulo de Seguridad
y Certificacién, que garantiza la seguridad del sistema asi como de la
transferencia de informacion a la aplicaciéon FSE 2007.

- La informacioén registrada en PLAFON permite verificar el pago de la
contribucion publica al beneficiario, mediante la extraccién de datos de
la Contabilidad de la Comunidad Auténoma y sus Organismos dado que,
entre la informacién que se recoge, esta la referente al pago a los
beneficiarios y a los contratistas.

- La informacién registrada en PLAFON permite, mediante la
cumplimentacion para cada operacion de la Lista de Operaciones,
verificar que éstas cumplen todos los requisitos establecidos en la
intervencion, entre los que se encuentra el cumplimento de los criterios
de seleccién de operaciones aprobados por el Comité de Seguimiento.
De esta verificacién queda constancia documental.

- En PLAFON se registran y almacenan, para cada tipo de operacion,
documentos que contienen informacién que se considera basica (para
operaciones que lleven aparejado contrato: los Pliegos de
Prescripciones que rigen la licitacion, el informe de la Mesa de
Contratacion donde se recoge la justificacion de la oferta mas ventajosa
para la que se propone la contratacion, y el contrato firmado con la
empresa adjudicataria. Para el caso de las Ayudas: La Orden de Bases,
la Orden de Convocatoria especifica (el régimen de ayuda) y la
resolucion de concesion). Ademas, PLAFON prevé campos para detallar
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la ubicacién exacta de toda la documentacion relacionada con la
operacion que es preciso conservar, asi como la identidad de los
organismos que la custodian.

PLAFON recogera, en el correspondiente Registro, el resultado de todas las
verificaciones y controles realizados sobre cada operacién por parte de
Servicio Regional de Empleo y Formacion, del Organismo Intermedio y de
cualquier otro organismo con competencias en la materia. Mediante unos
perfiles determinados de acceso a PLAFON, esta previsto que todos los
organismos citados anteriormente puedan tener acceso a la Plataforma con el
fin de conocer la informacion relativa a estas verificaciones y controles.

Los soportes para la conservacion de la documentacién necesaria para una
pista de auditoria suficiente que el Servicio Regional de Empleo y Formacién
tendra en consideracion seran los originales, fotocopias compulsadas, informes
y actas, listas de control (en PLAFON).

6. RESPONSABILIDADES

El/la Director/a General de Presupuestos v Fondos Europeos:

- Comunica periédicamente al/a la Director/a General del Servicio
Regional de Empleo y Formacién, la realizacién de un Certificacion de
gastos del periodo correspondiente.

El/la Director/a General del Servicio Regional de Empleo y Formacion:

- Acepta la certificacion de Organo gestor del periodo.

El/la Asesor/a FSE::

- Remite, mediante correo electrénico, copia de la comunicacion
enviada por el/la Director/a General al/la Jefe de Servicio de
Coordinacion y Gestion del FSE del Servicio Regional de Empleo y
Formacion.

- Da de alta en PLAFON el periodo de certificacion y la fecha tope en
que la informacion debe estar preparada.

El/la Jefe de Servicio de Coordinacion y Gestion del FSE del Servicio Regional
de Empleo y Formacion:

- Determinado el gasto elegible hace una simulacion de la
certificacion del periodo.
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- Cumplimenta la Lista de verificaciones administrativas de las
operaciones de ayuda.

- Corrige las irregularidades detectadas en la Certificacion, como
consecuencia de la realizacion de las verificaciones administrativas.

El técnico del Servicio de Coordinacién y Gestiéon del FSE del Servicio Regional
de Empleo y Formacién:
- Captura de SIGEPAL la informaciéon sobre transacciones de las
operaciones cofinanciadas y la depura.

7. ANEXOS

ANEXO 1: Modelo de Certificado y Declaraciéon de Gastos de Organos
gestores/ejecutores, expedido por la Plataforma.

ANEXO 2: Circuito de certificacion.



Region de Murcia Avda. Tte. Flomesta, s/n. T. 968 362 050

Consejeria de Economia y Hacienda 3.2 planta, Edificio Anexo 362 054
) ) 30071 - Murcia F. 968 362 052
Direccion General de Economia y Planificacion
ANEXO 1

Certificado y Declaracion de Gastos de Organos Gestores/Ejecutores del FSE

CERTIFICACION Ne: :.......
Programa Operativo: PO FSE MURCIA

Decisién de la Comision ..C(2007) 6725. de18 de Diciembre de 2007

CCl 2007ES051PO009.

Organismo que certifica: ............coovvevri i

Fecha de inicio del periodo elegible 01/01/2007

Importe acumulado a (fecha final del periodo parcial que se certifica) ............cccoooevviiviieiiienne euros (importe exacto
con dos decimales)

El abajo firmante, representante del Organismo
1.- CERTIFICA: Que todos los gastos incluidos en la declaracion adjunta cumplen los requisitos de subvencionalidad

del gasto y han sido abonados al ejecutar las operaciones seleccionadas en el marco del programa operativo y
ascienden a:

Fecha de tltima Programa | Eje Tema Gasto anterior Gasto elegible | Gasto elegible total
certificacién de Operativo Prioritario | certificado (A) desde la Gltima | Importe acumulado
| _gasto realizada certificacion (B) (C=A+B)
| IMPORTE TOTAL CERTIFICADO J |

La declaracion de dichos gastos, se basa en cuentas cerradas de manera provisional en ....(fecha final periodo parcial
que se certifica).

Asimismo, certifica que:

1) El gasto declarado se atiene a las normas nacionales y comunitarias aplicables en la materia y ha servido para
financiar operaciones seleccionadas a tal fin, de conformidad con los criterios aplicables al programa operativo.

2) La declaracion de estos gastos es exacta y procede de sistemas de contabilidad basados en documentos
acreditativos verificables.

3) Las transacciones conexas son licitas y se atienen a las normas y que se han seguido los procedimientos de
manera satisfactoria.

4) La declaracion de gastos tiene en cuenta los importes recuperados y los ingresos acumulados procedentes de
operaciones financiadas en el marco del programa operativo.

5) Los documentos acreditativos estan y seguiran estando disponibles durante al menos un periodo de tres afios a
partir del cierre del Programa Operativo por la Comision.

6) El desglose de las operaciones conexas se ha almacenado en soporte informatico y esta a disposicion de los
servicios competentes, previa solicitud.

7) Ninguno de los gastos certificados ha sido suspendido en aplicacién de los dispuesto en el articulo 92.2 del
Reglamento (CE) 1083/2006.

8) Ninguno de los gastos certificados forma parte de un tema prioritario que incluya ayudas estatales que no se
hayan aprobado aun.

Fecha Nombre y cargo
' ' Firma
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