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PROCEDIMIENTO: Seleccion y aprobacion de operaciones a Hoja 2 de 41

cofinanciar en el marco del Programa Operativo FSE
2007-2013 por el IMAS

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento consiste en definir el sistema y los niveles de
responsabilidad para realizar la seleccion y aprobacion de operaciones a
cofinanciar por el FSE, dentro del Programa Operativo 2007-2013, ejecutadas por
el Instituto Murciano de Accién Social.

2. ALCANCE

En este procedimiento se definen las actividades realizadas para llevar a cabo la
seleccion y aprobacion de operaciones cofinanciadas por el FSE, desde el
momento en que el Programa Operativo FSE 2007-2013 sea aprobado, hasta la
finalizacién de la vigencia del mismo.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el que
se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion y se
deroga el Reglamento (CE) n°® 1260/1999.

[e]

[¢]

Correccién de errores del Reglamento (CE) n°® 1083/2006 (DOUE
01/09/2006).

Reglamento (CE) n°® 1989/2006 del Consejo de 21 de diciembre de
2006 que modifica el anexo lil del Reglamento (CE) n°® 1083/2006.
Correccion de errores del Reglamento (CE) n°® 1989/2006 (DOUE
02/02/2007).

Correccién de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
07/06/2007).

Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
12/11/2008).

Reglamento (CE) n® 1341/2008 del Consejo, de 18 de diciembre de
2008, por el que se modifica el Reglamento (CE) n°® 1083/2006, en lo
que respecta a determinados proyectos generadores de ingresos.
Reglamento (CE) n° 85/2009 del Consejo, de 19 de enero de 2009,
por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006, por lo que
se refiere a determinadas disposiciones relativas a la gestion
financiera.

Reglamento (CE) n°® 284/2009 del Consejo, de 7 de abril de 2009,
por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006, por lo que
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se refiere a determinadas disposiciones relativas a la gestion
financiera.

o Reglamento (CE) n° 539/2010 del Parlamenio Europeo y del
Consejo, de 16 de junio de 2010, por el que se modifica el
Reglamento (CE) n° 1083/2006, con respecto a la simplificacion de
determinados requisitos y a determinadas disposiciones relativas a la
gestion financiera.

- Reglamento (CE) n° 1081/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5
de julio de 2006, relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el
Reglamento (CE) n°® 1784/1999.

o Reglamento (CE) n° 396/2009 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 6 de mayo de 2009 por el que se modifica el Reglamento (CE) n°
1081/2006 en lo que respecta al Fondo Social Europeo para ampliar
los tipos de costes subvencionables por el FSE.

- Reglamento (CE) n° 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre de 20086,
por el que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento (CE) n°
1083/2006 y el Reglamento (CE) n° 1080/2006.

o Correccion de errores del Reglamento (CE) n® 1828/2006 (DOUE
15/02/2007).

o Reglamento (CE) n°® 846/2009 de la Comision, de 1 de septiembre de
2009, que modifica el Reglamento (CE) n° 1828/2006.

o Reglamento (UE) n° 832/2010 de la Comision, de 17 de septiembre
de 2010, que modifica el Reglamento (CE) n° 1828/2006.

- Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013.

- Orden, TIN/2965/2008, de 18 de Octubre por la que se aprueban las normas
sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del FSE,
modificada por la Orden TIN/788/2009, de 25 de marzo.

- Criterios de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de
Seguimiento del P.O. FSE de Murcia, 2007-2013.

- Acuerdo por el que la DG de Economia y Planificaciéon encomienda al IMAS
las funciones de seleccién y aprobacion de operaciones de ayuda y las
verificaciones administrativas de las mismas de 28/05/2009..
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Bases reguladoras y 6rdenes de convocatoria de cada una de las ayudas.

Decreto del Presidente de la Comunidad Auténoma namero 12/2011, de 27 de
junio, de reorganizacién de la Administracion Regional.

4. DEFINICIONES

Organismo colaboradores:

Entidad designada por la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
para que desempefie bajo su responsabilidad, parte de sus competencias
respecto de las operaciones que ejecute.

Para la seleccién y aprobacién de operaciones de ayudas, el Instituto Murciano

de Accion Social es Organismo colaborador:

Temas prioritarios:

Categorias de gasto incluidas en el Anexo IV del Reglamento (CE) n°
1083/2006 y normas de desarrollo (Anexo Il del Reglamento (CE) n°
1828/2006).

Operacion:

Todo proyecto o grupo de proyectos ejecutados por un beneficiario u érgano
gestor, que permitan alcanzar los objetivos del eje prioritario del Programa
Operativo a que se refieran, cumplan los criterios de Seleccion aprobados por
el Comité de Seguimiento y hayan sido seleccionados y aprobados por el
Organismo Intermedio.

Las operaciones pueden consistir en la realizacion de:

a) Acciones directas: operaciones realizadas directamente por el érgano
gestor.

b) Ayudas: subvenciones concedidas a los perceptores de ayudas, de
acuerdo con las bases reguladoras y/o convocatorias correspondientes;
ayudas de concesion directa o asignacién de subvenciones nominativas
existentes en el Presupuesto de cada ejercicio.
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- Plataforma de Gestién de Fondos Europeos (PLAFON):

Aplicacion informatica de la Direccion General de Presupuestos y Fondos
Europeos, que contendra la informacion relativa al Programa Operativo FSE
en los médulos de:

- Programacion.

- Seguimiento.

- Gestion y Control.

- Mantenimiento.

Que permiten su gestion informatizada y la interoperabilidad con la aplicacion
informatica de la UAFSE: FSE2007.

- Grupo de Control:

Persona o personas designadas al efecto para llevar a cabo las tareas de
verificacion y control, dentro de la Direccion General que tiene encomendada la
gestién de Fondos Comunitarios, actualmente la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos.

5. DESCRIPCION
5.1. PASOS PREVIOS AL ALTA DE OPERACIONES

Con caracter previo a la carga de datos de las Operaciones en la Plataforma
(PLAFON), el Asesor FSE de la DG de Presupuestos y Fondos Europeos
introducira en la misma la programacion financiera, a nivel de tema prioritario, del
Instituto Murciano de Accién Social. Asimismo introducira los datos relativos a las
“Actuaciones” recogidas en el documento de Criterios de Seleccion de
Operaciones, aprobado por el Comité de Seguimiento, debiendo consignar la
descripcion de cada una de ellas y los criterios de seleccion de las mismas.
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5.2 ALTA DE OPERACIONES (ACCIONES DIRECTAS)

Para la primera carga de Operaciones, y una vez que la informacién previa haya
sido cargada en la Plataforma (PLAFON), la persona titular de DG de
Presupuestos y Fondos Europeos, solicita por escrito al IMAS que proceda a
introducir la informacioén necesaria para cada una de las operaciones a cofinanciar
por el FSE la informacién a introducir en la Plataforma es la que aparece en el
ANEXO 1.

A partir de la primera carga, los érganos ejecutores podran introducir en la
Plataforma las Operaciones conforme vayan surgiendo.

Una vez creadas y “aceptadas” (todos los datos se han introducido correctamente)
las operaciones en PLAFON, las mismas apareceran en estado de “En proceso de
ejecucion de controles”.

5.3 SELECCION Y APROBACION DE OPERACIONES (ACCIONES DIRECTAS)

Corresponde a la Direccion General de Presupuestos y Fondos europeos la
aprobacion de las operaciones directas ejecutadas por el IMAS.

La aprobacion de las operaciones es condicion necesaria y suficiente para poder
crear contratos (en su caso) y asignar las transacciones correspondientes.

5.4. SELECCION Y APROBACION DE OPERACIONES CONSISTENTES EN
AYUDAS

Tanto en el Programa Operativo como en los Criterios de Seleccion de
Operaciones, aprobados por el Comité de Seguimiento, esta previsto que varios
organismos de la Comunidad Auténoma convoquen y concedan ayudas a terceros
que seran cofinanciadas por FSE.

Las citadas ayudas podran concederse a través de:

- Bases reguladoras y Ordenes o Resoluciones de Convocatoria de
ayudas.

- Decretos, Ordenes y Resoluciones de concesién directa de ayudas.

- Convenios.

La Direccion General que tiene encomendada las funciones de Organismo
Intermedio, ha encomendado la tarea de seleccion y aprobacion de operaciones,

consistentes en ayudas al IMAS.
6
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5.4.1 CUANTIA Y COMPATIBILIDAD

La seleccion y aprobacion de las operaciones de ayudas estd sujeta a las
siguientes limitaciones en cuanto a su cuantia y compatibilidad:

e El importe de las ayudas, en ningliin caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con subvenciones o ayudas otorgadas por
otras Administraciones o entes publicos o privados y, cuando asi se
disponga en las normas reguladoras, con cualesquiera otros ingresos o
recursos para la misma finalidad, supere el coste de la actividad a
desarrollar por el beneficiario o de la finalidad para la que se concedi6 la
ayuda o subvencién.

e En cuanto al régimen de incompatibilidades con ofras ayudas,
subvenciones o incentivos, se estara a lo que establezca como limites de
intensidad maxima de ayudas la Decisién de la Comision C(2006)6684, por
la que se determina el Mapa de ayudas regionales 2007-2013, asi como la
comunicacién de la Comisién sobre la revision de la naturaleza de ayuda
estatal y el limite de ayuda de las regiones de efecto estadistico en los
mapas de ayuda estatal de finalidad regional para el periodo del 1.1.2011 al
31.12.2013 (DOUE 17/08/2010).

o Ademas, se tendra en cuenta la normativa comunitaria que no permite la
superposicion de financiaciones de distintos Fondos Estructurales para un
mismo proyecto.

e Las ayudas y subvenciones que se concedan, se ajustaran a los requisitos
y condiciones exigidos por la Comision en virtud de los articulos 87 a 89 del
Tratado, de conformidad con los regimenes de ayudas de Estado
autorizados por la Comisidon 0, en su caso, por los Reglamentos de
exencion y de minimis.

5.4.2 BASES REGULADORAS Y CONVOCATORIAS

Las ayudas y subvenciones se otorgaran con caracter general bajo los principios
de publicidad, concurrencia y objetividad, conforme a los procedimientos y criterios
establecidos en el presente Manual y en las respectivas bases generales y/o en
las convocatorias de ayudas. En todos los casos las ayudas reguladoras y
convocadas deben responder a los criterios de seleccion de operaciones
aprobados por el Comité de Seguimiento aplicables a las mismas.

Las bases de las convocatorias publicas de ayudas y subvenciones deberan
publicarse en el Boletin Oficial de la Region de Murcia y recoger, como minimo, los
siguientes extremos:
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- Un plazo de presentaciéon de solicitudes suficiente, con objeto de que se
personen todos los posibles interesados.

.-. Definicién del objeto de la ayuda o subvencion, que deberan ser coherentes con
el tipo de Actuacion en que se encuadra la ayuda.

- Criterios de admisibilidad de los proyectos y actuaciones.

- Gastos elegibles y periodo de elegibilidad de las actuaciones o proyectos
subvencionados.

- Requisitos que deberan reunir los beneficiarios para la obtencién de la
subvencién o ayuda y forma de acreditarlos y, en su caso, periodo durante el que
deben mantenerse las condiciones de la Resolucién de concesion.

- Prioridades, criterios objetivos y ponderacion de los mismos para la adjudicacion
de la ayuda o subvencién y, en general, aquellos parametros que han de regir en
la concesion de la subvencion.

- Composicién, en su caso, del érgano colegiado que ha de realizar la evaluacion
de las solicitudes y la propuesta de concesion al 6rgano competente para la
Resolucion de la concesion.

- En el supuesto de contemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago
sobre la subvencién concedida, la forma y cuantia de las garantias que habréan de
aportar los beneficiarios, en el caso de que éstas fueran establecidas.

- Incompatibilidad con otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos de la
propia Administracion, de otras Administraciones Publicas, de otros entes publicos
o privados o de particulares, nacionales o internacionales.

- Obligacion del beneficiario de someterse al control del érgano que convoca la
ayuda, de la Intervencion General de la Comunidad Auténoma, del Tribunal de
Cuentas y demas organos fiscalizadores que por la naturaleza y origen de los
fondos, tienen competencia en la materia, asi como de facilitar cuanta informacion
le sea requerida por los mismos.

- Fondo que financia la ayuda y porcentaje de financiacion.

- Régimen de Ayudas aprobado por la Comision, Reglamento de Exencién o
Reglamento de minimis al que estan sometidas las ayudas.

- Informacién de que la aceptacion de la ayuda concedida con cargo a la
convocatoria, implicara, automaticamente, la aceptacion de la aparicién del
beneficiario en la lista publica prevista en el articulo 7.2.d) del Reglamento (CE) n°
1828/2006.

- Obligaciones del beneficiario en materia de informacién y publicidad, de acuerdo
con las indicaciones establecidas en el Manual Practico de Informacion y
Publicidad de actividades de los Fondos Estructurales 2007-2013.

- Obligaciones del beneficiario en relacién con la conservacién y custodia de la
documentacion técnica y econdémica, justificativa de la actividad subvencionada,
de acuerdo con el articulo 90 del Reglamento 1083/2006.
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- Obligaciones del beneficiario de la ayuda de mantener una codificacion contable
adecuada, que permita identificar el cobro de la ayuda, asi como las transacciones
relacionadas con las operaciones objeto de financiacion.

- Criterios de valoracion de la capacidad técnica y financiera del beneficiario,
cuando la naturaleza de los proyectos o actividades financiadas asi lo requieran.

- Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la
finalidad para la que se le concedié la ayuda y de la aplicaciéon de los Fondos que
financiaron la actividad subvencionada, tanto en lo referido al gasto realizado
como al pago del mismo.

En todo caso la justificacién debe incluir:

¢ Una Memoria justificativa de la realizacion del proyecto o actividad
subvencionada y el cumplimiento de los objetivos de los mismos,
cuando la naturaleza de la actividad subvencionada lo requiera.

e Una Memoria econémica, donde se refleje de manera resumida y
por conceptos de gasto, los gastos realizados en la ejecucién del
proyecto cofinanciado.

¢ Una relacion de los documentos justificativos del gasto (facturas o
documentos equivalentes), en la que debera recogerse, al menos,
los siguientes datos con respecto a cada uno de elios:

- Tipo de documento: factura, némina, gasto menor, etc.

- Fecha y nimero del documento.

- Nombre del proveedor o trabajador (en caso de némina).
- NIF del mismo.

- Concepto de gasto: luz, agua, alquiler, etc.

- Importe.

- Importe imputado al proyecto.

- Forma de pago.

- Fecha de pago.

- Asiento contable

* | os documentos justificativos del gasto y del pago.

e Resumen de actuaciones de informacion y publicidad y
acreditacion documental de los soportes utilizados.

Cuando las caracteristicas de la actuacion subvencionada no suponga la
realizacion de gastos por parte del beneficiario (ayudas para la contratacion, alta
como auténomos, etc.), la justificacion de la operacién se acreditard mediante los
documentos pertinentes que demuestren que la accién subvencionada se ha
llevado a cabo: contrato de trabajo y alta en Seguridad Social, Alta como
Auténomo; etc., todo ello con independencia de que el beneficiario de la ayuda

9




FONDO: FSE PFSE-01

REV.:1

PROCEDIMIENTO: Seleccion y aprobacion de operaciones a Hoja 10 de 41
cofinanciar en el marco del Programa Operativo FSE
2007-2013 por el IMAS

guede obligado a mantener la accién durante un periodo, el cual debera acreditar
o comprobarse posteriormente, durante y/o al final del periodo del compromiso.

5.4.3 ENVIO DE LA DOCUMENTACION

Las personas responsables en el IMAS, respecto a las ayudas susceptibles de ser
cofinanciadas por el P.O. FSE de Murcia, deberan remitir a la Direccion General
de Presupuestos y Fondos Europeos, los proyectos o borradores de:

- Bases reguladoras y Ordenes o Resoluciones de Convocatoria de ayudas.
- Decretos, Ordenes y Resoluciones de concesion directa de ayudas.
- Convenios,

una vez que hayan sido informados por los Servicios Juridicos correspondientes y
en todo caso, con caracter previo a su aprobaciéon y/o publicacién (en virtud del
Acuerdo de la Comision de Secretarios Generales en sesion de 10 de junio de
2009).

5.4.4. ALTA DE CONVOCATORIAS EN PLAFON

Como paso previo al alta de operaciones de ayuda, el Instituto Murciano de
Accion Social, incluird en la Plataforma la informacion requerida para cada uno de
los posibles regimenes de ayuda a desarrollar en el Tema Prioritario de que se
trate.

Se daran de alta tantos regimenes de ayuda como los que se vayan a
desarrollar por parte del 6rgano gestor. Cada uno de ellos ira dotado de un codigo
secuencial generado por el sistema que sera su identificativo para su posterior uso
en las pantallas de operaciones y transacciones relacionadas con dichos
regimenes.

Los datos a introducir son los que aparecen como ANEXO 2.

El/tla Jefe de Seccion de Gestidn de Subvenciones/Técnicos de Gestion
cumplimentaran la “Lista de verificacion de convocatoria’ que aparece como
ANEXO 3, incluyendo en PLAFON como Anexos (en formato pdf) la
correspondiente Convocatoria. La “Lista de verificacion de convocatoria® se
conservara en el expediente administrativo de dicha convocatoria.
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5.4.5 INICIO E INSTRUCCION DE LOS EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE AYUDA

A. INICIO

El procedimiento para la concesién de ayudas se iniciard a instancia de los
interesados, quienes deberan dirigir su solicitud al Director Gerente del Instituto
Murciano de Accién Social, de conformidad con el modelo que figure en la
Convocatoria, que debera incluir el emblema de la Unién Europea, el Fondo que
financia la ayuda y el Logotipo y lema “Crecemos con Europa”.

Las solicitudes se presentaran en los lugares establecidos en la Convocatoria y en
cualquiera de las dependencias previstas en el articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, o en cualquier otro que puedan establecer
las disposiciones vigentes.

Las solicitudes podran presentarse desde el dia siguiente a la publicacién de la
Convocatoria del programa de ayudas correspondiente en el Boletin Oficial de la
Region de Murcia y hasta el plazo establecido en la Convocatoria.

Las solicitudes deberan ir acompafiadas de la documentacion establecida en las
bases reguladoras y Convocatorias.

B. INSTRUCCION DEL EXPEDIENTE

Una vez recibida por el Instituto Murciano de Accién Social la solicitud de ayuda y
la documentacion correspondiente, el Servicio de Programas de Inclusion y
Corresponsabilidad Social de dicho Instituto sera el encargado, a partir de ese
momento, de instruir el procedimiento, asi como de velar por la correcta
cumplimentacién del mismo hasta su finalizacion, incluyendo la subsanacion de
defectos en el caso de que los hubiera.

B.1 Registro y asignacién de namero de expediente

Recibido el expediente por el Servicio citado, se procedera a su registro y
asignacion de nuamero de expediente, a cuyo efecto utilizara un sistema
normalizado de codificacion de expedientes para identificar correctamente los
expedientes gestionados.

B.2 Examen de la documentacién
Elfla Jefe de Seccion de Gestion de Subvenciones y los Técnicos de Gestion del

citado Servicio procederan a revisar la documentacion presentada, al objeto de
11
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comprobar que tanto la solicitud como la documentacién que se acompaiie,
responden a la exigida en la Convocatoria a que se acoja cada solicitud.

En el supuesto de que la solicitud no retina los requisitos exigidos o falte algun
documento necesario, se requerira a tal efecto al interesado, mediante escrito
firmado por el Jefe de Servicio de Programas de Inclusion, concediéndole un plazo
para subsanacién de defectos y/o presentacion de la documentacion requerida, de
diez dias habiles, de acuerdo con lo establecido en el articulo 71.1 de la Ley
30/92, con indicacion de que, transcurrido el mismo sin haberse subsanado la falta
o aportado los documentos solicitados, se entendera desistida la solicitud de
ayuda, previa Resolucién expresa del Director-Gerente del IMAS, comprensiva de
la declaracion de las circunstancias que concurran y con indicacion de los hechos
producidos y las normas aplicables, en los términos previstos en el articulo 42 de
la Ley 30/92. Dicha Resolucion debera ser notificada al solicitante en el plazo de
diez dias desde que fue dictada.

B.3 Verificacién de los requisitos de los beneficiarios

Se comprobara, asimismo, y previamente a la valoracion de las solicitudes,
cualquier otro extremo (cumplimiento de obligaciones ftributarias y con la
Seguridad Social) legalmente establecido o requisito especifico contemplado en
las bases y convocatoria de la ayuda (obligaciones de cofinanciacién, de
inversiones previas, etc.).

B.4 Verificacion de la adecuacion del proyecto, elegibilidad de los gastos y
capacidad financiera y técnica del solicitante

Tras el examen de la documentacion y encontrada conforme, se procedera a la
verificacion de la adecuacion de la solicitud a las correspondientes bases
generales y a las normas reguladoras de la Convocatoria y programa especifico (si
procede), al amparo del cual haya solicitado el interesado la ayuda, comprobando
que el tipo de proyecto, el solicitante y los conceptos y cuantia de los gastos y
otros requisitos cuantificables del proyecto se adecuan a lo dispuesto en la
normativa reguladora de dicha Convocatoria y que el importe de la ayuda
solicitada no excede de los limites maximos y la compatibilidad de cofinanciacion
publica y ayudas autorizadas por la normativa comunitaria, estatal o autonémica.

Asimismo, si el tipo de proyecto a financiar lo requiere, y asi se ha establecido en
las bases y Convocatorias, se procedera a valorar, de acuerdo con los criterios
establecidos, la capacidad financiera y técnica del solicitante.
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En el supuesto de que no se reunan por el proyecto o por el interesado los
requisitos exigidos por la normativa, se notificard al interesado las causas de
inadmision de la solicitud, concediendo (si procede) tramite de audiencia,
procediendo posteriormente a la Resolucion del Director del 6rgano gestor, de
admisibilidad o no de la solicitud de ayuda y a su notificacion al interesado.

De cada una de las comprobaciones establecidas en los apartados B.2, B.3 y B.4,
por parte dellla Jefe de Seccién de Subvenciones y los Técnicos de gestién
responsable de la instruccion, se dejara constancia en el expediente mediante
la cumplimentacion y firma de la “Lista de verificaciones previas a la valoracion y
aprobacién de solicitudes de ayuda” (ANEXO 4), que se anexara en el propio
expediente.

C VALORACION DE LAS SOLICITUDES DE AYUDA

C.1 Informe de la Unidad o Técnico Gestor

Una vez realizadas las verificaciones sefialadas en el apartado anterior, s6lo si el
expediente retne los requisitos exigidos por la normativa aplicable, el/la Jefe de
Seccion de Subvenciones y los Técnicos de gestion responsables de la valoracién,
procederan a la elaboracion del informe técnico de valoracion de las solicitudes de
ayuda, en funcion de los criterios de evaluacion o priorizacion que se hayan
establecido en las bases o convocatoria de la ayuda.

En el caso de que, entre los criterios de valoracién recogidos en las bases o
convocatoria de la ayuda exista alguno que tenga naturaleza cualitativa o que su
aplicacion no sea suficientemente precisa, en el informe de valoracion técnica se
debera dejar constancia expresa y clara de cuales han sido los factores que se
han tenido en cuenta para la valoracion de esos criterios y de la puntuacion
asignada a cada uno de ellos. Ademas, ese método de valoracién de los criterios
sefalados, debera ser aplicado por todas las personas responsables que
procedan a la valoracion de expedientes correspondientes a la convocatoria en
cuestion.

C.2 Comision de Evaluacién

Al objeto de analizar y evaluar las solicitudes de ayuda presentadas, se constituira
una Comisién de Evaluacion, cuya presidencia, composicion y régimen de
funcionamiento sera determinada, de manera expresa, por el Instituto Murciano de
Accion social, como 6rgano gestor de ayudas. En todo caso, el régimen juridico de
la Comisién de Evaluacion se ajustard a las normas establecidas en el Capitulo It
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del Titulo Il de la Ley 30/92, sin perjuicio de las peculiaridades organizativas de
cada uno de los 6rganos que gestionan ayudas.

Para la evaluaciéon y andlisis de las solicitudes presentadas, se remitiran a la
Comision todas las solicitudes presentadas, excepto aquellas que en el proceso de
instruccion hubieran sido archivadas, por no haber completado la documentacion
necesaria.

Las solicitudes se presentaran a la Comision, acompanadas de los informes
realizados por el/la Jefe de Seccion de Gestion de Subvenciones y los Técnicos de
gestion encargados de realizar las verificaciones sefialadas en los apartados B.2,
B.3 y B.4 y por el Informe de Valoraciéon de las solicitudes, de acuerdo con los
criterios establecidos en las bases y Convocatorias, que se describe en el
apartado C.1.

Los informes de las ayudas a evaluar en las reuniones de la Comision, deberan
estar suficientemente documentados y disponer del nivel de informacion necesario
para que puedan ser evaluados por los miembros de la citada Comision.

Si revisados por la Comision, se estima necesaria la modificaciéon de alguno o
algunos de los citados informes, se procedera a la misma, dejando constancia de
las modificaciones realizadas y la fundamentacion de las mismas.

De la reunion de la Comisién se elaborara un Acta, a la que se anexaran los
informes anteriormente sefalados, una vez revisados y modificados, en su caso.

Una vez completada y ultimada el Acta con la incorporacion de los anexos
definitivos, una copia de la misma sera remitida al Servicio de Programas de
Inclusidn y Corresponsabilidad Social para la comprobacion de errores o erratas
materiales que hubieran podido producirse.

Una vez revisada, corregidos los errores materiales (si los hubiere) y conforme el
Acta por los miembros de la Comision, se procedera a su firma, dando traslado de
la misma al Servicio de Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social, para
la “Comunicacién de la Propuesta de Resolucion provisional de concesion”.

C 3. Reformulacion de solicitudes.

En aplicacion de lo establecido en la base 10? de la Orden de 5 de enero
de 2010 de la Consejeria de Politica Social, Mujer e Inmigracion, por la que se
aprueban las bases reguladoras de las subvenciones en materia de servicio
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sociales, de 9 de enero de 2010, cuando el objeto de la subvencion sea la
financiacién de actuaciones a desarroliar por el solicitante se podra instar del
mismo la reformulacion de sus solicitud, siempre que el importe de la
subvencién a conceder sea inferior a la solicitada, bien por aplicacion de los
criterios de evaluacion, bien como consecuencia de que se hubiera prorrateo.

En el primer caso se invitara al solicitante a que indique las actuaciones
de entre las propuestas cuyo compromiso mantiene para ajustar las condiciones
a la cuantia finalmente concedida. Si el solicitante decidiera adaptar el proyecto,
debera justificar por el total del nuevo proyecto adaptado. Si por el contrato,
decidiera no adaptar el proyecto, debera justificar por el total del presupuesto
ajustado inicial.

Una vez que la solicitud merezca la conformidad del 6rgano colegiado, se
remitira con todo lo actuado al érgano competente para que dicte resolucion.

En cualquier caso, la reformulacion de solicitudes debera respetar el
objeto, condiciones y finalidad de la subvencién, asi como los criterios de
valoracién establecidos, sin perjuicio de los ajustes necesarios para determinar
las nuevas cuantias.

En aquellos supuestos en los que, se produzca o no una reduccion del
importe solicitado, la Administracion proponga la modificacion de las
condiciones o la forma de realizacién de la actividad propuesta por el solicitante
debera recabarse la aceptacion de la subvencion. No obstante dicha aceptacion
se entendera otorgada si en la propuesta de modificacion quedan claramente
explicitadas dichas condiciones y el beneficiario no manifiesta su oposicion
dentro del plazo de 15 dias desde la notificacion de la misma, y siempre, en
todo caso, que no se dafie derecho a tercero.

Iguaimente, cuando la reduccion afectara exclusivamente al importe
solicitado y no superara el veinticinco por ciento de de la cantidad solicitada, la
aceptacion se considerara implicita en la presentacion de la solicitud, sin
perjuicio de la facultad de renunciar a la subvencién.

Las entidades disponen de un plazo de quince dias habiles a partir
de la notificacion para comunicar la aceptacion o no de la subvencién, presentar el
proyecto adaptado, el nuevo presupuesto y la documentacion y Anexos, en su

caso.

En caso de no aceptar la subvencion, deberan remitir escrito de no aceptacion

de la subvencién propuesta.
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Una vez que la solicitud reformulada obre en el Servicio de Programas de
Inclusion y Corresponsabilidad Social y se encuentre acompafiada de la
documentacion necesaria, por parte de dicho Servicio, se realizara el informe
definitivo para la “Propuesta definitiva de concesién de subvencion”.

D. RESOLUCION

El Director Gerente del IMAS, resolvera de acuerdo con el Acta definitiva remitida
por la Comision de evaluacion, y la propuesta emitida por el Director General de
Pensiones, Valoracién y Programas de Inclusion, que en todo caso se ajustara a
aquélla, hasta el limite de las dotaciones presupuestarias destinadas a financiar la
convocatoria 0 programas de ayudas correspondiente.

En la resolucion de concesion, en la que se especificaran los derechos y
obligaciones inherentes a la subvencion concedida se hara constar en todo caso:

- El beneficiario y la/s actividad/es o proyecto objeto de la ayuda.

- El importe de la subvencidon que se concede en relacion con el
presupuesto de inversion o gastos de la actividad objeto de la misma.

- La referencia al Fondo que financia la ayuda y el porcentaje de
financiacion.

- El plazo de realizacion de las actuaciones y justificacion de las mismas.

- Las normas de justificacion o la referencia a la norma, instruccién o
documentacion donde las mismas se establecen.

- Las condiciones generales y particulares de obligado cumplimiento para el
beneficiario.

- Las incompatibilidades y limitaciones de la ayuda concedida.

- Las obligaciones en materia de informacién y publicidad de los
beneficiarios en relacion con los proyectos o actividades objeto de
financiacion.

- La obligacion del beneficiario de custodiar y tener a disposiciéon de los
diferentes 6rganos de control y verificacion la documentacion relativa a la
ejecucion y gastos de las actividades financiadas y el plazo durante la cual
debe estar disponible dicha documentacién.

- Informacién de que la aceptacion de la ayuda concedida con cargo a la
convocatoria implicara, automaticamente, la aceptacion de la aparicion del
beneficiario en la lista publica prevista en el articulo 7, apartado 2, letra d
del Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre de
2006.

- Los recursos que cabe interponer, indicando érgano que debe resolver el
recurso y plazo de presentacion.
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La resolucion y notificacion sobre dichas solicitudes debera recaer en el plazo
maximo de seis meses desde la presentacion de las solicitudes, con arreglo a los
principios recogidos en el articulo 81.6 del texto refundido de la Ley General
Presupuestaria. El plazo maximo de seis meses establecido para la resolucién del
procedimiento, se contara a partir de la fecha en la que la solicitud haya tenido
entrada en cualquiera de los Registros de la Comunidad Auténoma y cabra
suspender dicho plazo si concurren alguno de los supuestos contemplados en el
apartado 5 del articulo 42 de la Ley 30/92, de 26 de Noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Transcurrido el plazo maximo para resolver el procedimiento, sin que haya recaido
resolucion expresa, se podra entender que es desestimatoria de la subvencién, de
conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la Ley 1/2002, de 20 de marzo,
de adecuacion de los Procedimientos de la Administracion Regional de Murcia a la
Ley 30/92, si no se ha establecido disposicion en contrario en las bases o
convocatoria de la Ayuda.

El érgano concedente dara traslado de la resolucion adoptada al Servicio de
Programas de Inclusién y Corresponsabilidad Social al objeto de que contintie con
la tramitacién del expediente.

E. NOTIFICACION Y ACEPTACION DE LA RESOLUCION

La resolucion sera notificada de forma individual al interesado, dentro del plazo de
diez dias a partir de la fecha en la que la resolucién haya sido dictada (articulo 58
de la Ley 30/92), por cualquier medio que permita tener constancia de la recepcion
de la misma por el interesado o representante del mismo, asi como de la fecha, la
identidad, contenido de la resolucion notificada y recursos que se puedan
interponer contra la misma, debiendo incorporarse al expediente.

La renuncia expresa por parte del beneficiario o la finalizacién desplazo sefalado,
sin que sea aceptada la subvencion, podran dar lugar al archivo del expediente y a
la liberacion de los créditos que hubieran autorizado o comprometido.

Si de forma excepcional se concedieran ayudas nominativas o bajo la forma de
concesion directa, las mismas deberan ser adecuadas a las actividades definidas
y a los criterios de seleccién aprobados por el Comité de Seguimiento, y en los
Convenios o Resoluciones de concesion en que las mismas se formalicen o en los
Decretos de concesion (aprobados por el Consejo de Gobierno), deberan
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recogerse, en todo caso, los mismos extremos que se han establecido para las
bases reguladoras y convocatorias en el punto 5.4.2.

El circuito de gestion y tramitacion de ayudas es el que aparece como ANEXO 5.
5.4.6 ALTA DE OPERACIONES (CONCESIONES DE AYUDAS)

Una vez que la informacién prevista en el apartado 5.4.4. (Convocatorias) haya
sido cargada en PLAFON, corresponde al Instituto Murciano de Accién Social
proceder a dar de alta las ayudas aprobadas, que hayan sido aceptadas por el
beneficiario de las mismas.

Los datos a introducir en el alta de operaciones de ayuda en PLAFON son los que
se detallan en el ANEXO 6.

Una vez creadas y “aceptadas” (todos los datos se han introducido correctamente)
las ayudas en PLAFON, las mismas apareceran en estado de “en proceso de
ejecucion de controles”.

5.4.7. LISTA DE VERIFICACION DE OPERACIONES (AYUDAS)

El Técnico de gestion del drea de justificacion econémica, examinara cada una de
las operaciones dadas de alta con objeto de asegurarse de que:

1.- Las operaciones cargadas, cumplen con los criterios de seleccion de
operaciones aplicables al Programa Operativo aprobados por el Comité de
Seguimiento.

2.- La elegibilidad de las mismas.

A tal fin, accedera al menu de “Controles” y mediante el enlace “Lista de
verificacion de operaciones” de PLAFON accedera a la lista de comprobacion de
datos de las operaciones y rellenara, para cada una de las operaciones cargadas
en la Plataforma, la citada “Lista de verificacion de operaciones” (ayudas) que se
incluye como ANEXO 7.

En el caso de la “Lista de verificacion de operaciones” no contenga respuestas
erréneas, se procedera a firmar la lista.

En el caso de la “Lista de verificacion de operaciones” contenga respuestas
erréneas, se generaran las notificaciones correspondientes, que deberan ser
debidamente resueltas, para que la citada Lista pueda ser firmada.




FONDO: FSE PFSE-01

REV.:1

PROCEDIMIENTO: Seleccién y aprobacién de operaciones a Hoja 19 de 41
cofinanciar en el marco del Programa Operativo FSE
2007-2013 por el IMAS

El técnico de Gestion responsable de llevar a cabo estas actuaciones, no
participara en la recepcion, Instruccion del expediente, evaluacién y propuesta de
concesion de las Ayudas descritos en los puntos B, C, D y E.

5.4.8. APROBACION DE OPERACIONES (AYUDAS)

El Director Gerente del IMAS accedera periédicamente al menu de
“Concesiones de ayudas” dentro de la Plataforma de Gestion de Fondos
Europeos. En dicho apartado aparecera el listado de operaciones “Pendientes de
firma” existentes en el sistema, susceptibles de ser aprobadas, por haber
superado la “Lista de verificacion de operaciones (ayudas)’. Se marcara aquella
que se desee aprobar en ese acto y pulsara el boton “firmar”, con lo que la
operacion de ayuda pasara a estar en estado de “Activa”.

La aprobacion de las operaciones es condicion necesaria y suficiente para poder
asignar las transacciones correspondientes (pago de concesiones de ayuda).

El Circuito de Seleccion y Aprobacion de operaciones de ayudas es el que
aparece como ANEXO 8.

6. RESPONSABILIDADES
Director Gerente

- Convoca las ayudas.
- La concesion de las Ayudas mediante Resolucién motivada

- La seleccién y aprobacién de operaciones de Ayudas y firma electréonicamente
en PLAFON, una vez cumplimentada, debidamente, la “Lista de Operacion”
correspondiente.

Director General de Pensiones, Valoracién y Programas de Inclusién
- La Propuesta al Director Gerente de concesién de las Ayudas.
Jefe de Servicio de Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social
- La subsanacion de defectos de las solicitudes de Ayudas.
- La comprobacién de errores o erratas materiales que hubieran podido

producirse en los informes presentados a la Comision de Valoracion y en
las Actas de la misma.
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- La Comunicacion de la “Propuesta de Resolucién provisional de concesién”.

- Recibir la aceptacion de la subvencion, la solicitud reformulada, el proyecto
adaptado y la documentacion necesaria, en su caso.
- Realizar el informe definitivo para la propuesta de concesién de subvencion.

Jefe de Seccion de Gestion de Subvenciones/Técnicos de Gestién del area
de gestion y seguimiento técnico, del Servicio de Programas de Inclusién
y Corresponsabilidad Social.

- Revisar la documentacion presentada, para comprobar que la solicitud y la
documentacion que se acompafia, responden a la exigida en la
Convocatoria de ayudas.

- Cumplimentar y firmar la “Lista de verificaciones previas a la valoracién y
aprobacion de solicitudes de ayuda” (ANEXO 4).

- Elaborar el informe técnico de valoracion de las solicitudes de ayuda, en
funcion de los criterios de evaluaciéon establecidos en las bases o
convocatoria de las ayudas.

- Incluir en la Plataforma (PLAFON) los datos necesarios para cada una de
las acciones directas a cofinanciar por el FSE (ANEXO 1).

- Cumplimentar la “Lista de verificacion” de convocatoria.

Técnico de Gestion del area de justificacion econémica del Servicio de
Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social.

- Cumplimentar la lista de verificacion de operaciones (ayudas) que se
incluye como ANEXO 7.

7. ANEXOS

Anexo 1: Campos a rellenar en el alta de operaciones (Acciones Directas).

Anexo 2: Campos a rellenar para convocatorias.

Anexo 3: Lista de verificaciéon de convocatoria.

Anexo 4: Lista de verificaciones previas a la valoracién y aprobacion de
solicitudes de ayudas.

Anexo 5: Circuitos de gestion y tramitacion de ayudas y tramitacion de ayudas.

Anexo 6: Campos a rellenar en el alta de operaciones de ayudas.

Anexo 7: Lista de verificacion de operaciones (AYUDAS).

Anexo 8: Circuito de seleccion y aprobacién de operaciones (ayudas)
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ANEXO 1

CAMPOS A RELLENAR EN EL ALTA DE OPERACIONES (ACCIONES
DIRECTAS)
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ANEXO 2

CAMPOS A RELLENAR PARA CONVOCATORIAS
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ANEXO 3

LISTA DE VERIFICACION DE CONVOCATORIA
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{ LISTADE VERIFICACION DE CONVOCATORIA ]

SUNOMNP

(O

La Convocatoria lncluye
1 Un plazo de presertacion de soliditudes suficiente .
2 Definicion del objeto de |3 aywda o subvencion. Los mismos deben ser coherentes con los cntenos de
seleccion de operaciones aprobados porel Comité de Seguimiento dd PO FSE 2007-2013 ycon el
tipe de actuacién en las que la ayuda se encuadra.
3 Criterios de admisibilidad de los proyectos yactuaciones
4 Gastos elegibles v perioda de elegibilidad de las actuadiones o proyectos subwencionados.
5 Requisitos que deberan reunir los ben eficiarios para |a obtencién de Ia subvencion o awda y
forma de acreditaros v, en su caso, pefiodo durante el que deben mantenerse las condiciones

B FATESOIUGION. ...+ ovevevrecees correetteises et eene bt cnace st s en esna e st e —

6 Prioridades, criterios objetivs ypondemcmn de los mismos para la ad;udmaaon de |3 awdao

subrvencidn yen general aguellos parametros que han de regir en |a concesion de la subencién......... —
7 Composicion, en su caso, del organo colegiado que ha de realizar Ia evaluacion de las solicitudes
yla propuesta de concesin al érgano comp para Ia resolucion de concesion............ccoccu. . 1

$ En o supuesto de cortemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la subvencién
concedida, Ia forma y cuantia de las garantias que habran de aportar los benefciarios, en el supuesto
de contemplarse |a posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la subvencidn concedida............. —1
9 Incompatibilidad, con otras ayudas, subwenciones, ingresos o recurso s de la propia Administracién,

de otras Administraciones Piblicas, de ofros entes piblicos o privados o de particutares,

NACIONGIES 0 IMTEMBCIONGIES ... erereescaars eoeeeseisereess seaesseaecteces cessessseoseone sornsesssnanes seasnsnes |
10 Obligacién del beneficiario de someterse al control del organe que conwocala ayuda, dela

Intervencion General de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia, del Tribuna! de Cuentas

ydemas drganos fiscalizadores que por |3 naturaleza y origen de los fondos, tienen compeencia

enlamateria; as como de Gcilitar cuantainformacion le sea requerida por los mismos..
11 Fondo que financia la ayuda yporcentaje de cofinANCIACION. ...........ocoeviieii i,
12 Regimen de fyudas o Reglamento de Exencibn al que estan sometidas |as ayudas convocadas
13 Inormacién de que la aceptacién de la ayuda concedida con cargo a la conwocatoria implicara,

automiticamente, |a aceptacién de la aparicién del beneficiario en la lista pdblica prevista en el

articulo 7, apartado 2, letrad del Reglamento (CE) 18282006 dela COMISifN -.....oooovovervvsoveennnene: —
14 Obligaciones del ben eficiario en materia de informacién ypublicidad, de acuerdo con las

indicaciones establecidas en el Manual Prictico de Informacidn v Publicidad de actividades de los

Fondos EStU curales 2007-2013...... co.ouuuvuumnseoreeneeaenss coemsssens e oo sensssresss s s —1
15 Obligaciones del beneficiario en relacidn con la conservacion y custodia de 1a do cumentaci

técnica y econdmica ju stificativa de la activdad subvencionada
16 Obligaciones del beneficiario de la aywda de mantener una codificacidn contable adecuada, que

permita identificar el cobro de la awda, asi como |as transaceiones relacionadas con |as operaciones

objeto de financiacion.
17 Criterios de valoracidn de la capacidadtécnica y inandiera del benefdiario, cuando I3 naturaleza

delos proyectos o activdades fnanciadas asi 10 ReqQUIEMAN ...........coo oo e e ——]
18 Plazo v forma de justificacién por parte del benetciario del cumplimiento de |a finalidad para la que

se concedid Ia subwencidn y de la aplicacién de los Hndos que fnanciaron la actividad subvencionada,

tanto en lo referido al gasto realizado como al pago del mismo
19 En d caso de ayudas dlrlgldas a entes somatidos ala Leyde Contratos del $ector Plblico, obllgauon

de presentar documentacion sobre la contratacion, con ebjeto de verificar que fa misma ha cumplido

I3 NOMMELiVA COMUNILANA @A 13 MEIEIA ... ....cvooeoeee oo ctreeae coreeaesinsaes seessressenses ernssennseens coenes 1

Las normas de pstificacion incluyen:
20 Una memoria justificativa de |a realizacién del proyectos o adtividad subvencionada y el cumplimiento de

los objetivos de los mismos, cuando ia naturaleza de la actividad subwencionada lo requiera............. /1
21 Una memoria econdmica, donde se refeje de manera resumida y por conceptos de gasto, los gastes
realizados en Ia gecucion del proyecto SUBVENGONGAO .............voomorriruecrs cermeeiesinis e i /]

22 Una relacién de los documentos justifcativos del gasto {facturas o documentos equivalentes),

enla que deberain recogerse al men os los siguientes datos con respecto a cada uno de ellos:

tipo de documenito (factsra, némina, ete.) fecha y nimero del mismo, proveedor (o trabajader en caso

de nomina), NIF/CIF del mismo, concepto de gasto (uz, agua, alquiler, atc ) importe, importe imputado

al proyecto, forma de pago, fecha de pago, asiento contable...............co
23 Los documentos justii cativos del gasto (debidamente estampillados) ydel pago... ... E
24 Resumen de actuaciones de informacién y publicidad y acreditacidn documental de los soportes

utilizados..




ANEXO 4

LISTADO DE VERIFICACIONES PREVIAS A LA VALORACION Y APROBACION DE

SOLICITUDES DE AYUDAS

[ Expte. Regional | |

Entidad

Orden de Bases

Convocatoria

DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA SOLICITUD/COMPROBACIONES PREVIAS

DOCUMENTO/REQUISITO

Si

NO

SUBSANADO

OBSERVACIONES

Solicitud presentada dentro de plazo/instancia

CIF entidad

Acreditacion de representacion del firmante de la solicitud

Certificado de titularidad bancaria

Acuerdo del 6rgano competente de la entidad autorizando
la solicitud de subvencion

Disponer de sede en la Region de Murcia

Memoria del Programa

Presupuesto de costes para mar imiento y actividad
{Anexo IV)
Costes de la contratacion en empresas, en su caso
(Anexo IV bis)

Relacion de costes de personal (Anexo V)

Relacion de dietas (Anexo VI)

de colab i écni {Anexo VII)
Relacién de becas de asistencia y transporte (Anexo Vil-
bis).
Fotocopi p da del NIF del rep! te de la
Entidad

fnscripcion en el Registro de Entidades y Centros de
Servicios Sociales de la Region de Murcia y autorizadas
sus actividades con el colectivo beneficiario del programa

Certificado de la A ia Estatal de Adi
Tributaria acreditativo de estar al corriente en sus
obligaciones fiscales

Certificado de la Hacienda Regional acreditativo de estar
al corriente en sus obligaciones fiscales

Documento acreditativo de estar al corriente de sus
obligaciones con la Seguridad Social

Compromiso de colaboracion con las Corporaciones
Locales correspondientes (Anexo lll)
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DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA SOLICITUD/COMPROBACIONES PREVIAS

DOCUMENTO/REQUISITO

Sl

NO

SUBSANADO

OBSERVACIONES

Informe técnico del Centro de Servicios Sociales

corresp al municipio/os a los que per los

participantes del proyecto.

Comp iso de con otras entidades, si

procede

Declaracion responsable de no estar incurso en las

de prohibicion para la dicion de

beneficiario (Anexo Il).

El colectivo objeto del prog se corresp con el

establecido en la Resolucién de convocatoria, segin art.®
5.

Entre los objetivos y fines de la entidad esta la integracion
social y laboral de las personas en situacion o riesgo de

exclusion
Decl: i6n del rep legal de la entidad
de haber ido, o no, de otras
Admini: i Publi Entes pabli o privados,

nacionales o internacionales, otras subvenciones o
ayudas para la misma finalidad o actividad ANEXO Ill (bis)

En caso de haberlas obtenido se presentan las

correspor notificaci de

No inicio de actuaciones (si es requisito)

ion previa izada (si es icion)

VERIFICACION ADECUACION PROYECTO, ELEGIBILIDAD Y CAPACIDAD DEL BENEFICIARIO

Sl

NO

SUBSANADO

OBSERVACIONES

El proyecto se adecua a la convocatoria

Los gastos del proyectos son elegibles

El importe de la ayuda solicitada es admisible.

Requisitos capacidad financiera

Requisitos capacidad técnica

DOCUMENTOS A PRESENTAR PREVIOS A LA CONCESION DEFINITIVA

Si

NO

SUBSANADO

OBSERVACIONES

A ion de la sub ion por el importe propuesto

Proyecto adaptado

Presupuesto adaptado {(Anexo IV)

Listado adaptado de personal técnico, auxiliar y
colaborador segun Anexos V, VI, VI Y VIl bis(si procede)

F pias NIF de p ]

Curriculum profesional y documentaci6n acreditativa de la
titulacion

Fotocopias de los contratos, especificandose que estan
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DOCUMENTOS A PRESENTAR PREVIOS A LA CONCESION DEFINITIVA

Sl

NO

SUBSANADO

OBSERVACIONES

subvencionados por el Fondo Social Europeo.

Datos de los participantes (Anexo XI)

Declaracién jurada de haber solicitado/obtenido otras
subvenciones
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ANEXO 5

CIRCUITO DE GESTION Y TRAMITACION DE AYUDAS

P BASES Examen de la
w REGULADORAS ™ documentacion
F
O Registro
N SOLICITUDES Registroy
DE SN asignacion den N —
i CONVOCATORIA AYUDAS de expediente Verificacion de Informe
—»] requisitos de los técnico de
beneficiarios valoracién
S Listade P RS
- / verificacion \ e e
' de ; Verificacion S Listade
. Convocatoria /' verificaciones
: previas a la !
— \ valoraciony  /
‘.. aprobacién
p T
|
— ) Aceptacién del ) COMISION DE
Notificacion Resolucion . peneficiario o | Comunicacion | o EVALUACION
< de previa a la i
concesién propuesta de
concesion
—_— MAS Listas de verificacion
BORM. ——— Comision de evaluacion
Beneficiarios Titular del érgano gestor
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ANEXO 6

CAMPOS A RELLENAR EN EL ALTA DE OPERACIONES DE AYUDAS
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ANEXO 7

LISTA DE OPERACIONES (AYUDAS) FSE 2007-2013

1 ¢Se ha comunicado al beneficiario la cofinanciacién europea? .............

2 ¢ Se ha comunicado al beneficiario que debe cumplir la normativa nacional y comunitaria? ..................

3 ¢ Se ha informado a los beneficiarios de las ayudas que la aceptacnon de las mismas implica Ia
aceptacion de su inclusion en una lista publica de beneficiarios? ..............................

4 4 El proyecto ha sido incluido en el POl 2000-20067 ...............
5 ¢ El proyecto esta cofinanciado por otros Fondos Comunitarios distintos del FSE en 2007-2013? ..........
6 ¢ El proyecto esta cofinanciado por el FSE con cargo a otro Programa Operativo en 2007-2013? ..........
7 ¢ Ei proyecto contribuye al logro de los objetivos del tema prioritario al que se quiere imputar? ..

8 ¢ La seleccion del proyecto se ha realizado teniendo en cuenta los criterios de seleccion aprobados por
el Comité de Seguimiento del PO 2007-20013 .. .
9 ¢ La ayuda se concede en el marco de una Convocatorla que retine todos Ios reqmsntos pertmentes
acreditados mediante la “Lista de verificacion de Convocatoria™? ........
10 ¢ La Resolucién de concesién de la ayuda indica la flnanmacnon por eI FSE?

11 (;La Resolucién de concesic’)n de la ayuda indica el porcentaje de la financiacién por el FSE?

12 (,La ayuda esta sujeta a un régimen de ayudas de estado? ..............

13 Si la ayuda no es de minimis ni esta incluida en cualquner otro régimen exento ise ha sollcnado y
obtenido la aprobacién dei régimen de ayuda? .............
14 ;Se ha comunicado al beneficiario sus obligaciones en cuanto al cumpI|m|ento de la normativa
europea que regula dichas ayudas (minimis, otras exentas, régimen aprobado)?

15 Los datos del beneficiario y el importe de la ayuda se importan del sistema contable (SIGEPAL u otro
sistema contable publico) con el fin de asegurar la correspondencia con los datos contables.

16 ¢ Se han verificado todos los requisitos y condiciones establecidos en la Convocatoria, en relacion con
la persona beneficiaria y el proyecto a financiar mediante la “Lista de verificaciones previas a la valoracién
y aprobacion de solicitudes de ayuda™ .............

17 La operacion ;cumple con los requisitos med|oamb|entales‘7 e .
18 La operacién (,Cumple con los principios de lgualdad de oportunldades entre hombres y mujeres y no
discriminacién? .............. . e . .

SI/NOINP
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ANEXO 7
LISTA DE OPERACIONES (AYUDAS) FSE 2007-2013

+Se ha comunicado al beneficiario la cofinanciacion europea?.............cooinn.

¢Se ha comunicado al beneficiario que debe cumplir la normativa nacional y comunitaria?
¢ Se ha informado a los beneficiarios de que la aceptacion de la ayuda implica la aceptacion de su
inclusion en una lista publica de benefiCiarios?..............ccoii i

En el caso de Sistemas de Ayudas ¢ se han respetado los limites maximos regionales de las
ayudas previstos en la normativa COMUNIEAMNAT............ooiii i
¢EI proyecto ha sido mclmdo en el P.O.l. 2000-20067 ........

¢El proyecto esta coﬁnanmado por el FSE con cargo a otro Programa Operativo, 2007-20137 ...

L El proyecto contribuye al logro de los objetivos del tema prioritario al que se quiere imputar? .........
¢La seleccion del proyecto se ha realizado teniendo en cuenta los criterios de seleccion

aprobados por el Comité de Seguimiento del P.O. FSE 2007-20137........ccocooociiiiiiiiis

La ayuda se concede en el marco de una Convocatoria que reune todos los requisitos pertinentes
acreditados mediante la Lista de verificacion de convocatoria................cooooieiii e

La Resolucion de concesién de la ayuda indica la financiacién por el FSE... .

La Resolucion de concesion de la ayuda indica el porcentaje de cofinanciacion por el FSE

Se ha comunicado al beneficiario sus obligaciones en cuanto al cumplimiento de la normativa europea
que regula las ayudas correspondientes (minimis, otras exentas, régimen aprobado).....................
Los datos del beneficiario y el importe de la ayuda se importan del sistema contable (SIGEPAL u otro)
con el fin de asegurar la correspondencia con los datos contables... e

Se han verificado todos los requisitos y condiciones establecidos en la Convocatona en relacion con el
beneficiario y el proyecto a financiar mediante la Lista de verificaciones previas a fa valoracién y
aprobacion de soficitudes de ayUda...... ..o

La operacién ¢ cumple con los requisitos medioambientales? ..............
La operacion, ;cumple con los Principios de Igualdad entre hombres y mujeres y no dlscrlm|naC|on'7

SI/NO/NP
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ANEXO 8

CIRCUITO DE SELECCION Y APROBACION DE OPERACIONES (AYUDAS)

ALTA DE
CONVOCATORIAS

ﬁ omﬁm,a.: v DATOS DE LAS PANTALLA DE J

SMHM_H € ]— OPERACIONES }—»] OPERACIONES
| DATOSDEL PANTALLA DEL
! TEMA ‘ TEMA APROBACION DE
| PRIORITARIO | PRIORITARIO OPERACIONES
................. FIRMA ELECTRONICA

) LISTA DE
.............................. VERIFICACION

ALTA DE ACTUACIONES : OPERACIONES
1 e Descripcion |
' e Criterios de seleccion de !

actuaciones

~——Qrgano gestor: Instituto Murciano de Accién Social

Asesor FSE.
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FONDO: FSE PFSE-02

REV.:1

PROCEDIMIENTO: Verificaciones a realizar por el Instituto Murciano de Acciéon | Hoja2 de 9
Social, en calidad de Organismo Colaborador del Programa Operativo FSE, de
Murcia, 2007-2013 (art.13 del Regiamento (CE) n° 1828/2006).

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es definir el sistema de control implantado en el Instituto
Murciano de Accion Social (IMAS) (como oérgano facultado a nivel de Organismo
Colaborador para llevar a cabo las verificaciones del art. 13 del Reglamento (CE) n°
1828/2006) para identificar, de manera continua, potenciales debilidades del sistema de
gestion de actuaciones cofinanciadas por el FSE, asi como garantizar la adecuada
utilizacién de los citados fondos.

Las verificaciones que el IMAS llevara a cabo, abordaran los aspectos administrativo y
financiero de las operaciones, segln corresponda.

A través de las verificaciones se comprobara que el gasto declarado es real, que los
bienes se han entregado o los servicios se han prestado de conformidad con la decision
aprobatoria, que las declaraciones de gastos realizadas por los beneficiarios de ayudas
son correctas y que las operaciones y gastos cumplen las normas comunitarias,
nacionales y regionales (en su caso). Las verificaciones incluiran procedimientos para
evitar la doble financiacién del gasto con otros regimenes comunitarios o nacionales y
con otros periodos de programacion.

2. ALCANCE

En este procedimiento se detallan las tareas a realizar por el IMAS para llevar a cabo las
verificaciones administrativas de todas las declaraciones de gastos de los beneficiarios
de las ayudas (ambitos administrativo, financiero).

Las verificaciones sobre el terreno de operaciones concretas seran realizadas, en todos
los casos, por la Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el que se
establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion y se deroga el
Regtamento (CE) n°® 1260/1999.

1. Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
01/09/2006).

2. Reglamento (CE) n° 1989/2006 del Consejo de 21 de diciembre de 2006
gue modifica el anexo Ill del Reglamento (CE) n° 1083/2006.




FONDO: FSE PFSE-02

REV.:1

PROCEDIMIENTO: Verificaciones a realizar por el Instituto Murciano de Accion | Hoja 3 de 9

Social, en calidad de Organismo Colaborador del Programa Operativo FSE, de

Murcia, 2007-2013 (art.13 del Regl to (CE) n° 1828/2006).

3. Correccién de errores del Reglamento (CE) n° 1989/2006 (DOUE
02/02/2007).

4. Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DPOUE
07/06/2007).

5. Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
12/11/2008).

6. Reglamento (CE) n° 1341/2008 del Consejo, de 18 de diciembre de 2008,
por el que se modifica el Reglamento (CE) n® 1083/2006, en lo que
respecta a determinados proyectos generadores de ingresos.

7. Reglamento (CE) n° 85/2009 del Consejo, de 19 de enero de 2009, por el
que se modifica el Reglamento (CE) n® 1083/2006, por lo que se refiere a
determinadas disposiciones relativas a la gestién financiera.

8. Reglamento (CE) n°® 284/2009 dei Consejo, de 7 de abril de 2009, por el
que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006, por lo que se refiere a
determinadas disposiciones relativas a la gestion financiera.

9. Reglamento (CE) n°® 539/2010 del Parlamento Europeo y del Consejo, de

16 de junio de 2010, por el que se madifica el Reglamento (CE) n°
1083/2006, con respecto a la simplificacion de determinados requisitos y a
determinadas disposiciones relativas a la gestion financiera.

Reglamento (CE) n° 1081/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de julio
de 2006, relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el Reglamento
(CE) n°® 1784/1999.

1.

Reglamento (CE) n° 396/2009 del Parlamento Europeo y del Consejo de 6
de mayo de 2009 por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1081/2006
en lo que respecta al Fondo Social Europeo para ampliar los tipos de
costes subvencionables por el FSE.

Reglamento (CE) n° 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre de 2006, por el
que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento (CE) n° 1083/2006 y el
Reglamento (CE) n® 1080/2006.

1.

2.

3.

Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1828/2006 (DOUE
15/02/2007).

Reglamento (CE) n°® 846/2009 de la Comision, de 1 de septiembre de 2009,
que modifica el Reglamento (CE) n°® 1828/2006.

Reglamento (UE) n° 832/2010 de la Comisién, de 17 de septiembre de
2010, que modifica el Reglamento (CE) n° 1828/2006.

Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013.
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- Orden, TIN/2965/2008, de 18 de Octubre por la que se aprueban las normas sobre
los gastos subvencionables de los programas operativos del FSE, modificada por la
Orden TIN/788/2009, de 25 de marzo.

- Criterios de seleccién de operaciones aprobados por el Comité de Seguimiento del
P.O. FSE de Murcia, 2007-2013.

- Acuerdo por el que la DG de Economia y Planificacion encomienda al IMAS las
funciones de seleccién y aprobacion de operaciones de ayuda y las verificaciones
administrativas de las mismas de 28/05/2009.

- Bases reguladoras y 6rdenes de convocatoria de cada una de las ayudas.

- Decreto del Presidente de la Comunidad Autonoma numero 12/2011, de 27 de junio,
de reorganizacion de la Administracién Regional.

4. DEFINICIONES

e Organismo Colaborador:

La Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos ha designado como
Organismo colaborador al Instituto Murciano de Accién Social para que desempefie, bajo
su responsabilidad, parte de sus competencias respecto de las operaciones que
ejecuten siguiendo sus indicaciones.

o Listas de verificaciones administrativas:

Formularios que debe cumplimentar el IMAS en los que se recojan las verificaciones
administrativas y financieras exhaustivas realizadas sobre la elegibilidad de los gastos
declarados por los beneficiarios de las ayudas y el cumplimiento de la normativa
comunitaria en materia de contratacion, régimen de ayudas, medio ambiente,
informacién y publicidad e igualdad de oportunidades, asi como de la existencia de una
pista de auditoria adecuada, conforme a lo previsto en el articulo 13 del Reglamento
(CE) n°® 1828/2006.

o Expediente de Verificacion Administrativa:

Informe que debe llevar a cabo la persona responsable de realizar las verificaciones
administrativas que debe contener determinada informacion y documentacion relativa a
elementos de gasto, importe concedido, certificado y aceptado de cada una de las
operaciones.
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o Certificado y declaracién de gastos del IMAS:

Declaracion que realiza el Director Gerente del IMAS de que todos los gastos detallados
en la citada declaracion son elegibles; que las operaciones se desarrollan de acuerdo
con los objetivos establecidos en la Decision de aprobacion del Programa Operativo y
con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento (CE) n° 1083/2006; que la declaracion de
los gastos es exacta y se ha efectuado a partir de sistemas de contabilidad basados en
justificantes comprobables; que se han respetado los reglamentos correspondientes en
el caso de regimenes de ayuda; que los pormenores de las operaciones estan
registrados en archivos informaticos a disposicion de los servicios de la Comision y que
los documentos acreditativos estan y seguiran estando disponibles durante al menos un
periodo de tres afios a partir del cierre del Programa Operativo por parte de la Comision.

5. DESCRIPCION
5.1 VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS
5.1.1 Ambito administrativo

Tienen por objeto comprobar la conformidad del gasto declarado por los beneficiarios
de las ayudas con la normativa comunitaria, nacional y regional en materia de:

A) Elegibilidad de los gastos

i. Los gastos realizados corresponden a operaciones aprobadas.

ii. Los gastos realizados se ajustan a lo establecido en los articulos 56
y 57 del Reglamento (CE) n° 1083/2006.

iii. Los gastos realizados se ajustan a lo dispuesto en las normas de
subvencionabilidad del gasto establecidas a escala nacional (Orden
TIN/2965/2008, de 18 de Octubre por la que se aprueban las
normas sobre los gastos subvencionables de los programas
operativos del FSE), modificada por la Orden TIN/788/2009, de 25
de marzo.

B) Contratacion publica

i. Las operaciones cofinanciadas se realizan de conformidad con la
normativa regional, nacional y comunitaria en materia de
adjudicacion de contratos publicos de obras, suministros y servicios.

ii. Los anuncios de licitacion (DOCE/BOE/BORM) deben mencionar
expresamente que el proyecto sera cofinanciado por el FSE.
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iii.

La totalidad de documentos relativos a la licitacion y contratacion se
conservan en las instancias oportunas a disposicién de los
organismos de control que lo soliciten.

Cuando el érgano contratante, a causa de su naturaleza juridica, no
esté sometido a la normativa nacional sobre contrataciéon publica,
debera garantizar el respeto de los principios de publicidad,
transparencia y libre concurrencia de ofertas, a fin de observar en
sus actuaciones el mayor grado posible de eficacia, eficiencia y
economia.

C) Regimenes de ayuda

C.1) A Empresas:

La cofinanciacién comunitaria de los regimenes de ayuda estatales
a las empresas hace necesaria la aprobacion de tales ayudas por
parte de la Comision, de conformidad con los articulos 107 y 108 del
Tratado (TFUE). No obstante, no es obligatorio notificar ni solicitar la
aprobaciéon de las ayudas que reunan las condiciones establecidas
por la Comision para ser consideradas como ayudas exentas.

Se verificard, por tanto, que las ayudas concedidas han sido
debidamente aprobadas por la Comision o que se trata de ayudas
exentas de la obligacién de notificacion, segun correspondan a un
Régimen de minimis o de Exencién.

C.2) A no empresas:

Se verificara que la Convocatoria se ajusta a lo dispuesto en los
criterios de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de
Seguimiento.

En el caso de ayudas de concesion directa o Convenios, se
verificara, asimismo, que tales supuestos estan previstos en los
criterios de seleccién de operaciones.

D. Informacién y publicidad

Se verificara que el IMAS y los beneficiarios de las ayudas han
cumplido las responsabilidades que les asigna el articulo 8 del
Reglamento (CE) n° 1828/2006, en materia de informacion y publicidad,
desarrolladas en el Manual Practico sobre Informacién y Publicidad de
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las actividades de los Fondos Estructurales 2007-2013, editado por el
QOrganismo Intermedio.

E. Medio Ambiente

Los proyectos cofinanciados deben ser coherentes con los principios y
objetivos de desarrollo sostenible y de proteccion y mejora del medio
ambiente.

F. Igualdad de oportunidades

Se verificara si en la ejecucion de la operacion se ha tenido en cuenta la
perspectiva de género.

5.1.2 Ambito financiero

1. Se verificara que las declaraciones de gastos de los beneficiarios de las ayudas
son correctas.

A tal fin:
¢ Solicitara al beneficiario de la ayuda una serie de documentacion: facturas,

componentes de pago efectivo, informes de ejecucién correspondientes u
otros documentos con valor contable probatorio equivalente, que soportan
los gastos a certificar.

Comprobara si se utiliza el sellado de facturas originales u otro sistema
empleado para evitar la duplicidad del pago.

Se asegurara del cumplimiento de las reglas de certificacion de la
conformidad con el documento original, de los documentos conservados en
soportes de datos aceptados.

2. Se comprobara la inexistencia de doble financiacién del gasto en otros regimenes
comunitarios y otros periodos de programacion. Para ello:

Comprobara, a la hora de revisar la informacion contenida en el médulo de
elaboracion de Presupuestos, que los proyectos cofinanciados llevan la
“Fuente de Financiacion” adecuada (que identifica plenamente el Fondo
Comunitario financiador, el Eje y Tema Perioritario), garantizandose de esta
forma que un proyecto no puede ser cofinanciado por dos Fondos distintos.

Comprobara que una operacion no haya sido justificada en el periodo
2000-2006, para lo cual se dispondra de la relacion de operaciones
certificadas en dicho periodo.

Para las operaciones que suponen gastos directos, PLAFON no admitira
que una misma factura pueda estar duplicada en el sistema, salvo que por
la naturaleza del gasto quede debidamente justificado.




FONDO: FSE PFSE-02

REV.:1

PROCEDIMIENTO: Verificaciones a realizar por el Instituto Murciano de Accién | Hoja 8 de 9
Social, en calidad de Organismo Colaborador del Programa Operativo FSE, de
Murecia, 2007-2013 (art.13 del Regl to (CE) n° 1828/2006).

=4

5.1.3 Realizacion de las verificaciones administrativas

Las verificaciones administrativas se llevaran a cabo mediante la cumplimentacion de las
listas de control existentes en la Plataforma de Gestién de Fondos Europeos (PLAFON).

La citada Plataforma conservara la informacioén relativa a la persona que ha llevado a
cabo las verificaciones asi como la fecha de las mismas.

Las listas de control a cumplimentar por el IMAS son las Listas de verificaciones
administrativas (ANEXO 1), que seran cumplimentadas por el Técnico de gestion del
area de justificacion econdémica del Servicio de Programas de Inclusion y
Corresponsabilidad Social una por cada operacidn en la que se certifiquen gastos del
periodo, una vez finalizada la introduccioén sobre las transacciones del periodo por parte
del 6rgano gestor.

6. RESPONSABILIDADES

ElI IMAS, es el encargado de realizar las verificaciones administrativas, de acuerdo con el
Acuerdo suscrito con la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos, y con
este Procedimiento:

e Técnico de Gestion del area de justificacion econémica.

-Cumplimenta la lista de control de verificaciones administrativas existente en la
Plataforma de Gestion de Fondos Europeos (PLAFON).

-Conservara a través de PLAFON registros de todas las verificaciones
realizadas, en los que indicara el trabajo realizado, la fecha y los resultados de la
verificacién, asi como las medidas adoptadas en caso de observacion de alguna
irregularidad.

-Coordina las actuaciones administrativas derivadas de la justificacion
econdmica de las operaciones de ayuda ejecutadas.

-Se encarga de dar las instrucciones previas, revisar la planificacion del trabajo
a desarrollar y llevar el seguimiento del trabajo realizado por la empresa auditora
contratada para realizar las verificaciones administrativas de las ayudas.

-Colabora con el /la jefe de Servicio de Programas de Inclusién vy
Corresponsabilidad Social en las tareas relacionadas con su area de trabajo que
esta tiene encomendadas.
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e Técnico del cuerpo de gestion administrativa del Servicio de Programas de

Inclusién y Corresponsabilidad Social.

-Colabora con ellla Jefe de Servicio y con el Técnico de Gestion
responsable del area de justificacion econdémica en las actuaciones derivadas
de la justificacion econémica de las operaciones de ayuda ejecutadas.

o Jefe de Seccién de Gestion de Subvenciones/Técnicos de Gestion.

- Verifica que los beneficiarios de las ayudas

han cumplido las

responsabilidades en materia de informacion y publicidad.

- Verifica si en la ejecuciéon de la operacion se ha tenido en cuenta la

perspectiva de género.
- Verifica que los proyectos cofinanciados deben ser

coherentes con los

principios y objetivos de desarrollo sostenible y de proteccion y mejora del

medio ambiente.

7. ANEXOS

e« ANEXO 1: Lista de verificaciones administrativas (ayudas).
e ANEXO 2: Circuito de verificaciones administrativas (ayudas).




ANEXO 1

LISTA DE VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS (AYUDAS) FSE 2007-2013

SI/NO/NP
1 Gasto efectuado: ¢ Corresponde de manera indubitada a la operacién aprobada conforme a los
criterios fijados por el Comité de seguimiento?
2 ;Se han incluido gastos pagados fuera del periodo elegible establecido en el art. 56 del
Reglamento 1083/2006 , en la correspondiente Decision que aprueba el Programa Operativo
(Fecha inicial / final) y en su caso, fuera del periodo contemplado en la normativa propia de las
operaciones?
3 ¢Los pagos de los beneficiarios finales estan justificados documentaimente con arregio al art.
78 del Reglamento 1083/20067
4 ; El gasto efectuado incumple lo establecido en el punto 7 de la Orden de Gastos
Subvencionables, Orden TIN 2965/2008 del Ministerio de Trabajo e Inmigracién de 14 de Octubre
de 2008 (en lo sucesivo, Orden de Gastos Subvencionables)?
5 Las contribuciones en especie ¢cumplen con lo establecido en el art. 5 de la Orden de Gastos
Subvencionables por el FSE?
6 El gasto efectuado ¢incumple lo establecido en el art. 6 de la Orden de Gastos
Subvencionables por el FSE (Costes Indirectos)?
7 ¢Se ha cumplido lo establecido en el articulo 8 del Reglamento 1828/20067 (Informacion y
Publicidad)
8 ¢ El gasto efectuado incumple lo establecido en el art 8 de la Orden de Gastos Subvencionables
por el FSE (Gastos financieros, judiciales y de otra naturaleza)?
9 ¢ El gasto efectuado incluye intereses deudores, Adquisiciones nuevas o de segunda mano de
mobiliario, equipo, vehiculos, infraestructuras, bienes inmuebles o terrenos?
10 IVA y otros impuestos y gravamenes: ;Se han incluido gastos pagados en concepto de IVA
recuperable , impuesto general indirecto canario recuperable u otros impuestos similares
recuperables, en contra de lo establecido en el art 2. punto 4a) de la Orden de Gastos
Subvencionables por el FSE?
11 ¢ El gasto efectuado incumplen lo establecido en el art 4de la Orden de Gastos
Subvencionables por el FSE?(Asistencia Técnica)?
12 4 El gasto efectuado incumple lo establecido en el articulo 78 del Reglamento 1083/2006.
(Adelantos concedidos a beneficiarios en regimenes de ayuda)?
13 Si se han producido ingresos . ¢ Se han deducido del importe de la subvencion segun lo
establecido en el art 9 de la Orden de gastos Subvencionables por el FSE?
14 ;Cumplen los arrendamientos financieros lo establecido en el articulo 11 de la Orden de
Gastos Subvencionables por el FSE?
15 Si se ha producido Subcontratacién de la ejecucion de la operacién. ;,Se cumpte con lo
establecido en el articulo 12 de la Orden de Gastos Subvencionables por el FSE?
16 ¢La operacion se ha ejecutado y pagado en el periodo fijado en la concesién de la ayuda?
17 ¢ La justificacion de la ayuda se ha presentado en plazo y forma?
18 ¢ El proyecto ejecutado es conforme con el proyecto aprobado y demas condiciones impuestas
al beneficiario de la ayuda?
19 ¢ La totalidad de los documentos relativos a la operacion de ayudas se conservan en las
instalaciones del 6rgano gestor?
20 ;Se ha cumplido el "Plan de Comunicacion de los P.O. del FEDER y del FSE, 2007-2013?
21 4 En la ejecucion de la operacién se incorporan los principios de igualdad entre hombres y
mujeres y no discriminacion?
22 ; La cuenta justificativa del beneficiario contiene la siguiente documentacién: relacién de
documentos justificativos del gasto, documentos justificativos del gasto y del pago, acreditacion
documental de los soportes utilizados para informacion y publicidad y cualquier otra
documentacion requerida por la Convocatoria, Decreto o Convenio?
23 ¢ Se ha utilizado el sellado de facturas originales u otro sistema para evitar la duplicidad del
pago?
24 ;Se ha comprobado la inexistencia de doble financiacion del gasto en otros regimenes
comunitarios y otros periodos de programacion?
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LISTA DE VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS (AYUDAS) FSE 2007-2013

SI/NO/NP
25 ;Se ha presentado una memoria técnica de ejecucion con indicadores de realizacion?
26 Los gestores ¢Han realizado visitas a los beneficiarios de las ayudas para verificar la realidad
de las actuaciones o se han comprobado estas por otros métodos?
27 +Se han cumplido las reglas de certificacion de la conformidad con el documento original, de
los documentos conservados en soportes de datos aceptados?
28 ¢ Cumple con los principios comunitarios en materia medioambiental?



ANEXO 2
CIRCUITO DE VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS AYUDAS
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actuaciones cofinanciadas por el FSE 2007-2013, por parte del IMAS
al Organismo Intermedio.

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento consiste en definir el Sistema y los niveles de
responsabilidad para la certificacion de los gastos cofinanciados por el FSE en
el marco del Programa Operativo de Murcia, 2007-2013, realizados por el
Instituto Murciano de Accion Social (IMAS).

2. ALCANCE

En este procedimiento se definen las actividades realizadas desde el momento
en que el Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE decide realizar
una Certificaciéon de Gastos a una fecha determinada, hasta que la certificacién
del IMAS es finalizada y remitida al citado Organismo Intermedio.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el
que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo
de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion y
se deroga el Reglamento (CE) n°® 1260/1999.

o

[¢]

Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
01/09/2006).

Reglamento (CE) n° 1989/2006 del Consejo de 21 de diciembre
de 2006 que modifica el anexo Il del Reglamento (CE) n°
1083/2006.

Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1989/2006 (DOUE
02/02/2007).

Correccion de errores del Reglamento (CE) n® 1083/2006 (DOUE
07/06/2007).

Correccion de errores del Reglamento (CE) n° 1083/2006 (DOUE
12/11/2008).

Reglamento (CE) n° 1341/2008 del Consejo, de 18 de diciembre
de 2008, por el que se modifica el Reglamento (CE) n°
1083/2006, en lo que respecta a determinados proyectos
generadores de ingresos.

Reglamento (CE) n° 85/2009 del Consejo, de 19 de enero de
2009, por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006,
por lo que se refiere a determinadas disposiciones relativas a la
gestion financiera.

Reglamento (CE) n° 284/2009 del Consejo, de 7 de abril de 2009,
por el que se modifica el Reglamento (CE) n° 1083/2006, por lo
que se refiere a determinadas disposiciones relativas a la gestion
financiera.
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o Reglamento (CE) n° 539/2010 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 16 de junio de 2010, por el que se modifica el
Reglamento (CE) n°® 1083/2006, con respecto a la simplificacion
de determinados requisitos y a determinadas disposiciones
relativas a la gestién financiera.

Reglamento (CE) n°® 1081/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
5 de julio de 2006, relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga
el Reglamento (CE) n°® 1784/1999.

o Reglamento (CE) n° 396/2009 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 6 de mayo de 2009 por el que se modifica el
Reglamento (CE) n° 1081/2006 en lo que respecta al Fondo
Social Europeo para ampliar los tipos de costes subvencionables
por el FSE.

Reglamento (CE) n°® 1828/2006 de la Comisién, de 8 de diciembre de 2006,
por el que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento (CE) n°
1083/2006 y el Reglamento (CE) n° 1080/2006.

o Correccién de errores del Reglamento (CE) n° 1828/2006 (DOUE
15/02/2007).

o Reglamento (CE) n° 846/2009 de la Comision, de 1 de
septiembre de 2009, que modifica el Reglamento (CE) n°
1828/2006.

o Reglamento (UE) n° 832/2010 de la Comisién, de 17 de
septiembre de 2010, que modifica el Reglamento (CE) n°
1828/2006.

Programa Operativo FSE de Murcia, 2007-2013.
Orden, TIN/2965/2008, de 18 de Octubre por la que se aprueban las
normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del

FSE, modificada por la Orden TIN/788/2009, de 25 de marzo.

Criterios de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de
Seguimiento del P.O. FSE de Murcia, 2007-2013.

Acuerdo por el que la DG de Economia y Planificacion encomienda al
IMAS las funciones de seleccion y aprobacion de operaciones de ayuda y
las verificaciones administrativas de las mismas de 28/05/2009.

Bases reguladoras y érdenes de convocatoria de cada una de las ayudas.

Decreto del Presidente de la Comunidad Autbnoma numero 12/2011, de 27
de junio, de reorganizacion de la Administracién Regional.
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4 DEFINICIONES

*Organismos Colaboradores:

La Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos ha designado al
Instituto Murciano de Accion Social (IMAS) como Organismo Colaborador para
que desempefie, respecto de las operaciones que ejecuten/gestionen, parte de
las tareas responsabilidad del Organismo  Intermedio, siguiendo sus
indicaciones.

Para la realizacion de verificaciones previas a la aprobacion de operaciones de
ayudas y verificaciones administrativas de operaciones de ayudas,ha
designado organismo colaborador al IMAS.

*Certificado y declaracién de gastos del IMAS:

Declaracion que realiza el Director Gerente del IMAS de que todos los gastos
incluidos en la citada declaracion son subvencionables; que las operaciones se
desarrollan de acuerdo con los objetivos establecidos en la Decision de
aprobacion del P.O. y con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento (CE) n°
1083/2006; que el gasto declarado se atiene a las normas nacionales y
comunitarias aplicables en la materia; que la declaracion de los gastos es
exacta y procede de sistemas de contabilidad fiables y se basa en documentos
acreditativos verificables; que el desglose de las operaciones conexas se ha
almacenado en soporte informatico y esta a disposicion de los servicios de la
Comision y que los documentos acreditativos estan y seguiran estando
disponibles durante al menos un periodo de tres afios a partir del cierre del
Programa Operativo por parte de la Comision.

*Plataforma de Gestién de Fondos Europeos (PLAFON):

Aplicacion informatica de la Direccion General de Presupuestos y Fondos
Europeos, que contendra la informacion relativa al Programa Operativo FSE en
los modulos de:

- Programacion

- Seguimiento

- Gestion y Control.

- Mantenimiento

que permiten su gestion informatizada y la interoperatividad con la aplicacion
informatica de la UAFSE:FSE2007.

*SIGEPAL
Sistema contable de la Comunidad Autonoma y sus Organismos Autonomos.
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5. DESCRIPCION
5.1 CERTIFICACIONES DEL INSTITUTO MURCIANO DE ACCION SOCIAL.

1°) El/la Director/a General de Presupuestos y Fondos Europeos en su calidad
de responsable del Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE en la
Comunidad Auténoma de Murcia, comunica periédicamente al Director Gerente
del IMAS que va a realizarse un Certificado de gastos del periodo que
corresponda, comunicando fa fecha tope en que la informacion debe estar
disponible en la Plataforma.

2°) Ellla Asesor/a FSE emite por correo electronico a la Jefe de Servicio de
Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social copia de la citada
comunicacion, con objeto de que la informacion requerida esté disponible en la
fecha tope estipulada. Ambos extremos: periodo de certificacion y fecha tope,
seran dados de alta por elfla citado/a Asesor/a FSE.

39) Ellla Jefe de Seccion de Gestion de subvenciones/Técnicos de Gestion del
Servicio de Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social al acceder a la
Plataforma, obtendra la informacion sobre transacciones de las operaciones
cofinanciadas (elemento PEP, subproyectos, expedientes, etc.).

La Plataforma permitira:

_ Activar las transacciones para su inclusion en la certificacién del periodo.

_ Desactivar temporalmente las transacciones por tratarse de anticipos
pendientes de justificacion, que volveran a aparecer en el siguiente periodo
de certificacion.

- Eliminar aquéllas transacciones que por cualquier motivo no sean elegibles.

Las transacciones activadas seran objeto de “depuracion” con el fin de eliminar
gastos no elegibles (tasas, [VA en su caso, gastos generales no elegibles,
etc.).

Una vez determinado el gasto elegible del periodo, elfla Jefe de Seccion de
Gestion de subvenciones/Técnicos de Gestién del Servicio de Programas de
Inclusién y Corresponsabilidad Social llevara a cabo en PLAFON la simulacion
de la certificacion del periodo.

En ese momento la certificacion del IMAS pasara de “En estado de edicion” a
“En proceso de ejecucion de controles”.

4°) El Técnico de Gestion del Area de justificacion econémica del Servicio de
Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social, al acceder a la
Plataforma, examinara la certificacion en estado de “En proceso de ejecucion
de controles” y procedera a cumplimentar las Listas de verificaciones
administrativas de Ayudas.
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En el supuesto de que las Listas de verificaciones administrativas detecten la
existencia de irregularidades, las mismas quedaran incluidas en el Registro de
irregularidades (administrativas) de la Plataforma, y la certificacién tendra que
ser corregida (eliminacién y/o modificacion de las transacciones), debiendo
elfla Jefe de Seccion de Gestion de Subvenciones/Técnicos de Gestion del
Servicio de Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social proceder a
realizar una nueva simulacion de certificacion.

FONDO: FSE ) PFSE—03T

PROCEDIMIENTO: Por el que se certifican y declaran gastos de
actuaciones cofinanciadas por el FSE 2007-2013, por parte del IMAS
al Organismo Intermedio.

5° Una vez que la certificacion haya “pasado” las Listas de verificaciones
administrativas, la misma pasara al estado de “Pendiente de aceptacion’,
debiendo ser aceptada por el Director Gerente del IMAS tras lo cual, la
certificacion aparecera en estado de “finalizada”.

La citada aceptacion. conlleva la creacion de un documento ‘pdf’ de
certificacion y declaracion de gastos del IMAS, que aparece como ANEXO 1.

El circuito de certificacion se incluye como ANEXO 2.

5.2 DISPONIBILIDAD DE LA DOCUMENTACION DE CARA A LA PISTA DE
AUDITORIA

El Director Gerente del IMAS garantizara que, en todo momento, se dispone de
toda la documentacion necesaria para una pista de auditoria adecuada

A tal efecto,

- Registrara y almacenara toda la informacién relativa a los datos
contables y de gestion financiera, ejecucion fisica, verificaciones,
auditorias y evaluacion de las operaciones ejecutadas. Este registro se
realiza a través de PLAFON, que contiene diferentes Moédulos que
contienen la citada informacion, entre los que se encuentran: Modulo de
Seguimiento, que contiene toda la informacion relativa a: contratacion,
Certificacion, Seguimiento de Cobros; Médulo de Gestion y Control, que
registra toda la informacion y documentacion relacionada con:
verificaciones previas del Organismo Intermedio, controles ex post de
otros organismos, registro de irregularidades, evaluacion; Modulo de
almacenamiento, que garantiza el registro de toda la documentacion
basica ligada a la ejecucion de las operaciones; el Modulo de Seguridad
y Certificacion, que garantiza la seguridad del sistema asi como de la
transferencia de informacién a la aplicacion FSE 2007.

- La informacion registrada en PLAFON permite verificar el pago de la
contribucion publica al beneficiario, mediante la extraccién de datos de
la Contabilidad de la Comunidad Autonoma y sus Organismos dado que,
entre la informacién que se recoge, esta la referente al pago a los
beneficiarios y a los contratistas.
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- La informacion registrada en PLAFON permite, mediante la
cumplimentacion para cada operacion de la Lista de Operaciones,
verificar que éstas cumplen todos los requisitos establecidos en la
intervencion, entre los que se encuentra el cumplimento de los criterios
de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de Seguimiento.
De esta verificacion queda constancia documental.

- En PLAFON se registran y almacenan, para cada tipo de operacion,
documentos que contienen informacion que se considera basica (para
operaciones que lleven aparejado contrato:  los Pliegos de
Prescripciones que rigen la licitacion, el informe de la Mesa de
Contratacion donde se recoge la justificacion de la oferta mas ventajosa
para la que se proponé la contratacién, y el contrato firmado con la
empresa adjudicataria. Para el caso de las Ayudas: La Orden de Bases,
la Orden de Convocatoria especifica (el régimen de ayuda) y la
resolucién de concesion). Ademas, PLAFON prevé campos para detallar
la ubicacién exacta de toda la documentacion relacionada con la
operacion que es preciso conservar, asi como la identidad de los
organismos que la custodian.

PLAFON recogera, en el correspondiente Registro, el resultado de todas las
verificaciones y controles realizados sobre cada operacion por parte del IMAS,
del Organismo Intermedio y de cualquier otro organismo con competencias en
la materia. Mediante unos perfiles determinados de acceso a PLAFON, esta
previsto que todos los organismos citados anteriormente puedan tener acceso
a la Plataforma con el fin de conocer la informacion relativa a estas
verificaciones y controles.

Los soportes para la conservaciéon de la documentacion necesaria para una
pista de auditoria suficiente que el IMAS tendra en consideracion seran los
originales, fotocopias compulsadas, informes y actas, listas de control (en
PLAFON).

6. RESPONSABILIDADES

El/la Director/a General de Presupuestos y Fondos Europeos:

- Comunica periédicamente al Director Gerente del IMAS la realizacion
de un Certificacion de gastos del periodo correspondiente.

El Director Gerente del IMAS

Bl UeL

- Acepta la certificacion de Organo gestor del periodo.
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La Asesora del FSE

- Remite, mediante correo electronico, copia de la comunicacion
enviada por el/la Director/a Generente del IMAS a la Jefe de Servicio
de Programas de Inclusiony Corresponsabilidad Social.

- Da de alta en PLAFON el periodo de certificacion y la fecha tope en
que la informacion debe estar preparada.

El/la Jefe de Seccién de Gestion de subvenciones/Técnicos de Gestion.

- Captura de SIGEPAL la informacién sobre transacciones de las
operaciones cofinanciadas y la depura.

. Determinado el gasto elegible hace una simulacion de la
certificacion del periodo.

- Corrige las irregularidades detectadas en la Certificacion, como
consecuencia de la realizacion de las verificaciones administrativas.

Técnico de Gestion del area de justificacién econdémica.

- Cumplimenta la Lista de verificaciones administrativas de las
operaciones de ayuda.

7. ANEXOS

ANEXO 1: Modelo de Certificado y Declaracion de Gastos de Organos
gestores/ejecutores, expedido por la Plataforma.

ANEXO 2: Circuito de certificacion.



ANEXO 1
Certificado y Declaraciéon de Gastos de Organos Gestores/Ejecutores del FSE

CERTIFICACION N°: -.......
Programa Operativo: PO FSE MURCIA

Decision de la Comision ..C(2007) 6725. de18 de Diciembre de 2007

CCl 2007ES051P0O009.

Organismo quUE GeFIfICA: ........ovvwrrrrarerasirs e

Fecha de inicio del periodo elegible 01/01/2007

jmporte acumulado a (fecha final del periodo parcial que se [e=Y111110) [PTOTRORRRORISIP euros (importe exacto
con dos decimales)

El abajo firmante, representante del Organismo
1. CERTIFICA: Que todos los gastos incluidos en la declaracion adjunta cumplen los requisitos de subvencionalidad

del gasto y han sido abonados al ejecutar las operaciones seleccionadas en el marco del programa operativo y
ascienden a:

Fecha de dltima Programa Gasto anterior Gasto elegible | Gasto elegible total

Tema

certificacion de Operativo Prioritario | certificado (A) desde la dltima | Importe acumulado
gasto realizada certificacion (B C=A+B

IMPORTE TOTAL CERTIFICADO 1

La declaracion de dichos gastos, se basaen cuentas cerradas de manera provisional en ....{fecha final periodo parcial
que se certifica).

Asimismo, certifica que:

1) El gasto declarado se atiene a las normas nacionales y comunitarias aplicables en la materia y ha servido para
financiar operaciones seleccionadas a tal fin, de conformidad con los criterios aplicables al programa operativo.

2) La declaracion de estos gastos es exacta y procede de sistemas de contabilidad basados en documentos
acreditativos verificables.

3) Las transacciones conexas son licitas y se atienen a las normas y que se han seguido los procedimientos de
manera satisfactoria.

4) La declaracion de gastos tiene en cuenta los importes recuperados y los ingresos acumulados procedentes de
operaciones financiadas en el marco del programa operativo.

5) Los documentos acreditativos estan y seguiran estando disponibles durante al menos un periodo de tres afios a
partir del cierre del Programa Operativo por la Comision.

6) El desglose de las operaciones conexas se ha almacenado en soporte informatico y esta a disposicion de los
servicios competentes, previa solicitud.

7) Ninguno de los gastos certificados ha sido suspendido en aplicacion de los dispuesto en el articulo 92.2 del
Reglamento (CE) 1083/2006.

8) Ninguno de los gastos certificados forma parte de un tema prioritario que incluya ayudas estatales que no se
hayan aprobado adn.

Fecha Nombre y cargo
Firma
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CIRCUITO DE CERTIFICACION
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