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1. FUNCIONES PRINCIPALES EN EL MARCO DEL PROGRAMA OPERATIVO.

Acuerdo formal entre la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
(Organismo Intermedio del PO FSE 2007-2013) y la Direccion General de Prevencién
de la Violencia de Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores, de
fecha 5 de mayo de 2011 (Organismo Colaborador), modificado por la Addenda de
fecha 20 de febrero de 2012.

Descripcion de las funciones y tareas asignadas a la Direccion General de
Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Protecciéon Juridica y Reforma de
Menores

Selecciéon y puesta en marcha de las operaciones consistentes en Ayudas:

# Seleccionara y aprobara las operaciones consistentes en Ayudas para su
financiacién, asegurandose de que se cumplen los criterios aplicables al Programa
Operativo FSE, aprobados por el Comité de Seguimiento (Directora General de
Prevencidn de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de
Menores, en adelante Directora General)

# A efectos de la seleccion y aprobacion de operaciones, se asegurard de que los
Beneficiarios estén informados de los puntos siguientes, como minimo (Jefa de
Servicio de Planificacion y Programas ):

a) Las condiciones especificas para las que se concede la ayuda;

b) Las condiciones de financiacién de la ayuda;

¢) El plazo limite de ejecucion y justificacion de la ayuda;

d) Lanormativa a aplicar;

¢) La informacién financiera y de otro tipo que se ha de conservar, comunicar y
facilitar cuando sea requerido;

f) Suinclusion en la lista de beneficiarios que han recibido ayudas cofinanciadas
por el FSE (que sera publicada debidamente), junto con el importe de las
ayudas publicas recibidas;

g) Sus obligaciones en materia de informacion y publicidad.

Asimismo, antes de tomar la decisién aprobatoria, se asegurard de que el
Beneficiario de la ayuda tiene capacidad para cumplir las condiciones enumeradas
con anterioridad.

La Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos realizara verificaciones
por muestreo sobre la seleccion y puesta en marcha de las operaciones
encomendadas a la Direccion General de Prevencion de la Violencia de Género,
Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores, con el fin de garantizar la
homogeneidad en la ejecucion de esta tarea y que estas se realizan adecuadamente
(control de calidad). (Grupo de control de la Direccién general de Presupuestos y
Fondos Europeos).

Cumplimiento de la normativa de aplicacion:

@ Durante el perfodo de ejecuciéon del Programa Operativo, garantizard que las
operaciones objeto de cofinanciacion respetan las normas comunitarias, nacionales
y regionales (en su caso) aplicables. (Directora General).
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Verificacion de las operaciones:

# 1 levard a cabo las verificaciones administrativas (en los ambitos administrativo y
financiero) sobre las operaciones de Ayudas ejecutadas, al objeto de comprobar
que, para cada operacién: (Técnico de Gestion)

o Se ha llevado a cabo la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios
objeto de cofinanciacién de conformidad con la decision aprobatoria de la
ayuda;

o Se ha efectuado realmente el gasto declarado por los Beneficiarios de las
ayudas en relacion con las operaciones objeto de cofinanciacion;

o El gasto declarado por los Beneficiarios de ayudas a la Direcciéon General de
Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion Juridica y
Reforma de Menores, en relacion a dichas operaciones cumple las normas
comunitarias y nacionales aplicables en la materia y en especial las relativas
a subvencionabilidad de los gastos, regimenes de ayudas, medio ambiente y
contratacion publica, en su caso;

o Los certificados de gastos de los beneficiarios de las ayudas son correctos;

o No se da el caso de la doble financiacién del gasto declarado de la operacion
con otros regimenes comunitarios o nacionales y/o con otros periodos de
programacion.

# La Direccién General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores se asegurara de que dichas verificaciones incluiran el
procedimiento siguiente:

o Verificaciones administrativas de todos los certificados de gastos de los
beneficiarios de las ayudas mediante las cuales, garantizara la regularidad del 100%
del gasto declarado, comprobando la realidad de los pagos y su adecuacién a las
condiciones de aprobacién de la ayuda, incluidas todas las normas que sean de aplicacion
a esta Gltima.

# Cuando las verificaciones administrativas sean contratadas a empresa externa, se
encargard de dar las instrucciones previas, revisar la planificacién del trabajo a
desarrollar y llevar el seguimiento del trabajo realizado por ésta.

# Se asegurard de que, antes de certificar ningin gasto ante Direccién General de
Presupuestos y Fondos Europeos, se han realizado las verificaciones administrativas
citadas en el punto anterior. Por tanto, asumira el riesgo de las irregularidades que se
puedan detectar, solventdndolas directamente con los Beneficiarios. (Directora
General).

# La Direccién General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores estd obligada también , ademas de realizar las
verificaciones administrativas sefialadas en el punto anterior, a llevar a cabo
inspecciones fisicas del 100% de las operaciones directas y de las ayudas (materiales
e inmateriales) cofinanciadas, en el caso de que estas inspecciones resulten
pertinentes por la naturaleza de la operacién, debiendo quedar constancia de dichas
inspecciones a través de las correspondientes actas firmadas por el técnico o empresa
que las ha realizado, o de otro documento de valor equivalente. (Técnico de Gestion).
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@ Cuando se detecten irregularidades en relacion con las verificaciones administrativas
realizadas, debera indicar si éstas son sistematicas, indicando en tal caso, el
tratamiento otorgado a las mismas. (Técnico de Gestion).

+ Cuando se detecten irregularidades en relacién con las verificaciones, procederd a la
deduccién de los importes encontrados irregulares, de la certificacion analizada, una
vez sean identificados y cuantificados. (Técnico de Gestion).

# La Direccion General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores a través de la Plataforma de Gestion de Fondos
Europeos (PLAFON) conservaré registros de todas las verificaciones realizadas, en
los que indicar4 el trabajo realizado, la fecha y los resultados de la verificacion, asi
como las medidas adoptadas en caso de observacion de alguna irregularidad. (Técnico
de Gestion)

# La Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos, realizara verificaciones
por muestreo sobre realizacién de las tareas de verificacion encomendadas a la
Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores con el fin de garantizar que estas se realizan
adecuadamente. (control de calidad), (Grupo de Control de la Direccién General de
Presupuestos y Fondos Europeos).

Sistema_informdtico_de la_Direccion_General de Presupuestos y Fondos europeos
(Organismo Intermedio) a efectos del Programa Operativo:

# La Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores tendrd acceso a una aplicacién informatica:
Plataforma de Gestion de Fondos Europeos del Organismo Intermedio (en adelante
PLAFON) que le permita el registro y almacenamiento de los datos relacionados con
cada una de las operaciones, transacciones, certificaciones y controles que ejecute en
el 4mbito de su competencia, distribuidos por eje y tema prioritario dentro del
Programa Operativo FSE, garantizando la existencia de una pista de auditoria
adecuada. Asi mismo, mediante su acceso a PLAFON, procedera a la aprobacién de
las operaciones de ayuda y a la realizacién de las verificaciones administrativas sobre
el 100% de las mismas, asi como a la firma de las certificaciones de gastos a remitir a
la Direccién General de Presupuestos y fondos Europeos. Dicha Plataforma facilitara
la transmisién de la informacién, de forma segura, al sistema FSE2007, al objeto de
garantizar que este Gltimo recoge los datos sobre la ejecucion, necesarios para la
gestion financiera, el seguimiento, las verificaciones, las auditorias y la evaluacion del
PO.

Sistema de contabilidad separada:

# La Direccion General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores contaré con un sistema de contabilidad separada para
todas las transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacion o, al
menos, con una codificacion contable adecuada que permita identificar claramente
dichas transacciones (Jefe de Servicio Econdmico-Administrativo).
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Disponibilidad de la documentacidén de cara a la pista de auditoria:

# La Direccion General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccién
Juridica y Reforma de Menores garantizard que se dispone de toda la documentacién
sobre el gasto, las verificaciones y las auditorias necesarios para contar con una pista
de auditoria apropiada. (Directora General).

Dicha documentacién puede encontrarse directamente en poder de la Direccidon General
de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de
Menores o puede establecerse su custodia por los Beneficiarios de las ayudas.

Disponibilidad de los documentos tras el cierre del Programa:

% La Direccion General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores establecera procedimientos que garanticen que todos
los documentos justificativos relacionados con los gastos, las verificaciones y las
auditorfas correspondientes al Programa Operativo, se mantienen a disposicién de las
autoridades del Programa, de la Comisién y del Tribunal de Cuentas, durante un
periodo de tres afios a partir del cierre del PO, o bien durante un perfodo de tres afios
a partir del afio en que haya tenido lugar el cierre parcial del Programa. Dichos
periodos quedaran interrumpidos si se inicia un procedimiento judicial o a peticion,
debidamente motivada, de la Comision. (Directora General).

Los originales de los documentos o copias certificadas conformes con los originales,
se conservaran sobre soportes de datos generalmente aceptados, segun las
especificaciones del articulo 19.4 del Reglamento 1828/2006.

Informacion relativa al gasto a certificar:

% La Direccion General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccidn
Juridica y Reforma de Menores suministrard a la DG de Presupuestos y Fondos
Europeos la informacion y documentacién que ésta estime necesaria sobre los
procedimientos y verificaciones efectuados en relacion con el gasto objeto de
certificacion. (Directora General).

Contribucion a los informes anual y final de los informes:

¢ La Direccidon General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores suministrard a la Direccion General de Presupuesto y
Fondos Europeos toda la informacién que ésta le requiera, en relacion a las
operaciones de su competencia cofinanciadas en el marco del PO FSE, de cara a la
elaboracion del Informe Anual del Programa Operativo o de cara a la elaboracién de
cualquier otro documento o informe requerido por las Autoridades del PO o por la
Comision Europea.(Directora General).

Informacion y publicidad:

@ La Direccion General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores serd responsable del cumplimiento de la normativa
comunitaria en materia de informacién y publicidad, asi como de las indicaciones
recogidas en el Plan de Comunicacion de los Programas Operativos de FEDER y FSE
de Murcia, 2007-2013, en el ambito de su competencia en el marco del Programa
Operativo. (Jefe de Servicio de Planificacion y Programas ).
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# 1a Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores se asegurard también de que todos los Beneficiarios
de las ayudas concedidas por éste en el marco del PO FSE, cumplen con los articulos
8 y 9 del Reglamento 1828/2006, que definen las responsabilidades de los
beneficiarios relativas a las medidas de informacién y publicidad destinadas al
publico.(Jefe de Servicio de Planificacién y Programas. Todo ello, conforme a lo
establecido en el Plan de Comunicacién del Programa Operativo del FSE 2007-2013
de la Region de Murcia, aprobado por la Comisién.

Correccidn de las irregularidades detectadas:

# La Direccién General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores se haré responsable de la inmediata correccion de las
irregularidades e incidencias no financieras observadas en los informes de control
emitidos por érganos nacionales y/o comunitarios competentes en la materia, e
informard a la D.G. de Presupuestos y Fondos Europeos de las correcciones
financieras resultado de dichos controles, indicando las medidas adoptadas en el caso
de que los errores observados sean de naturaleza sistémica. (Jefe de Servicio de
Planificacion y Programas).

Organizacion interna:

# La Direccidén General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores, velard por el cumplimiento del principio de
separacién de funciones entre los érganos o unidades encargados de las tareas de
gestién de las actuaciones cofinanciadas y los que se ocupen de la verificacién y
validacion de los gastos derivados de estas actuaciones. (Directora General).

# La Direccidn General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores elaborara un Manual de Procedimientos que incluira el
Procedimiento de Seleccién y Aprobacion de Operaciones de Ayudas, el Procedimiento
de Verificaciones Administrativas y el Procedimiento por el que se certifican y declaran
gastos de actuaciones cofinanciadas por el FSE.

Estos procedimientos se basaran en los correspondientes a la Direccién General de
Presupuestos y Fondos Europeos, adaptando los mismos a la estructura y atribucion de
funciones establecida en la presente descripcion de los sistemas de gestion y control de
la Direcciéon General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccién
Juridica y Reforma de Menores. (Jefe del Servicio de Planificacién y Programas).
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3.2 Unidades de la Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género,
Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores afectadas por la gestién del
Programa Operativo.

3.2.1 Directora General de Prevenciéon de la Violencia de Género, Juventud,
Proteccién Juridica y Reforma de Menores.

Funciones en la gestién del Programa

e Garantizara, durante el periodo de ejecucién del PO, que las operaciones objeto
de financiacién respetan las normas comunitarias, nacionales y regionales aplicables.

e Velara por el cumplimiento del principio de separacién de funciones entre los
érganos o unidades encargados de las tareas de gestion de las actuaciones y los que se
ocupen de la

o Aprobard un Manual de Procedimientos. que incluird el Procedimiento de
Seleccion y Aprobacién de Operaciones de Ayudas, el Procedimiento de Verificaciones
Administrativas v el Procedimiento por el que se certifican y declaran gastos de
actuaciones cofinanciadas por el FSE.

o Seleccionard y aprobard las operaciones consistentes en ayudas para su
financiacién, y las suscribird, mediante firma electronica, en la aplicacion PLAFON.

e Se asegurara de que, antes de certificar ningtin gasto ante la D.G de Presupuestos
y Fondos FEuropeos, se han realizado las verificaciones administrativas
correspondientes. Por tanto, asumira el riesgo de las irregularidades que se puedan
detectar, solventandolas directamente con los beneficiarios de las ayudas.

e Garantizard que se dispone de toda la documentacién sobre el gasto, las
verificaciones y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria
apropiada.

o Suministrard a la DG de Presupuestos y Fondos Europeos, toda la informacién y
documentacion que ésta estime necesaria sobre los procedimientos y verificaciones
efectuados en relacion con el gasto objeto de certificacion.

o Firma electrénicamente en PLAFON las certificaciones peridédicas de gastos a
remitir a la DGPFE.

o Garantizara que todos los documentos justificativos relacionados con los gastos,
las verificaciones y las auditorias correspondientes al Programa Operativo, se
mantienen a disposicion de las autoridades del Programa, de la Comision y del
Tribunal de Cuentas, durante un perfodo de tres afios a partir del cierre del PO, o bien
durante un periodo de tres afios a partir del afio en que haya tenido lugar el cierre
parcial del Programa. Dichos periodos quedaran interrumpidos si se inicia un
procedimiento judicial o a peticién, debidamente motivada, de la Comision.

e Suministrara a la Direccién General de Presupuesto y Fondos Europeos toda la
informacion que ésta le requiera, en relacién a las operaciones de su competencia
cofinanciadas en el marco del PO FSE, de cara a la elaboracion del Informe Anual
del Programa Operativo o de cara a la elaboracién de cualquier otro documento o
informe requerido por las Autoridades del PO o por la Comision Europea.

Personas asignadas

Numero. 1

% de dedicacion: 1%
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3.2.2. Jefe de Servicio Economico-Administrativo.
Funciones en la gestion del Programa

Mantendrda un sistema de contabilidad separado para todas las transacciones
relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacién o, al menos, contara con una
codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones.

Personas asignadas

Numero. 1
% de dedicacion: 3%

3.2.3 Jefé del Servicio de Planifica¢ion y Programas
Funciones en la gestion del Programa

e Se asegurara a efectos de la seleccion y aprobacion de las operaciones, de que
los Beneficiarios estén informados, como minimo de: las condiciones especificas
de la ayuda; el plazo limite de ejecucion y de justificacion de la ayuda; la
normativa a aplicar; la informacion de que la aceptaciéon de la financiacién del
FSE implicara la aceptacion de su inclusiéon en la lista de beneficiarios; la
informacién financiera y de otro tipo que se ha de conservar, comunicar y
facilitar; sus obligaciones en materia de informacion y publicidad.

e Se hard responsable de la inmediata correccion de las irregularidades e
incidencias no financieras observadas en los informes de control emitidos por
érganos nacionales y/o comunitarios competentes en la materia, e informara a la
D.G de Presupuestos y Fondos Europeos de las correcciones financieras
resultado de dichos controles, indicando las medidas adoptadas en el caso de que
los errores observados sean de naturaleza sistémica.

e Ser responsable del cumplimiento de la normativa comunitaria en materia de
informacién y publicidad, asi como de las indicaciones recogidas en el Plan de
Comunicacién de los Programas Operativos FEDER y FSE de Murcia, 2007-
2013, en el ambito de su competencia.

e Ayudard a la Direcciéon General de Prevencion de la Violencia de Género,
Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores en la realizacion de todas
las tareas que esta tiene encomendadas.

e Elaborara un Manual de Procedimientos que incluird el Procedimiento de
Seleccién y Aprobacién de Operaciones de Ayudas, el Procedimiento de
Verificaciones Administrativas y el Procedimiento por el que se certifican y
declaran gastos de actuaciones cofinanciadas por el FSE.

Personas asignadas

Numero. 1
% de dedicacion: 10%
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3.2.4. Técnico de Gestion del Servicio de Planificacion'y Programas
Funciones en la gestion del Programa

¢ Cuando se detecten irregularidades en relacion con las verificaciones, procedera
a la deduccién de los importes encontrados irregulares, de la certificacion
analizada, una vez sean identificados y cuantificados.

e Participard en el Grupo de Trabajo de Responsables de Informacion y
Publicidad, colaborando con la DG de Presupuestos y Fondos Europeos en la
estrategia de comunicacién disefiada.

e Llevaréd a cabo inspecciones fisicas del 100% de las operaciones de ayudas
cofinanciadas.

e Cumplimenta la lista de Operaciones de Ayudas.

e Cumplimenta la lista de control de verificaciones administrativas existente en la
Plataforma de-Gestién de Fondos Europeos (PLAFON).

e Colabora con el/la Jefe de Servicio de Planificacion y Programas en las tareas
relacionadas con su area de trabajo que esta tiene encomendadas.

e Cumplimentard para cada régimen de ayuda, la Lista de verificacién de
convocatorias.

Personas asignadas

Numero. 1 Técnico de Gestion.
% de dedicacion: 70%

3.2.6.Administrativo del Servicio de Planificaciéon y Programas

e Cumplimenta la lista de verificaciones previas a la valoracién y aprobacién de
solicitudes de ayuda.

e Realizara todas las tareas administrativas que le encargue el/la Jefe de Servicio
de Planificacién y Programas, en relacién con funciones de la misma, como
organismo colaborador.

Personas asignadas

Numero. 1 administrativo.
% de dedicacidon: 100%

3.3 Asignacion de funciones y responsabilidades.

Los medios por los que se vinculan las personas anteriores a la gestion del Programa, es
el nombramiento.

La Direcctora General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores remitira, mediante oficio, a cada una de las personas del
departamento vinculadas con la gestién del PO, los Sistemas de Gestién y Control con
el fin de garantizar que todos los intervinientes conocen las funciones y tareas que se le
han asignado.
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4. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
4.1 Acciones directas.

Para la primera carga de Operaciones, y una vez que la informacién previa haya sido
cargada en la Plataforma (PLAFON), la DG de Presupuestos y Fondos Europeos,
solicita por escrito a la Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género,
Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores que proceda a introducir la
informacion necesaria para cada una de las operaciones a cofinanciar por el .6rgano
colaborador

A partir de la primera carga, la Direcciéon General de Prevencion de la Violencia de
Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores podrd introducir en la
Plataforma las Operaciones conforme vayan surgiendo.

Una vez creadas y “aceptadas” (todos los datos se han introducido correctamente) las
operaciones en PLAFON, las mismas aparecerén en estado de “En proceso de ejecucion
de controles”.

Corresponde a la Direccion general de Presupuestos y Fondos Europeos como
Organismo Intermedio del PO, la realizacion de la “Lista de verificacion de
operaciones™ de las acciones directas y la a probacion de las mismas.

4.2. Ayudas.

Con caracter previo a la carga de datos de las Operaciones en la Plataforma (PLAFON), el
Asesor FSE de la Direccidn General de Presupuestos y Fondos Europeos introducira en la
misma la programacién financiera, a nivel de tema prioritario, de cada uno de los 6rganos
gestores que intervienen en el Programa Operativo FSE. Asimismo, introducira los datos
relativos a las “Actuaciones” recogidas en el documento de Criterios de Seleccién de
Operaciones, aprobado por €l Comité de Seguimiento, debiendo consignar la descripcién
de cada una de ellas y los criterios de seleccion de las mismas.

En el caso de los Regimenes de ayuda, la Direccién General de Prevencién de la Violencia
de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores deberd incluir en la
Plataforma la informacion requerida para cada uno de los posibles regimenes de ayuda a
desarrollar en el Tema Prioritario de que se trate.

Para la primera carga de Operaciones en PLAFON, y una vez que la informacion previa
haya sido cargada en la Plataforma, el Director General de Presupuestos y Fondos
Europeos solicitara por escrito a la Direcctora General de Prevencion de la Violencia de
Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores que proceda a introducir la
informaci6n necesaria para cada una de las operaciones a cofinanciar por el FSE.

A partir de la primera carga, la Direccion General de Prevencién de la Violencia de
Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores podré introducir en la
Plataforma las Operaciones conforme vayan surgiendo.
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Una vez introducidos en PLAFON los datos de cada régimen de ayuda, fa Jeta de Servicio
de Planificacién y Programas deberd asegurarse de que cada uno de estos regimenes
cumple con las condiciones impuestas por la normativa correspondiente.

A tal efecto, el Técnico de Gestion del Servicio de Planificacién y Programas debera
cumplimentar para cada régimen de ayuda, la Lista de verificaciéon de convocatorias.

Del mismo modo, antes de proceder a seleccionar una operacion de ayuda para su
cofinanciacién, hay que verificar que el procedimiento de tramitacion y concesién de la
ayuda se corresponde a la normativa que le es de aplicacion.

Para realizar esta comprobacion, la persona responsable de la instruccién del expediente
de solicitud de ayudas debera cumplimentar, para cada operacién de ayuda, la lista de
verificaciones previas a la valoraciéon y aprobacién de solicitudes de ayuda, que ha de
establecer el gestor para cada tipo de ayuda, la cual se anexard en el propio expediente.

Una vez efectuados todos los tramites y verificaciones previstos en la normativa
reguladora de la ayuda y en los procedimientos aprobados, por los servicios responsables
de seleccion y aprobacién de operaciones, por los mismos se informara al Técnico de
gestion, de las operaciones seleccionadas, por reunir todas las condiciones para la
aprobacién de la ayuda.

Determinadas las operaciones aprobadas, el técnico de gestion, formando parte de las
verificaciones de gestion y a fin de asegurar el cumplimiento de los requisitos previos para
la posterior elegibilidad de las operaciones, una vez ejecutadas, examinara cada una de
ellas a fin de asegurarse de que:

1.- La seleccién de las operaciones para su financiacion se realiza de conformidad con
los criterios aplicables al Programa.

2.- La elegibilidad de las mismas.

A tal fin, el técnico de gestion, mediante el enlace “lista de operaciones” de PLAFON,
accederd a la lista de comprobacion de datos de las operaciones y cumplimentara, para
cada una de las operaciones susceptibles de cofinanciacion por el FSE, la citada lista de
operaciones.

El resultado de la verificacion tendrd su reflejo a través de la cumplimentacién de las
Listas de control incluidas en el Procedimiento de Aprobacion de Operaciones de la DG
de Presupuestos y Fondos Europeos, de cuyo resultado dara cuenta al Director General de
los efectos de aprobar la operacion.

Corresponde a la Directora General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud,
Proteccién Juridica y Reforma de Menores, la aprobacion de las operaciones de ayuda
(cofinanciadas por el FSE) gestionadas por la Direccién General de Prevencion de la
Violencia de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores.

DESCRIPCION DEL SISTEMA DE GESTIQN Y CONTROL DE LA DIRECCIQN GENERAL DE
PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO, JUVENTUD, PROTECCION JURIDICA Y REFORMA

DE MENORES DEL PO FSE DE MURCIA 2007-2013



La Directora General de Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion
Juridica y Reforma de Menores accedera periédicamente al apartado de “Aprobacion de
operaciones” dentro de la Plataforma de Gestion de Fondos Europeos (PLAFON). En
dicho apartado aparecera el listado de operaciones no aprobadas existentes en €l sistema,
susceptibles de ser aprobadas, por haber sido validadas por el Jefe de Servicio de
Programas de Inclusién y Corresponsabilidad Social. Estas operaciones pueden
pertenecer a uno o varios temas prioritarios. Al lado de cada una de ellas se incluye una
casilla de validacién. Se marcaran aquéllas que se desee aprobar en ese acto y pulsard el
botén “aprobar”, con lo que las operaciones aprobadas desapareceran de esa pantalla. Con
este acto se formaliza la aprobacion de las operaciones en PLAFON.

A medida que vayan surgiendo nuevas operaciones de ayuda susceptibles de ser
cofinanciadas (a lo largo de un gjercicio o en la fase de elaboracion de Presupuestos del
ejercicio siguiente), se procedera de la misma forma que la descrita anteriormente.

El procedimiento anterior, junto con las fichas correspondientes, esta incluido en el
Manual de Procedimientos de la Direccion General. (PFSE-01.REV1).

Todo el proceso y registros relacionados con la aprobacién de operaciones, se encuentran
en PLAFON (Listas de Control y firma electrénica de aprobacion de operaciones).

La Direccién General de Presupuestos y Fondos Europeos comprobard que la seleccion
de operaciones llevada a cabo por la Direccién General de Prevencion de la Violencia de
Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores, se ha realizado de
conformidad con los procedimientos establecidos, mediante el acceso a las listas de
operaciones de PLAFON vy la realizacion de verificaciones sobre una muestra de
operaciones y Organismos Colaboradores (Control de Calidad).

El circuito de seleccién y aprobacion de ayudas se incluye como anexo 1.

4.3 Verificaciones administrativas

Mediante las verificaciones administrativas, ta Direccién General de Prevencién de la
Violencia de Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores garantizara
la regularidad del 100% del gasto declarado por los Beneficiarios de las ayudas,
comprobando la realidad de los pagos y su adecuacion a las condiciones de aprobacién
de la ayuda, incluidas todas las normas que le sean de aplicacion. A tal efecto la
Direccién General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccién
Juridica y Reforma de Menores:

- Se asegurard de que el beneficiario de la ayuda vela por el cumplimiento de
los objetivos iniciales de los proyectos de los que es responsable, basandose
en los indicadores correspondientes.

- Una vez recibidas las declaraciones de gastos:

o Solicitara a los beneficiarios de las ayudas una serie de documentacion
(facturas, componentes de pago efectivo, informes de ejecucion
correspondientes) u otros documentos con valor contable probatorio
equivalente que soportan las declaraciones de gastos presentadas.

o Comprobara si se utiliza el sellado de facturas originales y otro sistema
empleado para evitar la duplicidad del pago.
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o Se asegurara del cumplimiento de las reglas de certificacién de la
conformidad con el documento original, de los documentos conservados
en soportes de datos aceptados.

- Para verificar que no existe doble financiacion, la Direccién General de
Prevencion de la Violencia de Género, Juventud, Proteccion Juridica y
Reforma de Menores utilizara los siguientes instrumentos:

o Comprobara, a la hora de revisar la informacién contenida en el modulo
de elaboracién de Presupuestos, que los proyectos cofinanciados llevan la
“Fuente de Financiacién” adecuada (que identifica plenamente el Fondo
Comunitario financiador, el Eje y el Tema Prioritario), garantizandose de
esta forma que un proyecto no puede ser cofinanciado por dos fondos
distintos.

o Comprobara que una operaciéon no haya sido justificada en el periodo
2000-2006,para 10 cual se dispondrd de la relacién de operaciones
certificadas en dicho periodo.

o Para las operaciones que suponen gastos directos, PLAFON no admitira
que una misma factura puede estar duplicada en el sistema, salvo que por
la naturaleza del gasto quede debidamente justificado.

Todas esas verificaciones se plasmaran en la cumplimentacién de las Listas de control
correspondientes incluidas en PLAFON, de acuerdo con lo establecido en el
Procedimiento de Verificaciones de la Direccidén General de Prevencion de la Violencia
de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores

Para cada una de las verificaciones realizadas sobre una operacion, se rellenara una hoja
resumen que contenga la fecha, los aspectos verificados, las conclusiones y
recomendaciones.

El Técnico de Gestion del Servicio de Planificacién y Programas creara una base de datos
que contemple todos y cada uno de los resimenes antes mencionados, incluyendo el periodo
de certificacion a que corresponden, asi como las medidas llevadas a cabo en relacién con las
posibles irregularidades que se hayan detectado.

El Procedimiento para llevar a cabo las verificaciones administrativas, esté incluido en el
manual de Procedimientos del FSE de la Direccion General de Prevencion de la Violencia
de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores

El seguimiento de la realizacién de estas tareas encomendadas a la Direccién General de
Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccidon Juridica y Reforma de
Menores, las realizard la DG de Presupuestos y Fondos Europeos:

- A través de PLAFON, que exige que, antes de poder certificar algin gasto de
una operacién, las listas de verificacién deben estar previamente
cumplimentadas, teniendo asi constancia el Organismo Intermedio de que la
tarea ha sido realizada.

- A través de una verificacion por muestreo para comprobar que las verificaciones
administrativas se realizan correctamente (Control de calidad). Los resultados de
estas verificaciones quedaran recogidos en un documento. El sistema para llevar
a cabo estas verificaciones aparece detallado en el procedimiento de
Verificaciones del Organismo Intermedio
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El circuito de verificaciones de ayudas se incluye como Anexo 2
4.4. Certificacion de gastos de actuaciones cofinanciadas.

Peridédicamente el/la Director/a General de Presupuestos y Fondos Europeos en su
calidad de responsable del Organismo Intermedio del Programa Operativo FSE en la
Comunidad Auténoma de Murcia, comunica a la Direcctora General de Prevencion de
la Violencia de Género, Juventud, Proteccién Juridica y Reforma de Menores que va a
realizarse un Certificado de gastos del perfodo que corresponda, comunicando la fecha
tope en que la informacién debe estar disponible en la Plataforma.

Con la finalidad de facilitar la preparacién de la declaracién de gastos y garantizar su
coherencia con el sistema contable, el Técnico de Gestion al acceder a la Plataforma,
obtendra la informacién sobre transacciones de las operaciones cofinanciadas que la
Plataforma capturaré de la aplicacién contable de la Comunidad Auténoma (SIGEPAL).

La Plataforma permitira:

- Activar las transacciones para su inclusion en la certificacion del periodo.

- Desactivar temporalmente las transacciones por tratarse de anticipos pendientes de
justificacion, que volverdn a aparecer en el siguiente periodo de certificacion.

- Eliminar aquéllas transacciones que por cualquier motivo no sean elegibles.

Las transacciones activadas seran objeto de “depuracion” con el fin de eliminar gastos
no elegibles (tasas, [IVA en su caso, gastos generales no elegibles, etc.).

Una vez determinado el gasto elegible del periodo, el Técnico de Gestién llevaré a cabo
en PLAFON la simulacion de la certificacion del periodo.

En ese momento la certificacién de la Direccion General de Prevencion de la Violencia
de Género, Juventud, Proteccion Juridica y Reforma de Menores pasara de “En estado
de edicién™ a “En proceso de ejecucion de controles”.

El Técnico de Gestion, al acceder a la Plataforma, examinara la certificacién en estado
de “En proceso de ejecuciéon de controles” y procederd a cumplimentar las Listas de
verificaciones administrativas de Ayudas.

En el supuesto de que las Listas de verificaciones administrativas detecten la existencia
de irregularidades, las mismas quedaran incluidas en el Registro de irregularidades
(administrativas) de la Plataforma, y la certificacién tendrd que ser corregida
(eliminacion y/o modificacién de las transacciones), debiendo el Técnico de Gestion
proceder a realizar una nueva simulacion de certificacion.

Una vez que la certificacién haya “pasado” las Listas de verificaciones administrativas,
la misma pasaré al estado de “Pendiente de aceptacién”, debiendo ser aceptada por la
Direcctora General de Prevencién de la Violencia de Género, Juventud, Proteccién
Juridica y Reforma de Menores tras lo cual, la certificacion aparecerd en estado de
“finalizada”.
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La citada aceptacién conlleva la creacion de un documento “pdf” de certificacion y
declaracion de gastos de la Direccién General de Prevencion de la Violencia de Género.
Proteccién Juridica y Reforma de Menores.

El procedimiento anterior esta incluido en el Manual de procedimientos para la
certificacidn de operaciones.

rFecha 26 de febrero de 2013

Firma

Veroénica Lopez Garcia

&
DO
14 Direcctora General de
e Prevencion de la Violencia de

Género, Proteccion Juridica y
‘ Reforma de Menores

et

79
P
2

e-3
S

&
R

Fo, “enady sel 0T
ridic oy Rt

DESCRIPCION DEL SISTEMA DE GESTION'Y CONTROL DE LA DIRECCION GENERAL DE 16

PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO, PROTECCION JURIDICA Y REFORMA DE
MENORES DEL PO FSE DE MURCIA 2007-2013




